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JUNTADA:

Encaminhei ao Poder Executivo Municipal o respectivo documento que
segue anexo, o qual foi devidamente recebido.

Camara Municipal de Indaiatuba, aos __{1 aﬂ@b/ N ol

¥

Carla/de Oliveira
Agente Administrativo



CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA
PALACIO VOTURA

DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTE

Oficio n°® 376/2021/DEXP/PRES

Indaiatuba, 10 de agosto de 2021.

A Sua Exceléncia o Senhor

Nilson Alcides Gaspar

Prefeito de Indaiatuba

Av. Eng. Fabio Roberto Barnabé, 2800
Jardim Esplanada I, Indaiatuba - SP

Assunto: Encaminhamento de autografo.

Excelentissimo Senhor Prefeito do Municipio de Indaiatuba,

Encaminho, para os devidos fins, o Autografo n® 96/2021, do Projeto de Lei
n° 112/2021, que “Dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da
administragdo publica municipal, e da outras providéncias.”, aprovado em sessao
plenaria realizada aos 9 de agosto de 2021.

Atenciosamente,

~

JORGE LEPINSK
Presidente da CamaraMunicipal de Indaiatuba

Rua Humaita, 1167, Centro, Indaiatuba — SP
CEP: 13.339-140/ Tel: (19) 3885-7700.
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AUTOGRAFO N° 96/2021

PROJETO DE LEI N° 112/2021

Dispde sobre o Sistema de Gestao de Documentos e
Arquivos da administragdao publica municipal, e da
outras providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA, tendo em
vista o deliberado em sessdo ordinaria realizada aos 9 de agosto do corrente,
RESOLVE:

APROVAR O SEGUINTE PROJETO DE LELI:

NILSON ALCIDES GASPAR, Prefeito do Municipio de Indaiatuba,
usando das atribuigbes que Ihe sdo conferidas por lei,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte lei:

Art. 1° Compete ao Municipio de Indaiatuba a protegdo de seu
patriménio documental arquivistico, como instrumento de apoio a administragéo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico, & preservagdo da memoéria e como
elementos de prova e informagao.

Paragrafo unico. A protegcdo do patriménio documental
arquivistico inclui a gestdo da documentagéo governamental e de interesse publico
e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, na forma
da lei, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja imprescindivel & segurancga da
sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada,
da honra e da imagem das pessoas.

Art. 2° O patriménio documental arquivistico engloba documentos
de qualquer natureza, suporte ou formato, produzidos ou recebidos no desempenho
de atividades organicas por pessoa natural ou juridica, a nivel municipal.

§ 1° Consideram-se publicos os documentos cuja acumulagéo é
produto do exercicio de atividades de pessoas juridicas de direito publico, de
carater publico ou entidades privadas encarregadas da gestédo de servigos publicos
no exercicio de suas atividades.

§ 2° Consideram-se privados os documentos cuja acumulagdo €
produto do exercicio de atividades de pessoas naturais ou juridicas de direito
privado.

§ 3° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgdo, tramitagdo, uso,
avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
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eliminacao ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 3° Ficam organizadas, sob forma sistémica, integrando o
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, as atividades de protecao e gestao do
patriménio documental arquivistico de Indaiatuba, na esfera da documentagao
plblica, observado o disposto na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e as
disposigdes desta Lei.

Art. 4° Integram o Sistema de Gestao de Documentos e Arquivos
da administragdo publica municipal todas as unidades da administragéo direta e
indireta do Poder Executivo, em que se realizam atividades de arquivo,
consideradas em. fungdo das fases em que se subdivide o ciclo vital dos
documentos:

| - fase corrente;
Il - fase intermediaria;
[l - fase permanente.

§ 1° A administragdo do Sistema de Gestdo de Documentos e
Arquivos de que trata este artigo compete ao Arquivo Publico Municipal “Nilson
Cardoso de Carvalho”, que exercera a atribuigdo de 6rgédo central do Sistema,
atuando por meio das DivisGes de Arquivo Permanente e de Arquivo Intermediario
do Departamento de Preservagao e Memdéria da Secretaria Municipal de Cultura.

§ 2° Mediante convénio a ser celebrado com a Secretaria Municipal
da Cultura, as unidades do Poder Legislativo de Indaiatuba poder&o integrar o
Sistema de Gestao de Documentos e Arquivos, na forma desta Lei.

Art. 5° A custédia dos arquivos de fase corrente compete, de forma
centralizada, aos O6rgdos responsaveis pela acumulagdo dos documentos
produzidos e recebidos pelas diferentes unidades administrativas como
consequéncia natural de suas fungdes.

§ 1° A custédia a que se refere este artigo implica:

| - a guarda e conservagao temporaria dos documentos, vedada
sua destruicdo parcial ou total;

I - o direito de disciplinar os procedimentos de acesso aos
documentos.

§ 2° As unidades responsaveis pela custddia de arquivos correntes
compete, além das atribui¢gdes que lhe sao proprias:

| - sistematizar a acumulagao dos documentos de forma a espelhar
as funcodes e atividades dos 6rgaos de origem;

Il - participar do levantamento da produgdo documental para fins de
elaboracdo de planos de destinagdo de documentos de arquivo e respectivas
tabelas de temporalidade;
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[Il - encaminhar os documentos, de acordo com 0s prazos fixados
pelas tabelas de temporalidade, a unidade responsavel pela custdédia dos
documentos de fase intermediaria.

Art. 6° A custddia dos documentos de fase intermediaria compete
a Divisdo de Arquivo Intermediario do Departamento de Preservacao e Memoria da
Secretaria Municipal de Cultura.

Paragrafo unico. A custédia a que se refere este artigo
compreende o cumprimento dos planos de destinagao de documentos de arquivo,
continuando como prerrogativa dos 6rgéos de origem o direito de disciplinar o
acesso aos Mesmos.

Art. 7° - A unidade administrativa de que trata o artigo 6° compete,
além das atribuicbes que Ihe sao proprias:

| - prestar assisténcia técnica aos 6rgdos encarregados da custodia
de arquivos correntes, com vistas ndo s6 a racionalizagéo da produgdo documental
e controle de seu crescimento, mas também a implantagéo de sistemas adequados
de recuperagéao de informagdes;

Il - proceder ao levantamento e analise da produgdo documental e
elaborar, com a assessoria das unidades administrativas, os planos de destinagao
de documentos de arquivo e respectivas tabelas de temporalidade;

Il - submeter os planos de destinagio a apreciagdo da Comisséo
de Andlise de Documentos de Arquivo, executando as operagdes de descarte por
ela determinadas;

IV - encaminhar a Divisdo de Arquivo Permanente, responsavel
pela custodia dos documentos de fase permanente, de acordo com as tabelas de
temporalidade, os documentos cuja guarda definitiva for indicada pela Comissao
de Analise de Documentos de Arquivo.

Art. 8° Os documentos de valor permanente ficam sob a custodia
da Divisdo de Arquivo Permanente do Departamento de Preservacdo e Memoria
da Secretaria Municipal de Cultura.

Paragrafo unico. A custddia de que trata este artigo implica:

| - a guarda e conservagao permanentes dos documentos, vedada

sua destruicao parcial ou total;
Il - o direito de dispor sobre as diretrizes e os procedimentos de

acesso aos documentos, inclusive quanto aqueles de que trata o artigo 6°.

Art. 9° A Divisdo de Arquivo Permanente compete, além das
atribuicdes que |he sdo proprias, descrever e divulgar seu acervo através de
instrumentos de pesquisa.

Art. 10. O Sistema de Gestdao de Documentos e Arquivos
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reivindicara para si a custddia dos documentos publicos do Municipio que se
acharem fora de sua jurisdicao administrativa.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto neste artigo ao
patriménio documental arquivistico de interesse exclusivo da Camara Municipal,
cuja protecao e gestao cabera a unidade prépria responsavel pelo Arquivo do Poder
Legislativo do Municipio, salvo na hipétese de celebragao do convénio de que trata
o artigo 4°, § 2° desta Lei.

Art. 11. Fica reorganizada a Comissdo Permanente de Avaliagéo
de Documentos, 6rgao técnico vinculado a Divisdo de Arquivo Permanente, com o
objetivo de orientar e realizar o processo de andlise, avaliagdo e selegao dos
documentos produzidos e acumulados no ambito da administragcdo publica
municipal, direta e indireta, para garantir a sua destinagao final, nos termos da
legislagao vigente e das normas do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos,
com as seguintes competéncias:

| - elaborar os cédigos de classificagao de documentos e as tabelas
de temporalidade e destinacéo de documentos, que sado instrumentos técnicos de
gestao relativos as atividades-fim dos 6rgdos e entidades e submeté-los a
aprovagao da Secretaria Municipal de Cultura;

Il - aplicar e orientar a aplicagao do cédigo de classificagao de
documentos e a tabela de temporalidade e destinagdo de documentos das
atividades-meio da administragdo publica municipal e de suas atividades-fim
aprovada pela Secretaria Municipal de Cultura;

lIl - orientar as unidades administrativas dos 6rgaos ou entidades,
analisar, avaliar e selecionar o conjunto de documentos produzidos e acumulados
pela administragdo publica municipal, tendo em vista a identificacdo dos
documentos para guarda permanente e a eliminagdo dos documentos destituidos
de valor,

IV - analisar os conjuntos de documentos para a definigdo de sua
destinagéo final, apos a desclassificagdo quanto ao grau de sigilo;

V - observado o disposto nos incisos | e Il, submeter as listagens
de eliminagdo de documentos para aprovagao do titular do 6érgdo ou da entidade;

VI - promover o processo de avaliagdo que embase a eliminagdo
de documentos conforme o prazo de temporalidade estabelecido, fazendo publicar
o competente edital na Imprensa Oficial do Municipio e apreciando eventuais
impugnagdes, na forma do regulamento.

Art. 12. A Comissao de Analise de Documentos de Arquivo sera
composta pelos seguintes membros, designados mediante Portaria da Secretaria
Municipal da Cultura para um mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugédo
indefinida:

| - o Diretor do Departamento de Preservacdo e Memoria da
Secretaria Municipal de Cultura, que a presidira;
[l - um servidor arquivista ou servidor responsavel pelos servigos
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arquivisticos da Divisao de Arquivo Permanente;

lll - servidores das unidades organizacionais as quais se referem
os conjuntos de documentos a serem avaliados e destinados para guarda
permanente ou eliminacgao;

§ 1° A Comiss&o de Analise de Documentos de Arquivo atuara por
convocacao do titular da Secretaria Municipal de Cultura, de seu presidente ou de
dois tercos de seus membros, se reunindo e deliberando na forma prevista no
respectivo regimento interno.

§ 2° - A Comiss3o podera convidar representantes de outros 6rgaos
e entidades, publicas ou privadas, e especialistas na matéria em discuss&o para
participar das reunides, sem direito a voto.

§ 3° - A Secretaria Municipal da Cultura poderd instituir camara
técnica tematica, com a participagdo de profissionais de outras areas,
especialmente juridica e de Histéria, com a finalidade de definir diretrizes para a
~ elaboracgéo de instrumentos técnicos de classificacdo e avaliagdo de documentos

arquivisticos, tanto para estabelecer o carater probatério como o valor histérico dos
documentos a serem preservados permanentemente.

§ 4° O processo de andlise, cujos critérios serdo divulgados, levara
em conta 0s prazos prescricionais legais e o valor probatério e informativo dos
documentos, fazendo recair o descarte, de preferéncia, sobre as cépias, duplicatas
e textos com equivalentes recapitulativos.

Art. 13. A autorizacdo para a eliminacao de documentos de que
trata o artigo 9° da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, ocorrera por meio da
aprovacgao das tabelas de temporalidade e destinacao de documentos do 6rgao ou
da entidade pelo Arquivo Nacional, condicionada ao cumprimento do disposto nos
incisos |, ll e V do caput do artigo 11 desta Lei.

Paragrafo unico. A eliminagdo de documentos publicos sera
efetuada de forma que a descaracterizacdo dos documentos nao possa ser
revertida.

Art. 14. A protecdo e gestdo do patrimbnio arquivistico de
Indaiatuba na esfera da documentacdo de carater privado, cabe a Divisdo de
Arquivo Permanente do Departamento de Preservacdo e Memoria da Secretaria
Municipal de Cultura.

Art. 15. O Arquivo Publico Municipal “Nilson Cardoso de Carvalho”
mantera, no ambito de sua autuagédo, um cadastro dos documentos acumulados
por pessoas naturais ou juridicas de direito privado.

Art. 16. Fica a Secretaria Municipal de Cultura autorizada, através
do érgao de que trata o artigo 14, a classificar como de interesse publico municipal
documentos de natureza particular, em qualquer suporte ou formato, previamente
cadastrados.
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Paragrafo unico. A classificacdo de que trata este artigo n&o
implica a transferéncia automatica dos documentos ao arquivo publico, mas o
proposito de assegurar sua preferéncia no processo de aquisi¢ado.

Art. 17. Para os fins da presente lei, o Municipio podera, através
da Secretaria Municipal de Cultura:

| - celebrar convénios com entidades diversas;
Il - transferir a instituicbes competentes os documentos publicos e
privados cuja custddia for justamente reclamada.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Cultura, por meio do
Departamento de Preservacdo e Memoria, baixara atos normativos
complementares as disposi¢coes desta lei.

Paragrafo unico. Os casos omissos e as duvidas relativas a
execucdo da presente Lei serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Cultura,
ouvido o 6rgao de representacao juridica do Municipio.

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 20. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial:

| -alein®3.076, de 16 de dezembro de 1993;
Il - aLei n®3.081, de 20 de dezembro de 1993.

Camara Municipal de Indaiatuba, aos 10 de agosto de 2021, 191°
de elevagédo a categoria de freguesia.

SILENE SILVANA CARVALINI
12 Secretaria
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