PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE INDAIATUBA

Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos
Departamento de Técnica Legislativa

LEI COMPLEMENTAR N° 87, DE 20 DE OUTUBRO DE 2022

Dispoe sobre a criacao e extincido de cargos nos
quadros de pessoal da administragao indireta, de que
tratam a Lei Complementar n° 24, de 10 de setembro de
2014, e as Leis Complementares n° 50 e 51, ambas de
20 de dezembro de 2018, e da outras providéncias.

NILSON ALCIDES GASPAR, Prefeito do Municipio de Indaiatuba,
usando das atribuigcdes que Ihe sdo conferidas por lei,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte lei complementar:

Art. 1° - Ficam criados, no Quadro de Cargos de Provimento Efetivo
do Quadro de Pessoal do SEPREYV - Servigo de Previdéncia e Assisténcia a Saude
dos Servidores Municipais de Indaiatuba, 4 (quatro) cargos de provimento efetivo de
Analista Técnico Administrativo, passando o Anexo |l da Lei Complementar n°® 24, de
10 de setembro de 2014, com as alteragdes promovidas pela Lei Complementar n°®
49, de 20 de dezembro de 2018, a vigorar com a seguinte alteragéo:

REQUISITOS DE
CARGO ROVIMENTO | JORNADA | QUANTIDADE | REFERENCIA
ANALISTA TECNICO . .
ADMINISTRATIVO Ensifio Superiar 40h 10 ES-

Art. 2° - Ficam extintos, no Quadro de Pessoal do SEPREYV - Servigo
de Previdéncia e Assisténcia a Saude dos Servidores Municipais de Indaiatuba, de
que trata a Lei Complementar n° 24, de 10 de setembro de 2014, com as alteragbes
promovidas pela Lei Complementar n° 49, de 20 de dezembro de 2018:

| - 1 (um) cargo de provimento efetivo de Enfermeiro, constante do
seu Anexo |I;

Il - 1 (um) cargo de provimento em comisséo de Chefe da Unidade de
Medicina Preventiva, constante do Anexo Il

Paragrafo unico - Ficam revogados, dos Anexos II, lll, V, VIl e Vil da
Lei Complementar n® 24, de 10 de setembro de 2014, substituidos de acordo com o
Anexo | da Lei Complementar n® 49, de 20 de dezembro de 2018, os cargos de que
trata o caput deste artigo e suas respectivas atribuicdes.

Art. 3° - Ficam criados, no Quadro de Cargos de Provimento Efetivo
do Quadro de Pessoal do Servigo Auténomo de Agua e Esgotos - SAAE, de que trata
a Lei Complementar n® 50, de 20 de dezembro de 2018, os seguintes cargos de

provimento efetivo:
| - 2 (dois) cargos de Analista Ambiental, %‘
1
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Il - 3 (trés) cargos de Analista Juridico;

Il - 8 (oito) cargos de Analista Técnico Administrativo;
IV - 5 (cinco) cargos de Cozinheiro;

V - 20 (vinte) cargos de Motorista.

§ 1° - Ficam acrescidas ao Anexo VIl da Lei Complementar n° 50, de
20 de dezembro de 2018, as seguintes atribuigdes dos cargos de que tratam os incisos
| e Il do caput deste artigo:

“ANALISTA AMBIENTAL
ATRIBUICOES

Desenvolver as atividades relacionadas a aplicagdo da legislacéo
ambiental, federal, estadual e municipal, por meio da fiscalizacdo e
licenciamento ambiental de fontes de poluicéo;

Realizar auditoria de conformidade legal, através de levantamentos,
vistorias e avaliagdes ambientais, identificac@o e caracterizacdo de fontes
de poluigao;

Realizar amostragem para avaliagdo da qualidade do meio ambiente e
emissbes em fontes de poluicdo, interpretacdo de dados ambientais e
elaboracgéo de relatorios técnicos;

Realizar diagnostico ambiental de areas, incluindo levantamento e
classificagdo da vegetagdo existente, dos recursos hidricos disponiveis,
verificagdo da ocorréncia de fauna nativa e delimitacdo de espacos
especialmente protegidos;

Avaliar o impacto da implantacédo de obras e atividades no meio ambiente,
nos aspectos relacionados a fauna e flora;

Emitir autorizagdo e ou elaborar pareceres técnicos para subsidiar os
processos de licenciamento ambiental;

Avaliar projetos de recomposicdo de mata ciliar, conservagdo dos
ecossistemas e das espécies nele inseridas, incluindo seu manejo e
protecéao;

Estimular e difundir tecnologias, informagéo e educagéo ambientais;
Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

ANALISTA JURIDICO
ATRIBUICOES

[ ]

Prestar auxilio técnico-juridico as atividades processuais e extraprocessuais
da Procuradoria Juridica da Autarquia;

Elaborar minutas de manifestacdes proprias da fungdo de execucéo,
fundamentadas em legislagao, doutrina e jurisprudéncia, além de outros
trabalhos de natureza juridica atinentes a feitos judiciais ou procedimentos
administrativos da algada da Procuradoria Juridica da Autarquia;

Auxiliar no levantamento de legislagao, processos e jurisprudéncias;
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s Acompanhar o andamento de processos, inquéritos e procedimentos
administrativos, prestando informagdes ao(s) Procurador(es) da autarquia,
guando solicitado;

e Digitar peticbes e outras informagbes processuais por solicitacdo do(s)
Procurador{es) da Autarquia;

¢ Assegurar a exatiddo e o fluxo normal de oficios, certidées, laudos,
documentos, atestados, informagbes, circulares, processos judiciais e
outros textos oficiais pertinentes aos membros da Procuradoria Juridica da
Autarquia; .

e Preparar a entrada e saida de dados ou inserir dados em sistemas aplicados
de recepc¢do, controle e andamento de procedimentos administrativos e
processos judiciais;

» Elaborar oficios, pareceres, planilhas, tabelas e graficos, utilizando-se de
“softwares” especificos;

» Executar tarefas externas junto a Cartérios, Férum e cumprimento de
precatérias;

¢ Requerer certides e outros documentos e informacdes junto aos Cartorios;

e Acompanhar publicagbes de interesse de sua area na Imprensa Oficial do
Municipio e nos Diarios Eletrénicos do Poder Judiciario;

* Realizar, mediante determinagio superior, contatos com pessocas e
organismos publicos ou privados para atender as necessidades de trabalho;

e Receber e restituir, sob supervisdo, procedimentos e processos
administrativos e judiciais;

» Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.”

§ 2° - Para efeitos de evolugdo funcional, os cargos de que tratam os
incisos | e Il do caput deste artigo sdo enquadrados no Grupo Funcional SUPERIOR
e acrescidos ao Anexo X da Lei Complementar n°® 50, de 20 de dezembro de 2018.

Art. 4° - Ficam transformados, no Quadro de Cargos de Provimento
Efetivo do Quadro de Pessoal do Servigo Auténomo de Agua e Esgotos - SAAE, de
gue trata a Lei Complementar n® 50, de 20 de dezembro de 2018, os seguintes cargos
de provimento efetivo:

UXILIAR DE ENCANADOR
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS OFICIAL DE APOIO OPERACIONAL
SERVENTE DE PEDREIRO

ADMINISTRADOR DE BANCO DE DADOS
ADMINISTRADOR DE REDES ESPECIALISTA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO
PROGRAMADOR DE SISTEMAS




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos
Departamento de Técnica Legislativa

ENCANADOR

OFICIAL DE MANUTENCAO

PEDREIRO

AGENTE DE MANUTENGAO

PINTOR

§ 1° - Ficam revogadas e acrescidas, no Anexo VIl da Llei
Complementar n° 50, de 20 de dezembro de 2018, as atribui¢des dos cargos objeto
de transformacao pelo caput deste artigo, na seguinte forma:

“OFICIAL DE APQIO OPERACIONAL
ATRIBUICOES
MASCULINO

Executar atividades operacionais relativas a unidade em que estiver lotado,
em conformidade com a demanda de servigcos existentes, bem como, em
total observancia as diretrizes de sua chefia;

Executar atividades de limpeza, arrumagdo, lavagem, higienizacéo e
desinfecgdo de ambientes, moveis, equipamentos, utensilios e demais
objetos utilizados por sua unidade de trabalho;

Executar atividades de demolicbes, retirada de entulho, limpeza de obras,
entre outras atividades similares que exijam maior esforco fisico, que
deverdo ser realizadas em conformidade com as diretrizes de sua chefia;
Executar procedimentos relacionados a jardinagem, procedendo com o
cultivo de arvores, arbustos, entre outras plantas, realizando desde o
preparo do solo para o plantio, até a poda necessaria para a conservagéo
de parques e jardins;

Auxiliar em servigos relacionados & copa, cozinha e refeitérios, em especial,
no auxilio ao preparo de refeigbes, higienizacdo de objetos e utensilios, bem
como, com a execucdo da limpeza e higienizagdo dos ambientes, que
deverio ser realizados conforme diretrizes de sua chefia;

Auxiliar no que for necessario, os servicos de alvenaria, pintura,
manutencio predial, manutencio elétrica, manutencdo e limpeza de
veiculos e equipamentos, inclusive, auxiliando na montagem,
desmontagem, preparagio e limpeza de materiais e equipamentos;
Auxiliar no que for necessario, 0s servigos de reparo de redes de agua e
esgotos, bem como, prestar auxilio na carga de ferramentas, materiais,
pecas, entre outros equipamentos/objetos necessarios para a realizagéo
dos servigos prestados pela unidade de trabalho;

Executar a escavacgio de valas, pocos, fossas, entre outras atividades
similares;

Preparar e operar com zelo maquinas, equipamentos, entre outros objetos
utilizados na realizagdo dos servigos prestados pela unidade de trabalho;
Realizar as atividades de sua unidade de maneira cuidadosa e organizada,
zelando pela segurancga individual e coletiva de trabalho, em observancia a
correta utilizagéo dos equipamentos de protecéo individual (EPI) e coletivo
(EPQC);
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Realizar as tarefas gue lhe compete de maneira otimizada, zelando pela
guarda e conservagdo de equipamentos, ferramentas, materiais, entre
outros objetos, em conformidade com os procedimentos preestabelecidos
pela unidade de trabalho, propondo melhorias nos procedimentos de modo
a otimiza-los;

Executar ouiras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente crganizacional.

FEMININO

Executar atividades operacionais relativas a unidade em que estiver lotado,
em conformidade com a demanda de servigos existentes, bem como, em
total observancia as diretrizes de sua chefia;

Executar atividades de limpeza, arrumacéo, lavagem, higienizacéo e
desinfecgdo de ambientes, mdveis, equipamentos, utensilios e demais
objetos utilizados por sua unidade de trabalho;

Executar procedimentos relacionados & jardinagem, procedendo com o
cultivo de arvores, arbustos, entre outras plantas, realizando desde o
preparo do solo para o plantio, até a poda necessaria para a conservacao
de parques e jardins;

Preparar e operar com zelo maquinas, equipamentos, entre outros objetos
utilizados na realizagfo dos servicos prestadoes pela unidade de trabalho;
Auxiliar em servigos relacionados a copa, cozinha e refeitérios, em especial,
no auxilio ao prepare de refeicdes, higienizacio de objetos e utensilios, bem
como, com a execugdo da limpeza e higienizagdo dos ambientes, que
devergo ser realizados conforme diretrizes de sua chefia;

Realizar as atividades de sua unidade de maneira cuidadosa e organizada,
zelando pela seguranca individual e coletiva de trabalho, em observancia a
correta utilizagdo dos equipamentos de proteco individual (EPI) e coletivo
(EPC);

Realizar as tarefas que ihe compete de maneira otimizada, zelando pela
guarda e conservacdo de equipamentos, ferramentas, materiais, entre
outros objetos, em conformidade com os procedimentos preestabelecidos
pela unidade de trabalho, propondo melhorias nos procedimentos de modo
a otimiza-los;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

ESPECIALISTA EM TECNOLOGIA DA INFORMAQAO
ATRIBUICOES
Especialidade - Especialista em Redes

Dar suporte na elaboragdo de projetos de infraestrutura em redes e
telecomunicacées;

Orientar e acompanhar o técnico na execucio dos projetos;

Supervisionar a execucdo de servigos externos de fibra dptica, seguindo as
orientactes da concessionaria de servigo de energia, no que diz respeito as
normas de utilizacdo de posteamento;

Executar a instalacfo, configuracéo, ajuste e acompanhamento de ativos
de rede e servidores;

Efetuar o gerenciamento e monitoramento de ambientes computacionais
(CPD, Data Centers, salas de informatica);
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» Desenvolver @ manter rotinas automatizadas e scripts em ativos de rede e
servidores;

¢ Ffetuar a instalaco, configuraco e ajustes de sistemas operacionais para
ativos de rede e servidores;

o Efetuar a criagdo e implementacéo de politicas de backups;

e Promover a criagéo e implementacéo de politicas de uso de recursos de
tecnologia e seguranca da informacéo;

o Administrar sistemas operacionais, bancos de dados e sistemas
informatizados;

o [Efetuar o gerenciamento de redes locais e remotas;

Efetuar pesquisa de solugbes de tecnologia existentes no mercado;

Dar suporte 3 area de desenvolvimento de aplicacdes;

Dar suporte de dltimo nivel para as equipes de apoio € aos usuarios;

Executar configuragdo e manutengéo da seguranca de rede;

Efetuar instalagao e ampliacio da rede;

» Executar servigos nas maguinas principais da rede local, tais como:
gerenciamento de discos, fitas e backups, parametrizagdo dos sistemas,
atualizagéo de versfes dos sistemas operacionais e aplicativos, aplicacéo
de corregdes e patches;

e Garantir a confidencialidade, a integridade e disponibilidade das
informacdes sob seu gerenciamento e verificar ocorréncias de infracbes
&/ou seguranga;

o Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

Especialidade - Especialista em Hardware e Suporte ao Usuario

» Dimensionar necessidades de recursos de hardware e sofiware basicos,
afim de atingir as necessidades;

» Ffetuar montagem e configuragdo de microcomputadores, em setores
dependentes da Prefeitura Municipal de Indaiatuba;

« Efetuar a manutengéo preventiva e corretiva de microcomputadores;

» [Efetuar a manutencio de periféricos de computadorss;

+ Efetuar a manutencao preventiva e corretiva de impressora de jatos de tinta,
laser e matricial;

e FEfetuar a manutencdo preventiva e corretiva de dispositivos portateis tais
como {notebook, tablet, celular);

e Efetuar a manutengdo preventiva e corretiva de nobreaks e estabilizadores;

e Prestar suporte técnico aos usudérios de forma presencial, por telefone e
através de sistemas de acesso remoto;

« Instalar e configurar sistemas operacionais;

e Instalacdo e configuracdo de softwares para computadores e dispositivos
portateis;

o Participar das atividades de treinamento, aperfeicoamento de pessoal
técnico e auxiliar da area;

e Realizar rotinas de backup e restauragdo de arquivos e programas de
Usuario;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.
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Especialidade - Especialista em Desenvolvimento de Sistemas

Efetuar diagnésticos de sistemas em funcionamento, analisar pontos
criticos e praopor solugdes;

Efetuar levantamentos para verificar necessidades .e restrigbes quanto &
implantagdo de novos sistemas;

Elaborar projetos de sistemas e definir madulos, fluxegramas, entradas e
saidas, arquivos, especificacdo de programas e controles de seguranca
relativos a cada sistema;

Acompanhar a elaboragdo e os festes dos programas necessérios &
implantagao de sistemas;

Participar da andlise € da definicho de novas aplicagbes para os
equipamentos e verificar a viabilidade econémica e exequibilidade da
automacao;

Prestar suporte técnico as areas usudrias e planejar, avaliar e desenvolver
sistemas de apoio operacional e de gestdo de dados para maior
racionalizacéo e economia na operacgao;

Desenvolver projeto conceitual, légico e estrutural, confeccionar layout de
telas, relatérios € a documentacéo,

Coordenar os trabalhos de programagdo de sistemas e orientar os
servidores da area na execugio das atividades;

Avaliar resultados, corrigir falhas e coordenar testes em programacéo de
sistemas;

Emitir relatérios e enviar as areas de acordo com as normas e
procedimentos determinados;

Manter cépia de seguranga dos sistemas e informagdes existentes,;
Elaborar, codificar, testar @ acompanhar a implantagado de programas de
informatica de acordo com instructes e especificagdes definidas;
Desenvolver interface graficas;

Aplicar critérios ergonémicos de navegacéo em sistemas e aplicacbes;
Montar estrutura de banco de dados;

Codificar programas;

Prover sistemas de rotinas de seguranca,

Compilar e testar programas;

Gerar aplicativos para instalag&o e gerenciamento de sistemas;
Documentar e alterar sistemas e aplicagdes;

Alterar estrutura de armazenamento de dados;

Atualizar informacgées gréaficas e textuais;

Converter sistemas e aplicagbes para outras linguagens ou plataformas;
Atualizar documentacgdes de sistemas e aplicagbes;

Fornecer supotte técnico;

Monitorar desempenho e performance de sistemas e aplicacées;

Adaptar conteldo para midias interativas;

Homologar sistemas e aplicagdes junto a usuarios;

Treinar usuarios e verificar resultados obtidos;

Avaliar objetivos e metas de projetos de sistemas e aplicagdes;

Coletar dados;

Desenvolver layout de telas e relatorios;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.
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AGENTE DE MANUTENGCAO
ATRIBUICOES
Especialidade - Alvenaria

Manter-se em dia quanto as medidas de seguranca para execucdo das
tarefas, utilizando adequadamente os equipamentos de protecéo individual
(E.P.I} que Ihe forem fornecidos pela chefia, a fim de garantir a prépria
protecdo e dagueles que o auxiliam;

Zelar pela conservacdo e guardas dos materiais, ferramentas,
equipamentos utilizados nos servigos tipicos da funcéo;

Orientar os auxiliares que estejam sob sua responsabilidade;

Requisitar material necessario a execucéio das atribuicbes tipicas da
fungéo;

Executar trabalhos de alvenarias, concretos e outros materiais de
construgdo civil, guiando-se por desenhos, esquemas e especificagbes, e
utilizando processos e instrumentos pertinentes ao oficio, para construir,
reformar, ou prédios e obras similares;

Executar demoligbes de alvenarias e pecgas estruturais, bem como retirar o
entulho proveniente dessa demolicio, abrir e aterrar valas, cortar alvenaria
e piso, limpar a obra;

Dosar e executar a mistura de cimento, areia, pedra e agua, para obter
argamassas,

Controlar o nivel e 0 prumo das obras em geral;

Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de
protec&co apropriados, quando da execucio dos servicos;

Executar tratamento e descarte de residuos de materiais do local de
trabalho;

Executar alvenariasfrevestimentos, contra pisos, passeios e fixa batentes
de madeira com argamassa;

Executar tarefas relacionadas a manutengao preventiva/corretiva, reformar
obras novas, como: paredes e alvenaria, revestimentos argamassados
(chapisco, embogo e reboco), revestimentos cerdmicos preparagéo e
concretagem de estruturas e fundagtes de concreto armado, contra pisos,
regularizagtes de pisos para impermeabilizagéo de lajes, pisos ceramicos,
e cimentados, caixas de inspecao em alvenaria, muros de arrimo, etc.;
Zelar pela qualidade do e produtividade do trabalho;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

Especialidade - Marcenaria e Carpintaria

Efetuar reparos em pecas e moveis de madeira e recuperar ou substituir
as partes danificadas;

Confaccionar e efetuar reparos em pecas de madeira, serrando,
aplainando e/ou furando tabuas, caibros, sarrafos e cutros tipos de pecgas;
Montar méveis novos, efetuar mudancgas de moveis, efetuar manutengéo
de divisorias;

Assentar e ou ajustar portas e janelas;

Ajustar trocar maganetas;
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* Instalar fechaduras;

s Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas 4 sua especialidade e ambiente organizacional.

Especialidade - Encanador

e FExecutar todo e qualquer servico de instalagdo hidraulica, mais
especificamente a execucdo e manutencéo de redes de 4dgua e esgoto;

e Realizar escavagdes de valas, pogos e aterro compactado;

e« Carregar ou descarregar ferramentas, materiais, pegas pertinentes de
velculos/caminh&es;

e Zelar pela conservagdo e guarda dos materiais, ferramentas, equipamentos
utilizados;

e Manter-se em dia quanto as medidas de seguranga para execugéo das
tarefas, utilizando adequadamente os equipamentos de protecéo individual
(EPY), que foram fornecidos pelos supervisores e chefes imediatos, a fim
de garantir a prépria protegéo e a daqueles que o auxiliam;

e Executar demoligbes de alvenaria e pegas estruturais, remover entulho,
executar limpeaza;

e Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de
protecio apropriada;

« Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

Especialidade - Pintura

e  Pintar superficies externa efou internas dos préprios municipais, raspando-
as, amassando-as e cobrindo-as com uma ou varias camadas de tinta, para
protegé-las e/ou decora-las;

e Pintar as superficies, aplicando sobre elas uma ou varias camadas de tinta
ou produto similar, utilizando o material escolhido, para protegé-las e dar-
lhes o aspecto desejado;

+ Manter-se em dia quanto as medidas de seguranga para execugéo das
tarefas, utilizando adequadamente os equipamentos de protegio individual
(EPI), gque Ihes forem fornecidos pelos supervisores e chefes imediatos, a
fim de garantir a prépria protecao e a daqueles gue o auxiliam;

¢ Verificar o trabalho a ser executado, observando as medidas, a posico e
o estado original da superficie a ser pintada, para determinar o0s
procedimentos me materiais a serem utilizados;

e Limpar as superficies, escovando-as, lixando-as, ou retirando a pintura
velha ou das partes danificadas com raspadeiras, solventes e jatos de ar,
para eliminar residuos;

e Lixar, amassar e retocar falhas e emendas, utilizando material apropriado,
para corrigir defeitos e facilitar a aderéncia da tinta;

+ Organizar o material de pintura, escolhendo o tipo conveniente de pincel
trincha, rolo ou espatula, para executar corretamente a tarefa, protege as
partes que ndo serfo pintadas, utilizando fitas adesivas ou outro meio, para
evitar que recebam tinta;

¢ Utilizar andaimes fixos ou suspensos ou escadas, conforme a altura da
superficie a ser pintada;
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e Preparar a tinta com 6leo, matérias corantes e outras substancias, para
obter a cor e a consisténcia desejada;

e Preparar tintas, vernizes em geral, combinam tintas de diferentes cores;

e Preparar superficies para pintura, remove e retoca pinturas, pintar, laquear
e esmaltar objetos de madeira, metal, portar, janelas, paredes, estruturas,
etc.;

« Pintar postes de sinalizagao, meics-fios, faixas de rolamentos, etc,;

¢ Pintar veiculos; lixar e fazer tratamento anticorrosivo, abrir lustro com
polidores;

o Executar moldes ou a méo livre aplica com o uso de modelo, letreiros,
emblemas, disticos, placas etc,;

 Calcular quantidade de material, organiza pedidos;

e Responsabiliza-se por eguipes auxiliares necessarias a execugio das
atividades préprias do cargo;

* Responsabiliza-se pelo material utilizado;

¢ Atuar na manutencgéo, conservacio e recuperacéo do patriménio publico,
executando servigos gerais de pintura;

o Zelar pela conservagdo e guarda das ferramentas e equipamentos
utilizados;

e Orientar os auxiliares que estejam sob sua responsabilidade;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

Especialidade - Serratheria

s+ Realizar servicos de solda elétrica e oxiacetilénica, corte a magarico, arco
elétrico ou outra fonte de calor;

¢ Realizar servigos de usinagem (limar, esmerilhar, lixar) apos servicos de
solda e corte; interpretar as especificagdes e outras instrugdes constantes
nos desenhos;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.”

§ 2° - Para efeitos de evoluc&o funcional, os cargos de que tratam este
artigo permanecem enguadrados nos respectivos Grupos Funcionais, ficando
alteradas as denominagdes previstas no Anexo X da Lei Complementar n° 50, de 20
de dezembro de 2018.

Art. 5° - Em razao da criagéo de cargos de que trata o artigo 3° e da
transformacgéo de cargos de que trara o artigo 4°, o Anexo lll da Lei Complementar n°
50, de 20 de dezembro de 2018, passa a vigorar com as seguintes altera¢des:

AGENTE DE MANUTENGCAO Ensino Fundamental 40 h 140 EF-1V
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Ensino Superior nas
areas de Meio

ANALISTA AMBIENTAL Ambiente, Biomedicina, 40 h 2 ES-I
Ciéncias Bioldgicas ou
Gestdo Ambiental
) Ensino Superior de
ANALISTA JURIDICO Bacharelado em Direito 40 h 3 ES-I
ou Ciéncias Juridicas
ANALISTA TECNICO ; g
ADMINISTRATIVO Ensino Superior 40 h 10 ES-|
COZINHEIRO Ensino Fundamental 40 h 10 EF-II

Ensino Fundamental
com CNH categorias A

MOTORISTA P 40 h 40 EF-l
e D sem restrigio para
atividade remunerada

OFICIAL DE APOIO .

OPERACIONAL Ensino Fundamental 40 h 140 EF-I

Ensino Superior na

Area de Informatica ou

ESPECIALISTA EM Processamento de 40h 12 ES|

TECNOLOGIA DA INFORMACAO Dados ou Curso de
Pés Graduagao na
Area de Informatica

Art. 8° - Ficam extintos, no Quadro de Pessoal do Servigo Autdnomo
de Agua e Esgotos - SAAE, de que trata a Lei Complementar n° 50, de 20 de dezembro
de 2018, os seguintes cargos de provimento efetivo:

| - 35 (trinta e cinco) cargos de Agente de Servigos Operacionais;

Il - 2 (dois) cargos de Analista de Recursos Humanos;

lIl - 10 (dez) cargos de Auxiliar de Eletromecanica;

IV - 2 (dois) cargos de Médico do Trabalho.

Paragrafo tinico - Ficam revogados, dos Anexos li, lll, VIl e X da Lei
Complementar n° 50, de 20 de dezembro de 2018, os cargos de que trata o caput
deste artigo e suas respectivas atribuices.

Art. 7° - Ficam alteradas, no Anexo VIl da Lei Complementar n® 50,
de 20 de dezembro de 2018, as atribuicdes dos seguintes cargos de provimento
efetivo:

“AGENTE FISCAL
ATRIBUICOES
e Proceder ao controle de cortte e religacéo de agua,

"
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¢ Atender aos municipes, quanto a queixas de consumo excessivo de agua
hidrometros quebrados, vazamentos, entre outros;

e Checar as informacgfes de ligagbes clandestinas de agua, tomando as
medidas necessarias;

e Supervisionar os servigos de cadastro, como conferéncias da listagem de
consumo de agua, verificando as que apresentam consumo excessivo;

e Treinar o pessoal a quem responde, orientando e fazendo demonstracdes
das tarefas a serem executadas;

« Entregar as contas de agua, esgotos, e outras cobrangas em residéncias,
inddstrias e estabelecimentos comerciais;

e Efetuar todas as atividades de pagamentos e recebimentos, sob orientacéo
do superior hierarquico;

s Atender ao municipe, guando do pagamento de contas, tarifas ou qualquer
outro recebimento relacionado a autarquia, procedendo a atualizagéo de valores
guando necessario, através da aplicacdo de indices pré-determinados por
legislacio em vigor ou por seu superior hierarquico;

s Responsabilizar-se por qualquer diferenca a menor em Sseu caixa,
reembolsande a aufarquia em caso de falta, imediatamente;

+ Realizar rotinas administrativas correlatas ao seu ambiente organizacional;
+ Prestar atendimento e orientagéo ao pablico em geral;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

AUXILIAR DE TOPOGRAFIA

ATRIBUICOES

o Executar as atividades de topografia em conformidade com a demanda de
servigos, bem como, em total observancia as direfrizes de sua chefia;

s Efetuar atividades auxiliares de topografia, como: levantamento de areas,
anotacdes precisas e calculos da area a ser demarcada,

e Executar servicos de campo como: colocagdo de estacas, marcos de
locagao em terrenos, entre outros servicos correlatos;

s Realizar o desenho da area com base nas informacbes obtidas em campo;
e  Operar microcomputadores utilizando recursos de informatica para fins de
inclusdo das informagdes coletadas em campo, bem como, para a elaboragéo
de relatérios detalhados acerca dos trabalhos realizados;

s Prestar informacbes e esclarecimentos acerca dos servicos realizados em
campo;

e Realizar as tarefas gue lhe compete de maneira otimizada, zelando pela
guarda e conservacio de equipamentos, ferramentas, materiais @ demais itens
utilizados, em conformidade com os procedimentos preestabelecidos pela
unidade de trabalho, propondo melhorias nos procedimentos de modo a otimiza-
los;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.
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BIOLOGO
ATRIBUICOES

¢  Atuar no diagnéstico e monitoramento da qualidade biclégica dos recursos
hidricos, na condugdo de projetos para gestdo de problemas ambientais
decorrentes de contaminagéo biolégica;

» Promover estudos e pesquisas relacionadas com biclogia sanitéria e saude
publica;

e Coordenar e realizar analises microbiologicas, hidrobiologicas e fisico-
guimicas nos diversos estagios de processamento, inclusive nos mananciais,

s Desenvolver e implantar novos métodos de analise;

e Controlar a compra de materiais e reagentes observando a qualidade e o
uso adeguado;

« Verificar 0s equipamentos de analises e medigdo bem como as técnicas
utilizadas, para a manutencdo da qualidade da agua que chega ao usuario,
atendendo as especificactes das normas técnicas vigentes;

e Auxiliar, quando necessario, o controle operacional da Estacdo de
Tratamento de Agua - ETA e Estacédo de Tratamento de Esgoto - ETE;

»  Emitir e assinar laudos técnicos e pareceres;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

GUARDA VIDAS

ATRIBUICOES

e CQrientar os visitantes das dependéncias da autarquia quanto as
determinagdes de todos os regulamentos internos;

o Zelar pela correta utilizagdo dos espacos destinados a visitagéo, fazendo
cumprir 0s regulamentos estabelecidos;

e Aplicar medidas educativas e disciplinares imediatas aos visitantes, quando
do descumprimento de alguma norma estabelecida;

e Encaminhar relatérios sobre incidéncias de ordem administrativa ou
disciplinar ocorridas nos locais de visitacéo;

« Zelar, sobretudo pela integridade fisica dos visitantes, fazendo o resgate e
prestando os primeiros socorros nos casos de acidentes;

« Desenvolver outras atividades correlatas determinadas pela chefia da
unidade de trabalho;

o Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

OPERADOR DE MAQUINAS

ATRIBUIGOES

Especialidade - Operacao de Maquinas Leves

e Operar tratores e rebogques, para execugao de servigos de carregamento e
descarregamento de material rocada de terrenos e limpeza de vias, pracas e
jardins;

e Operar, de acordo com orientagbes do seu superior, implementos
agricolas, tais como arado, grade e plantadeira, acoplando-os ac trator e
observando normas de seguranga e de utilizacdo das maquinas;
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s Operar rogadeira, acoplando-a ao frator e observando normas de
seguranga e de utilizagdo da maquina para limpar a area e melhorar a
visibilidade nos acostamentos de estrada ou utiliza¢do da area para agricultura
ou lazer;
* Operar mecanismos de tracdo e movimentacdo dos implementos da
maquina, acionando pedais e alavancas de comando, para carregar ou
descarregar terra, areia, cascalho, pedras e outros materiais;
¢  Acompanhar os servigos de manutengio preventiva e corretiva da maquina
e seus implementos e efetuar os testes necessarios;
| s Anotar dados e informagdes sobre os servigos realizados, sobre o consumo
‘ de combustivel, conservag&o e outras ocorréncias para controle.
Especialidade - Operacdo de Maquinas Pesadas
| s  Operar veiculos especificos, para execugdo de servicos de escavacao,
terraplanagem, nivelamento de solo, pavimentagdo, conservagdo de vias e
carregamento e descarregamento de material;
¢ Acionar o motor, conduzir € manocbrar a maguina, manipular os comandos
de marcha e dire¢éo e posiciona-la conforme as necessidades do servigo;
¢ Operar mecanismos de tracdo e movimentagdo dos implementos da
maguina e acionar pedais e alavancas de comande para escavar, carregar,
mover e levantar ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e outros
materiais;
» Praticar as medidas de seguranga determinadas para a operagdo e
i estacionamento da maquina para evitar possiveis acidentes;
* Acompanhar os servicos de manutencao preventiva e corretiva da maquina
e seus implementos e efetuar os testes necessarios;
+ Anotar dados e informagdes sobre os servicos realizados, sobre o consumo
de combustivel, conservacao e outras ocorréncias para controle;
» Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando ¢ andamento das
operacdes e efetuando os ajustes necessérios, a fim de garantir sua correta
execucio;
s Pér em pratica as medidas de seguranga recomendadas para a operagao
e estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes; _
» Limpar e lubrificar a maguina e seus implementos, seguindo as instrugdes
de manutencéo do fabricante, bem como providenciar a troca de pneus, quando
necessaria;
o Efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para
assegurar o bom funcionamento do equipamento;
«  Acompanhar os servigos de manutencdo preventiva e corretiva da maquina
e seus implementos e, apds executados, efetuar os testes necessarios;
¢ Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informacées sobre os
trabathos realizados, consumo de combustivel, conservagdo e oulras
i ocorréncias, para controle da chefia;
s Executar oufras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

-
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TECNICO EM CONTROLE DE QUALIDADE

ATRIBUICOES

¢ Realizar pesquisa e desenvolvimento de métodos de analises que
melhorem os custos e a qualidade;

e Realzar andlise quimica, fisico-quimica, quimico-biolégica e
microbiolégicas, de padronizacdo e de confrole de qualidade;

* Conhecer os processos de tratamento de agua e esgotos, de tratamentos
prévios e complementares de produtos e residuos;

¢ Executar trabalhos técnicos em equipe, tendo espirito de grupo;

» Executar trabalhos e servigos técnicos projetados e dirigidos pelo Gerente
da Qualidade e ou gerente técnico da qualidade;

¢ Aplicar as normas técnicas concernentes aos respectivos processos de
trabalho;

¢ Levantar dados de natureza técnica;

¢ Desempenhar cargo e funcédo técnica circunscrita ao &ambito de sua
habilitag&o;

¢« Fiscalizar a execucéo de servicos e de atividade de sua competéncia;

« Qrganizar de arquivos técnicos;

¢« Executar trabalhos repetitivos de mensuragio e controle de qualidade;

e Verificar os equipamentos de analises e medic&o bem como as técnicas
utilizadas, para a manutengio da qualidade da agua que chega ao usuario,
atendendo as especificacbes das normas téchicas vigente;

* Realizar coletas, transporte @ armazenamento, de acerde com as normas
do guia de coleta adotado;

s Auxiliar, quando necessario, o controle operacional da Estagdo de
Tratamento de Agua ETA e Estagéo de Tratamento de Esgoto - ETE;

+ Emitir e assinar laudos técnicos e pareceres se necessario;

« Dirigir veiculo para realizacéo das atividades do cargo;

s Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas 4 sua especialidade e ambiente organizacional.

TECNICO EM SISTEMAS DE SANEAMENTO

ATRIBUICOES

» Executar tarefas relacionadas a operagéo de captacio e adugdo de dgua
bruta para as estacies de tratamento de agua, operacdo de estagbes
elevatorias de agua tratada e de esgotos (Sistemas de bombeamento em geral);
o Executar tarefas relacionadas & operacéo de Estacdes de Tratamento de
Agua - ETAs (unidades de floculacdo, decantacéo e filtragdo, dosagens de
produtos quimicos, preparo de solugées, controle de varidveis relacionadas aos
processos de coagulacéo, floculacdo, decantagdo, filtragdo, desinfeccio e
tratamento de residuos), de acordo com os procedimentos operacionais,
visando garantir o atendimento ao padrdo de potabilidade definido pelo
Ministério da Salide e as demais Normas relacionadas a fungao;

¢ Executar tarefas relacionadas & operac@o de Estacdes de tratamento de
esgotos - ETEs, de acorde com os procedimentos operacionais, visando
garantir o atendimento aos padrdes de langcamento definidos na legislacdo e
demais normas relacionadas a fung&o,

» Realizar ensaios laboratoriais: Analises quimicas, fisico-quimicas e
microbiolégicas relacionadas as variaveis de controle dos processos nas
Estagtes de tratamento de agua - ETAs e esgotos - ETEs;
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e Executar servicos de manutencdo, verificagdo e calibragdo de
equipamentos de laboratdrio, medi¢do e controle dos processos;

« [Efetuar a manutencdo dos equipamentos, procedendo a limpeza dos
depésitos e tanques de filiragem para conserva-los em perfeito estado de
funcionamento;

e Ffetuar a limpeza e desinfeccdo de redes, reservatérios, estacfes
elevatérias, unidades de tratamento de agua e de esgotos;

s Efetuar o tratamento de residuos (lodo de ETAs e ETESs);

e Executar servicos de emissdo, registro, controle e organizacdo da
documentacéo envolvida, de acordo com procedimentos operacionais;

» Executar trabalhos e servigos técnicos dirigidos pelos supervisores;

e Buscar sempre a melhoria continua espelhada nas normas que
regulamentam o setor;

e Atuar com responsabilidade ambiental e em conformidade com as normas
técnicas, normas de qualidade e de boas praticas de manufatura e de
seguranga,;

¢ Atuar na conservagio das unidades de trabalho e equipamentos em geral;
»  Dirigir veiculo para realizacio das atividades do cargo;

¢ Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

TELEFONISTA

ATRIBUICOES

« Atender a chamados telematicos (telefone, e-mail, aplicativo de mensagens
instantaneas, entre outros) internos e externos, operando em troncos, centrais
e ramais, prestando as informacfes que se fizerem necesséarias efou
fransferindo as unidades competentes, quando for ¢ caso,

e Transmitir pelos meios de comunicacdo telematicos (telefone, e-mail,
aplicativo de mensagens instantaneas, entre outros} adotados pela unidade,
mensagens as demais unidades da autarquia, objetivando a rapida e efetiva
comunicagao, quando for ¢ caso;

¢ Receber e transmitir solicitactes de instalagéo e conserto de equipamentos
telefbnicos, visando atender necessidades da unidade;

s  Manter registros das ligagées de longa distancia;

o Atender ao consumidor, prestando informagbes e orientacbes e,
posteriormente se necessario, efetuar ordens de servigos dos atendimentos
efetuados;

e Zelar pelo equipamento, comunicando ao superior imediato os defeitos
verificados nos ramais e mesas;

« Prestar todo o atendimento ao usuario & ao servidor da autargquia em
relacdo as ordens de servigos, inclusive, proceder com a sua emisséo,
acompanhamento, conclusao e arquivamento;

e Prestar todo e qualquer atendimento ao usuario, utilizando dos meios de
comunicagéo telematicos disponiveis (telefone, e-mail, aplicativo de mensagens
instantaneas, entre outros);
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e Receber documentos em formato digital via e-mail ou aplicativo de
mensagens instantaneas, e adotar as providéncias que se fizerem necessarias
para cada caso;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.”

Art. 8° - Os artigos 58 e 60 da Lei Complementar n°® 50, de 20 de
dezembro de 2018, passa a vigorar com as seguintes altera¢des:

“Art. 58 - A escala basica de vencimento dos Cargos do Quadro de
Pessoal do SAAE corresponde aquela definida na legisla¢éo que
dispuser sobre as tabelas de vencimentos do Quadro Geral de
Pessoal da administracao direta do Municipio, ressalvado o cargo de
Superintendente, cuja remuneragdo observa o disposto no § 4° do
artigo 39 da Constituicdo Federal.” (NR)

ou turnos de revezamento sera determinado por ato da
Superintendéncia, incidindo de acordo com a necessidade e
conveniéncia da autarquia, aplicando-se a quaisquer dos cargos
previstos no Anexo |l desta lei complementar.

§ 2° - Ajjornada de trabalho podera ser reduzida, até metade, a pedido
do servidor, mediante redugao proporcional da sua remuneragao,
desde que essa reducdo nao prejudique o andamento regular dos
servicos publicos, a critério da Superintendéncia.

§ 3° - O ocupante de cargo em comissdo ou fungao de confianca
submete-se a regime de dedicacéo integral ao servigo, podendo ser
convocado sempre que houver interesse da Administracdo Publica
Municipal.

§ 4° - Aos servidores municipais ndo se aplica a duragao de trabalho
estabelecida em leis especiais que regulem exercicio profissional.”
(NR)

Art. 9° - Ficam criados, no Quadro de Cargos de Provimento Efetivo
do Quadro de Pessoal da FIEC - Fundagao Indaiatuba de Educagéo e Cultura, os
seguintes cargos de provimento efetivo:

| - 4 (quatro) cargos de Analista Técnico Administrativo;

Il - 1 (um) cargo de Especialista em Tecnologia da Informac&o;

lll - 2 (dois) cargos de Oficial de Manutencéo;

IV - 3 (trés) cargos de Técnico em Informatica e Hardware.
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§ 1° - Em razao da criagéo de cargos de que trata o caput deste artigo,

o Anexo |l da Lei Complementar n® 51, de 20 de dezembro de 2018, passa a vigorar
com as seguintes alteractes:

ADMINISTRATIVO

ANALISTA TECNICO

Ensino Superior 40h 4 ES-i

Ensino Superior na
area da Informatica ou

ESPECIALISTA EM ) Processamento de 40 h 2 ES|
TECNOLOGIA DA INFORMACAO Dados ou Curso de

Pos-Graduacgo na

area de Informética
OFICIAL DE MANUTENCAQ Ensino Fundamental 40 h 2 EF-I

HARDWARE

TECNICO EM INFORMATICA E

Ensino Médio com
Curso Técnico em
Tecnologia da 40 h 4 EM-III
Informac&o ou areas
equivalenies

§ 2° - Ficam acrescidas ao Anexo VIl da Lei Complementar n° 51, de
20 de dezembro de 2018, as seguintes atribui¢cdes dos cargos de que tratam os incisos
| e lll do caput deste artigo:

“ANALISTA TECNICO ADMINISTRATIVO
ATRIBUICOES

Instruir procedimentos administrativos e elaborar relatérics, informacgoes,
atos e documentos de suporte conforme a necessidade da area de atuacgao
e da Secretaria de lotagio;

Executar atividades de administragdo de gestdo publica e executar e
mahitorar projetos, programas e planos de acéo;

Executar as atividades de forma integrada com as demais areas e
Secretarias ¢ contribuir para o desenvolvimento das equipes de trabalho;
Elaborar e definir rotinas de execucéo de servicos;

Prestar atendimento as requisigtes e fiscalizaces do Tribunal de Contas;
Contrelar prazos, andamentos e a remessa de processos administrativos;
Prestar atendimento e orientagio ao pliblicc em geral;

Organizar, classificar e manter arquivos de documentos;

Receber e encaminhar atestados médicos;

Responder administrativamente por documentos e servigos executados;
Crientar funcionarios e executar atividades de maior responsabilidade;
Manter rotinas financeiras controlar fundo fixo, verbas, contas a pagar, fluxo
de caixa e conta bancaria, emitir e conferir notas fiscais e recibos, prestar
contas e recolher valores;

18



%

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos
Departamento de Técnica Legislativa

Realizar atividades de rotinas de gestao de recursos humanos, como folha
de pagamento, organizagdo de prontuarios de servidores, escala de
vencimentos, referéncias evolugdo funcional;

Operar 0s equipamentos e utilizar sistemas e recursos informatizados na
execucio de suas atividades;

Atender municipes em matérias de sua area de atuacio;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas 4 sua especialidade € ambiente organizacional.

OFICIAL DE MANUTENCAO
ATRIBUICOES

Instalar redes elétricas, quadros de distribuicdo, caixas de fusiveis,
disjuntores, tomadas, interruptores e outros;

Substituir lampadas, resisténcias, disjuntores e demais componentes
elétricos;

Inspecionar e reparar sistemas elétricos;

Executar servigos elétricos em obras, manutencio preventiva e corretiva
nas redes e linhas de distribui¢ao;

Realizar pequenos servigos de reparo de alvenaria, pintura e marcenaria;
Efetuar a substituicac de fechaduras; -carregar, transportar e descarregar
equipamentos e materiais;

Realizar a manutencgdo dos equipamenios de seguranga e ferramental;
Confeccionar, revestir e restaurar moveis efou pegas, utilizando o
equipamento e ferramenta' necessario;

Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, especificagbes e
outros;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Executar servicos de solda em geral, obedecendo a IEIS — Instrucdes,
Execucdes de Inspecao de Soldagem,;

Montar, desmontar e ajustar pecas;

Zelar pela conservacio, limpeza e manutencio da area externa do prédio e
de aparelhos, guarda de ferramentas, equipamentos e ambiente de
trabalho;

Executar outras tarefas relacionadas a sua drea de atuacio sempre que
solicitado por seu superior hierarquico.”

§ 3° - Para efeitos de evolucdo funcional, os cargos de que tratam os
incisos 1 e lll do caput deste artigo s&o enquadrados hos seguintes Grupos Funcionais
e acrescidos ao Anexo X da Lei Complementar n° 51, de 20 de dezembro de 2018:

| - Analista Técnico Administrativo: no Grupo Funcional SUPERIOR,

Il - Oficial de Manutengéo: no Grupo Funcional ADMINISTRATIVO.

Art. 10 - As despesas decorrentes da execucdo desta lei
complementar correrdo por conta de dotagfes orgamentarias proprias consignada no

orgamento vigente.

Art. 11- Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
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Art. 12 - Esta lei entrara em vigor em 1° de janeiro de 2023.

Prefeitura do Municipio de Indaiatuba, 20 de outubro de 2022, 192°
de elevagéao a categoria de freguesia.

ILSON ALCIDES GASPAR
PREFEITO

Publicada no Departamento de Técnica Legislativa, 20 de outubro de 2022.
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