CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

PALACIO VOTURA

Rua Humaita n. ° 1167 — Centro — Fone/Fax: (19) 3885-7700
13.339-140 - Indaiatuba — SP

ATO DA PRESIDENCIA N° 003/2021.

Publicacio Dispde sobre a gestao e afiscalizagao de contratos
jﬁ 1 {07 21 administrativos, e estabelece as atribuicbes dos
psgina: __ 05 respectivos Gestores, no ambito da Camara

Municipal de Indaiatuba.

JORGE LUIS LEPINSK, Presidente da Camara Municipal de Indaiatuba,

usando das atribui¢des que Ihe sdo conferidas por lei; e

CONSIDERANDO que a regulamentacéao dos servicos administrativos
da Camara Municipal far-se-a mediante Ato do Presidente, nos termos do art. 23,
inciso |, alinea a, da Resolugédo n° 44, de 02 de dezembro 2008, e suas alteracdes

(Regimento Interno da Camara Municipal de Indaiatuba);

CONSIDERANDO que o art. 67, da Lei n° 8.666, de 21/06/1993,
determina que a execugdo do contrato administrativo seja acompanhada e

fiscalizada por um representante da Administragdo especialmente designado; e

CONSIDERANDO que o art. 8°, § 3° da Lei 14.133, de 01/04/2021,
determina que as regras relativas a atuagdo dos Gestores de Contratos serdo

estabelecidas em regulamento;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo e uniformizacdo dos
procedimentos administrativos, bem como a necessidade de aperfeicoamento da
gestdo de contratos ou outros ajustes celebrados pela Camara Municipal de

Indaiatuba.
RESOLVE:

Art. 1°-Este Ato dispde sobre os procedimentos de gestdo e
fiscalizagdo dos contratos celebrados pela Camara Municipal de Indaiatuba e

estabelece as atribuigcdes dos respectivos Gestores.
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Art. 2° - As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual
sdo o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados,
verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio a instrugao processual e 0 encaminhamento da documentagao
pertinente ao Departamento Compras e Licitagbes para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a repactuacado, alteracdo, reequilibrio, concessao de
reajuste, prorrogacao, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingao dos
contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas

avencadas e a solugao de problemas relativos ao objeto.
Art. 3° - Sao atribuicées do Gestor de Contratos:

| - verificar se o objeto do contrato esta sendo executado corretamente
e dentro do padrdao de qualidade exigido no contrato, termo de referéncia ou

projetos basicos e/ou executivos;

Il - exigir a apresentacédo, pelo Contratado, dos comprovantes de
recolhimento das contribuigdes previdenciarias e dos encargos salariais, quando

devido;

lll - verificar se o Contratado mantém, durante toda a vigéncia do contrato,

as certidées negativas, ou positiva com efeitos de negativa de:
a. regularidade com o FGTS;
b. débitos trabalhistas;
c. faléncia;
d. recuperacéo judicial ou extrajudicial;
e. licitantes inidéneos e impedidos de licitar ou contratar.
f. regularidade fiscal perante a Fazenda nacional;

IV - verificar, nos contratos de cessdo de mao de obra, se o Contratado

esta atendendo as normas de seguranga do trabalho, especialmente quanto ao uso
de EPI;
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V - verificar se o0s responsaveis técnicos do Contratado estido

efetivamente atuando na execugéo do contrato;

VI - conferir se o Contratado esta utilizando os materiais e insumos

indicados no contrato e/ou na proposta apresentada;

VIl - verificar se os empregados que estdo efetivamente trabalhando na
execugao do objeto do contrato conferem com a relagéo de empregados entregue
pelo Contratado e com os procedimentos de pagamento em que constem os

devidos recolhimentos trabalhistas e previdenciarios;
VIII - atestar o recebimento do objeto;

IX - prestar informacbes e apresentar relatérios sobre a execugdo dos
contratos que estiverem sob sua gestdo, quando solicitados pela autoridade

competente;

X - garantir que a autoridade competente seja comunicada, com a
antecedéncia minimo de 90 dias, acerca da prorrogagao da vigéncia dos prazos e
disponibilidades orgcamentarias dos ajustes que estiverem sob sua gestdo, bem

como da necessidade de abertura de novo procedimento licitatorio;

Xl - instruir e motivar os pedidos de solicitagdo de acréscimos ou
supressOes ao objeto, bem como de quaisquer outras alteragées que se fagam

necessarias no contrato;

XII - verificar, nos contratos que envolvam cess&o de mao de obra, a data-
base da categoria profissional e se estdo sendo cumpridas as condigées
estabelecidas no acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou

instrumentos equivalentes;
XIll - responsabilizar-se pela comunicagéo entre a Camara e o contratado;
XIV - acompanhar eventuais penalidades impostas foram cumpridas;

XV - efetuar e garantir o controle do prazo da garantia contratual, nos casos
em que esta for exigida;
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XVI - acompanhar os processos de pagamento, atestar as despesas e
encaminhar para o Departamento Compras e Licitagdes, verificando a Nota Fiscal
e/ou demais documentos apresentados pelo contratado para comprovagao das

despesas.
XVII - e outras atribuicbes necessarias a gestao dos contratos.

Art. 4° - A designacdo do Gestor de Contratos, que sera escolhido
dentre os servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo, far-se-a4 mediante

Portaria do Presidente.

§1°- A designagcdo do Gestor constara desde a assinatura do

contrato.

§ 2°- O Gestor devera ser expressamente cientificados da indicagao
e das respectivas responsabilidades pelo Departamento de Pessoal e RH, que lhe

entregara uma coépia deste Ato.

§ 3°- Na indicagao do servidor serdo considerados a complexidade
da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por servidor e sua capacidade para o

desempenho das atividades.

§4°- Nos casos de desligamento, afastamento temporario ou

definitivo do Gestor, outro sera nomeado em sua substituicao.

Art. 5° - Para instruir os processos de liquidagcdo de pagamento de
acordo com a periodicidade prevista no contrato, concessdo de reajuste,
prorrogacao de vigéncia ou de prazo de execugédo, ou outros do género, o Gestor
devera elaborar relatério prévio no qual registrara as ocorréncias sobre a prestacao
dos servicos e atestara se estes foram executados satisfatoriamente pelo
Contratado.

Art. 6° - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia
do Gestor deverao ser solicitadas a Diretoria Geral, em tempo habil, para a adogéo
das medidas administrativas cabiveis.

Pagina4 de 5



CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

PALACIO VOTURA

Rua Humaita n. ° 1167 — Centro — Fone/Fax: (19) 3885-7700
13.339-140 - Indaiatuba — SP

Art. 7° - Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou
subsidiar as atividades de fiscalizagdo, desde que justificada a necessidade de

assisténcia especializada.

Art. 8° - Este Ato entra em vigor ha data de sua publicacéo.
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