PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

LEI COMPLEMENTAR N° 51, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2018

Reorganiza a estrutura administrativa e o quadro
de pessoal da Fundagdo Indaiatubana de
Educacdo e Cultura - FIEC, e da outras
providéncias.

NILSON ALCIDES GASPAR, Prefeito do Municipio de
Indaiatuba, usando das atribui¢des que Ihe sao conferidas por lei,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei Complementar:

TiTULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A estrutura administrativa da Fundacéao Indaiatubana de
Educacdo e Cultura - FIEC, fundagdo publica municipal criada pela Lei n°
2.162, de 03 de outubro de 1985, e suas alteragdes, fica reorganizada de
acordo com as disposi¢des desta lei complementar.

Art. 2° Constituem érgéaos da FIEC:
| - Conselho Diretor;

Il - Conselho Fiscal;
[l - Superintendéncia.

Paragrafo unico. A composigdo, competéncias e
funcionamento dos 6rgdos colegiados de que tratam os incisos | e |l deste
artigo sao disciplinados pelo Estatuto Social aprovado por lei especifica.

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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Art. 3° A organizagao basica dos 6rgaos da Superintendéncia
da FIEC é composta de unidades administrativas organizadas em niveis
hierarquicos, sobrepondo-se as superiores as inferiores, mediante relagdes de
subordinagcdo entre os respectivos niveis, na forma desta lei complementar.
(“Caput” do artigo com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de

1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

§ 1° As funcbes de diregado e assessoramento dos 6rgaos e
servigos de apoio técnico e administrativo serdo exercidas por servidores que
possuam formagao de nivel superior e experiéncia profissional nas atividades
relacionadas com a respectiva area de atuacdo, observada a legislagao
pertinente, bem como a organizagao prevista nesta norma. (Paragrafo com
redacéo dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

§ 2° As fungdes de magistério do ensino técnico e tecnoldgico
da FIEC, de diregcado pedagdgica e de coordenagao de curso, serdo exercidas
por servidores que possuam habilitacdo e qualificagcdo nas respectivas areas
de atuacdo, observada a legislagdo vigente e o respectivo regulamento.
(Paragrafo com redacdo dada pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023,
produzindo efeitos a partir de 1%1/2024)

§ 3° Decreto do Poder Executivo dispora sobre as atribuigdes
das unidades subordinadas as Diretorias, cuja coordenagao sera exercida por
servidores titulares de cargo efetivo, designados por ato do Superintendente,
podendo prover fungdo de confianga na forma desta lei complementar.
(Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n°® 98, de 9/10/2023, produzindo
efeitos a partir de 1%1/2024)

CAPIiTULO Il
DOS ORGAOS

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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Art. 4° A Superintendéncia da FIEC constitui o 6rgado executivo
da Fundacdo e é exercida pelo Superintendente, auxiliado pelo Chefe de
Gabinete da Superintendéncia, pelos Diretores de Departamentos e demais
responsaveis pelos 6rgaos da Fundacgao, na forma desta lei complementar.

Paragrafo unico. Sem prejuizo das disposicbes desta lei
complementar, e na forma da legislagdo especifica, a Superintendéncia sera
auxiliada pelo Conselho Diretor e fiscalizada pelo Conselho Fiscal.

b)—Unidade—de—Controle—Interno; (Revogada pela Lei
Complementar n°® 86, de 20/10/2022)

(Revoqado pela Le/

Estatuto-Seoctal—que-—compreende—as-seguintes—unidades:
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

+—Geréncia-de-Documentacdo-Académica; (Revogado pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

H—Gerénecia—de—Estagios—e—Curses;: (Revogado pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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H—Geréncia-delnformaticaEducacional: (Revogado pela Lei
Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Art. 5° Os o6rgaos e servigos de apoio técnico e administrativo
da Fundacgao Indaiatubana de Educacao e Cultura - FIEC s&o estruturados em
niveis hierarquicos subordinados diretamente a Superintendéncia, sendo as
respectivas unidades distribuidas em: (“Caput” do artigo com redacdo dada
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

| - Gabinete da Superintendéncia: (Inciso com redacdo dada
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

a) Chefia do Gabinete do Superintendente; (Alinea com
redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

b) Nucleo de Assessoria; (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Il - Diretoria Administrativa: (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

a) Setor de Recursos Humanos; (Alinea com redacdo dada
pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)
b) Setor de Tecnologia da Informacéao; (Alinea com redacéo
dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

c) Setor de Servigos Gerais; (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

d) Setor de Transportes; (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

e) Setor de Medicina e Seguranga do Trabalho; (Alinea com
redacdo dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Il - Diretoria Financeira: (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

a) Setor de Contabilidade e Tesouraria; (Alinea com redacao
dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)
b) Setor de Patriménio; (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
4


https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

IV - Diretoria de Suprimentos: (Inciso com redacdo dada pela
Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

a) Setor de Compras, Licitacbes e Contratos; (Alinea com
redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

b) Setor de Almoxarifado; (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - Diretoria de Educacéao e Cultura: (Inciso com redacdo dada
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

a) Diretoria Pedagdgica; (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

b) Secretaria Académica; (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

c) Biblioteca; (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

d) Setor de Estagios; (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

e) Coordenadoria de Cursos; (Alinea com redacdo dada pela
Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VI - Procuradoria Juridica. (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

CAPIiTULO llI
DAS COMPETENCIAS

Secao |
Da Superintendéncia

Art. 6° A Superintendéncia da FIEC tem por competéncia a
execucao das atividades de direcdo geral, coordenagdo e supervisdao dos
trabalhos desenvolvidos pela Fundacdo, competindo ao Superintendente,
especialmente, as atribuicbes descritas no respectivo Estatuto Social aprovado
em lei especifica, sem prejuizo de outras correlatas, atribuidas por lei,
regulamento ou por deliberagdo do Conselho Diretor.

Secao ll
Do Gabinete da Superintendéncia

AFt_7° Ao Gabi i Super Bnei :

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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Art. 7° Ao Gabinete da Superintendéncia, por meio de sua
Chefia, compete: (“Caput” do artigo com redacdo dada pela Lei Complementar

n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

| - responsabilizar-se pela execugdo das atividades de
expediente e de apoio administrativo da Superintendéncia; (Inciso com redacéo
dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Il - coletar informagdes para subsidiar trabalhos e atuacdo da
Superintendéncia e dos demais 6rgaos da FIEC; (Inciso com redacdo dada
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

lll - organizar e controlar a agenda da Superintendéncia; (Inciso
com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

IV - manter controle das correspondéncias e dos processos
destinados a Superintendéncia; (Inciso _com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - assistir a Superintendéncia em suas relagcbes com as
autoridades e o publico em geral; (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VI - organizar e manter sob sua responsabilidade a legislagao
municipal, estadual e federal pertinente ou de interesse da FIEC; (Inciso com
redacdo dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

VII - efetuar a triagem e despacho de processos por delegacao
da Superintendéncia; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90,
de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VIII - analisar, acompanhar e gerir o Planejamento Estratégico
da Fundacao; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

IX - preparar pautas, secretariar reunides da Superintendéncia
e registrar os respectivos resultados; (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

X - propor a realizagdo de estudos e a elaboracdo de projetos
visando a identificacao, localizacdo e captagado de recursos financeiros para a
FIEC; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Xl - exercer, quando necessaria, a representacdo da
Superintendéncia em eventos, reunides e demais trabalhos externos; (Inciso
com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

Xl - executar outras atividades correlatas. (Inciso acrescido
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

7


https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1

Subsecio Unica
Do Nucleo de Assessoria
(Redacao dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos

a partir de 1/1/2023)

Art. 8° Ao Nucleo de Assessoria, vinculado diretamente ao
Gabinete da Superintendéncia, compete: (“Caput” do artigo com redacéo dada

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de
1/1/2023)

| - estudar e pesquisar as fontes externas para definicdo e
atualizagado da legislagcdo municipal, em consonancia com as alteragdes na
legislacéo federal e estadual; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar
n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Il - assessorar a Superintendéncia na tomada de decisdes
administrativas relacionadas a gestdo da FIEC e respectivo cumprimento;
(Inciso _com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Il - assessorar a Superintendéncia quanto as politicas de
desenvolvimento dos servigos nacionais de aprendizagem; (Inciso com redacéo
dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

IV - assessorar a Superintendéncia e as Diretorias quanto as
questdes normativas, emitindo pareceres técnicos, bem como em assuntos
interinstitucionais com os demais poderes e autoridades municipais, estaduais
e federais; (Inciso _com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - promover o entrosamento dos 6rgaos e unidades da FIEC
para fins de execugao de planos e programas de trabalho; (Inciso com redacéo
dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

VI - assessorar tecnicamente as Diretorias e demais unidades,
no ambito de suas competéncias; (Inciso _com redacdo dada pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VII - elaborar estudos, relatérios, projetos e planos de trabalho
que lhe forem solicitados pela Superintendéncia; (Inciso com redacdo dada
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

VIIl - executar trabalhos de assessoramento superior a
Superintendéncia, examinando, elaborando ou revendo a redagcdo de minutas
de projetos de lei, decretos, portarias e outras normas e atos administrativos
internos; (Inciso _com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

IX - assessorar a Superintendéncia na area da comunicagao
externa e interna, facilitando e fortalecendo o relacionamento da FIEC com os
profissionais da imprensa, planejando, implantando e fomentando a utilizagao
de ferramentas de comunicagdo no ambito da instituicdo, e zelando pela
imagem institucional; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90,
de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

X - executar outras atividades correlatas. (Inciso com redacao
dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

Paragrafo unico. Ato da Superintendéncia dispora sobre as
atividades especificas do Nucleo de Assessoria no ambito das atribuigbes
relacionadas a comunicagao social da Fundacédo de que trata o inciso IX do
caput deste artigo. (Paragrafo unico acrescido pela Lei Complementar n°® 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Secgao lll
Da Diretoria Administrativa
(Redacao dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos

a partir de 1/1/2023)

Art. 10. A Diretoria Administrativa compete: (“Caput” do artigo
com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

| - atuar no suporte administrativo e operacional da Fundacéao e
seus oOrgaos de atividade-fim, especialmente quanto a gestdo de recursos
humanos, tecnologia da informagéo, servigos gerais, transportes motorizados,
zeladoria, entre outras atividades; (Inciso _com redacdo dada pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Il - promover o controle de protocolo e tramitagao de processos
administrativos e demais documentos no ambito da Fundacgao; (Inciso com
redacdo dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Il - responder pelo atendimento presencial, telefénico ou
eletrénico nos assuntos pertinentes a Fundagao; (Inciso com redacdo dada
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

IV - coordenar a execugao das atividades de gestao predial,
inclusive quanto as obras e servigos de terceiros; (Inciso com redacédo dada
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

V - executar outras atividades correlatas. (Inciso com redacéo
dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Da Geréneia deD tacio L Jarmi
(Revogada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a

partir de 1/1/2023)

Art—11.-A-Geréncia—de-Documentacdo-Académica—compete: A &nci 3 Smi :
(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)-

C wiv v - -

jcoamento:-(Revogado pela
Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022 produzmdo efe/tos a partir de

1/1/2023)-

a¥a4+aeae—da—prepesta—peelageg+ea— (Revoqado pe/a Le/ Complementar n° 90,
de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

H-—--Organizar-e-coordenar-os-servicos-de-escrituracio-escelar
e-demaisregistro-relacionados—aos—eursos—eprogramas; (Revogado pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzmdo efeitos a partir de 1/1/2023)

- (Revogado
pe/a Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022 produzmdo efeitos a partir de

1/1/2023)

autem}erdade—de—sua—wda—eseelar— (Revoqado pela Lei Complementar n° 90,

de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)
VI - Atender—o—corpo—docente—administrative—e—discente;
. : ~ I . ‘ . . ~
legislagde-pertinente; (Revogado pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VII - Gemp#eendepe—anarsaha—bgmaeae—edeﬁaerena#' i a [
. , I e Di 5 5 Ed %
eles—Geﬂselhes—ele—EdHeaea& (Revogado pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)
VIl - Elaborar-as-normas-internas-discentespara-apreciacao-do
Diretor-Pedagégico-e-pesterior-divulgacde; (Revogado pela Lei Complementar
n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

IX - Executaroutras—atividades——cerrelatas- (Revogado pela Lei
Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

(Revogada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Art—12_A Geréncia-de Estagios-e-Cursos-compete: (Revogado
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

~

de—euﬁ%—e#eu—es—depaﬁamemes—aeademree& (Revoqado pela Le/

Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

H-—Prover—meios—para—o—desenvolvimento—de—estagios—de
estudantes: (Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

H—--Captar-e-divulgar-ofertas-de-emprego-e-estagio; | =voo-1 -
pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Gupse—pmgnama—de—ws%s—teemeas—para—estudaq{es— (Revoqado pela Le/
Complementar n°® 90, de 1/1 2/2022, produzmdo efeitos a pan‘/r de 1/1/2023)

efe#tades—per—este—depa#amen%& (Revoqado pela Le/ Complementar n° 90, de

1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

(Revogada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Art—13.A—Geréncia—de—Informatica—Educacional—compete: A anci At j :
(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

as—atividades—do—Sistema—de—Informatica—da—FIEG: (Revogado pela Lei

Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Eunelaea& (Revoqado pela Le/ Complementar n° 90 de 1/1 2/2022 produzmdo
efeitos a partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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dreeumemada& (Revoqado pela Lei Complementar n° 90 de 1/12/2022

produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

N Cri

. . lg'.'a.' € ||~|a|’|te| lpleg_leunas de pleeesselnnellltes ele_ slades;

(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

\ - Gerenciar-e-manter-em-funcionamentotodos—osrecursos;
software-e-hardware,—relativos—ao-sistema-de-informatica: (Revogado pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V- Prestar-suporte-téenicoaos—usuarios; (Revogado pela Lei

Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

articulacao-com-todes-os-orgaos-da-FIEC- (Revoqado pela Le/ Complementar
n°90, de 1/12/2022, produzmdo efeitos a partir de 1/1/2023)

sewrees—em—eada—fase— (Revoqado pe/a Le/ Complementar n° 90 de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)
atualizacdo—e—manutencido—dos—recursos—utilizadoes: (Revogado pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

X— Executar-outras—atividades—cerrelatas: (Revogado pela Lei
Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Seeée—l—\l_

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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Segao IV
Da Diretoria Financeira
(Redacao dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos

a partir de 1/1/2023)

Art. 14. A Diretoria Financeira compete: (“Caput” do artigo com
redacao dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

| - controlar a execucdo orcamentaria, procedendo as
alteracbes quando necessarios e previamente autorizadas pela autoridade
competente; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Il - executar a escrituracao sintética e analitica, em todas as
fases do empenho e dos langcamentos relativos as operagbées contabeis,
patrimoniais e financeiras da FIEC; (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

[l - elaborar mensalmente os balancetes e demais
escrituragcdes contabeis, encaminhando as informacdes pertinentes aos 6rgaos
de controle interno e externo; (Inciso com redacéo dada pela Lei Complementar
n°90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

IV - elaborar as prestacdes de contas da FIEC, bem como a
dos recursos recebidos para aplicagbes em projeto especificos, em
observancia a legislagdo pertinente; (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - emitir nota de empenho, visando assegurar o controle
eficiente da execucédo orgamentaria da despesa em articulagdo com a unidade
competente; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VI - elaborar o Plano de Contas e executar a escrituracdo dos
livros obrigatérios e auxiliares; (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
14


https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

VII - adequar a folha de pagamento dos servidores junto as
unidades orcamentarias; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n°
90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VIll - analisar, conferir e emitir despacho em todos os
processos de pagamento bem como em todos os documentos inerentes a
atividade de contabilidade; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar
n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

IX - executar outras atividades correlatas. (Inciso com redacao
dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

- .
DaG SA ulb_seglangmIsla_l_ 1ad

(Revogada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a

partir de 1/1/2023)

~

Art—15-A-Geréneia-de-Contabilidade-compete:(Revogado pela
Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

bens—pammemals—adqwﬁde&(l?evoqado pela Le/ Complementar n° 90 de
1/12/2022, produzmdo efeitos a part/r de 1/1/2023)

bens—rmevers—ne—pa#mqeme—da—HEG—(Revoqado pela Lei Complementar n° 90
de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

H—--Organizar-e-manter-atualizado-o-cadastro-de-bens-moveise
moveis—da—FIEC;(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

eonfiaveis:(Revogado pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

comuhnicacdo-—social(Revogado pela Lei Co’mplementar n° 90, de 1/12/2022,

produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)
V| - Executar—outras—atividades—correlatas-(Revogado pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Segdo V
Do . ' Licitacses.6.C

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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Secao V
Da Diretoria de Suprimentos
(Redacao dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos

a partir de 1/1/2023)

Art. 16. A Diretoria de Suprimentos compete: (“Caput” do artigo
com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

| - promover os procedimentos de compras e licitagcdes da
FIEC, instituindo comissdes permanentes ou especiais de licitagdes, bem como
designando pregoeiros e equipes de apoio nos pregdes e comissdes para
contratagdes mediante dispensa ou inexigibilidade de licitagado, quando se fizer
necessario; (Inciso _acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Il - efetuar a celebragdo e acompanhamento das execucodes
contratuais; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

[l - promover o controle de materiais e bens de consumo das
areas de apoio técnico, administrativo e operacional, assegurando a suficiéncia
dos recursos materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades da
FIEC; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

IV - elaborar e encaminhar por meios disponiveis a prestacao e
informagdes pertinentes ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e
demais o6rgaos de controle interno e externos; (Inciso acrescido pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - executar outras atividades correlatas. (Inciso acrescido pela
Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Da Gerénciade Gestio de C Licitacs
(Revogada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a

partir de 1/1/2023)

E |. Il- ‘E g ~ . | g |~ | ; I . .| ~
compete—(Revogado pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo

efeitos a partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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de—heﬁaeees—(Revoqado pe/a Le/ Comp/ementar n° 90, de 1/12/2022

produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

I Ef |2t L d " I
ajustespara-envio-ao-Tribunal-de-Contas;:(Revogado pela Lei Complementar n°
90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

H—--Elaberar—a—previsao—de—compras—objetivando—suprir—as
necessidadesdaFIEGC:(Revogado pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

R Efetuarrelatorio-mensal-dos-contratos-e-ajustes-para-envie
aoTribunal- de-Contas:(Revogado pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a part/r de 1/1/2023)

(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de

qualidade-dos-materiaisrecebidos:
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)
V- Aeompanhar—a—gestao—e—execucao—dos—contratos:
(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)
' -(Revogado pela Lei

responsabilizando-se—pelos—respectivos—aceles:
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

efeitos a part/r de 1/1/2023)
X— Executaroutras—atividades—cerrelatas-(Revogado pela Lei
Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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Secao VI
Da Diretoria de Educacgao e Cultura
(Redacao dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos

a partir de 1/1/2023)

Art. 18. A Diretoria de Educacéo e Cultura compete: (“Caput”
do artigo com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

| - fomentar e viabilizar a implantacdo e execucao de
credenciamentos, contratos, convénios e parcerias junto a instituicdes e érgaos
publicos Municipais, Estaduais e Federais, bem como as instituicdes privadas
para implementar e expandir programas educacionais de nivel técnico,
superior, de qualificacdo e atualizagao profissional, cumprindo e aprimorando
as politicas publicas voltadas a educacao profissionalizante; (Inciso com
redacéo dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Il - planejar, coordenar e implementar a programagao dos
servicos afetos as atividades educacionais e culturais da FIEC; (Inciso com
redacéo dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

[Il - supervisionar as atividades da Diretoria Pedagdgica quanto
a elaboracado, execucdo e avaliagdo da proposta pedagogica; (Inciso com
redacéo dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

IV - articular e integrar a instituicdo as familias de alunos e nos
diversos setores da comunidade local e entorno na participagao de programas
e eventos relacionados a educacgao e cultura; (Inciso com redacdo dada pela
Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - prestar assessoria em sua area diretamente as autoridades
superiores, transmitindo e controlando a execugédo de suas ordens no mais
elevado nivel estrutural-organico da Fundagéo. (Inciso com redacéo dada pela
Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VI - executar outras atividades correlatas. (Inciso com redacéo
dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)
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Subsecgao |
Da Diretoria Pedagégica
(Redacao dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos

a partir de 1/1/2023)

Art. 19. Subordina-se a Diretoria de Educagao e Cultura, a
Diretoria Pedagdgica, a qual competira coordenar as atividades pedagdgicas
do ensino técnico e tecnoldgico da FIEC, em especial: (“Caput” do artigo com
redacdo dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

| - oferecer e dimensionar vagas nos diversos cursos
oferecidos pela FIEC; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90,
de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

19


https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

Il - administrar as unidades educacionais da FIEC, bem como
dos polos de inclusao digital e outros nucleos de ensino técnico, tecnologico e
profissionalizante, responsabilizando-se por todos os atos de gestao
pedagogica; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

[ll - realizar Atribuigdo de aulas junto aos professores para
todos os cursos da FIEC, promover as atividades de planejamento, visando a
integracéo e capacitagao do corpo docente; (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

IV - desenvolver e viabilizar cursos de atualizagéo, reciclagem
e capacitacdo de pessoal em conjunto com as demais unidades administrativas
da FIEC; (Inciso com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - estabelecer critérios para a aplicacao de exames ou outras
formas de selegao para os alunos ingressantes; (Inciso com redacdo dada pela
Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VI - supervisionar as atividades pedagodgicas dos
Coordenadores dos cursos oferecidos pela FIEC subsidiando as decisoes,
pautas de reunides, controle de registro de classe, avaliagdo e desempenho
dos alunos com realizacdo de conselho; (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VII - supervisionar e assinar contratos do Departamento de
Estagio, gerenciar contratos relacionados ao departamento pedagaogico; (Inciso
com redacdo dada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

VIII - gerenciar a APM - Associagao de Pais e Mestres; (Inciso
com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

IX - promover atualizagcbes do PPP - Projeto Politico
Pedagogico e Regimento Escolar, devendo compreender e analisar a
legislacdo educacional na Constituicdo, na Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo e nas Normas dos Conselhos de Educacao; (Inciso com redacdo
dada pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)
X - executar as atividades correlatas. (Inciso com redacdo dada
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

§ 1° A Diretoria Pedagogica, a ser exercida por servidor de
carreira designado em fungéo gratificada, constitui érgéo de gestdo pedagogica
da Fundacao, com as competéncias previstas nesta lei e no Estatuto Social, a
serem exercidas de acordo com as normas aplicaveis ao respectivo sistema de
ensino. (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

§ 2° A Diretoria Pedagodgica contara com um Vice-Diretor

Pedagogico, a ser designado em fungéo gratificada, visando ao atendimento
Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

20


https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

integral das unidades educacionais e respectivos turnos de atividades
pedagogicas. (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

§ 3° Resolugao da Superintendéncia da FIEC dispora sobre os
critérios para a designagcao nas funcbes de que tratam os §§ 1° e 2° deste
artigo, observados os requisitos minimos previstos nesta lei complementar,
sem prejuizo da comprovagao de competéncias e habilidades profissionais na
area de autuacdo da FIEC. (Paragrafo _com redacdo dada pela Lei

Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

Subsecao Il
Da Secretaria Académica
(Acrescida pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Art. 19-A. A Secretaria Académica compete: (“Caput” do artigo
acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

| - aplicar a legislagdo educacional vigente, as disposi¢cdes do
Regimento Escolar, bem como colaborar na elaboragao, execugao e avaliagao
da proposta pedagodgica; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Il - organizar e coordenar os servigos de escrituragao escolar e
demais registro relacionados aos cursos e programas; (Inciso acrescido pela
Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

[l - receber, expedir e registrar documentos, diplomas,
historicos escolares, certificados e declaracdes, emitir relatérios e conduzir
processos administrativos, dando-lhes o devido encaminhamento; (Inciso
acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

IV - organizar e responder pela guarda do arquivo de forma a
permitir a verificagdo da identidade da clientela, bem como a regularidade e
autenticidade de sua vida escolar; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n°
90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - atender o corpo docente, administrativo e discente,
prestando-lhe informagbes e esclarecimentos referentes a escrituracdo e a
legislacdo pertinente; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VI - alimentar e controlar o Sistema Académico Digital; (Inciso
acrescido pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)
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VIl - elaborar as normas internas discentes para apreciacédo da
Diretoria Pedagdgica e divulgagéao; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n°
90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VIII - executar outras atividades correlatas. (Inciso acrescido
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Subsecao lll

Da Biblioteca
(Acrescida pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Art. 19-B. A Biblioteca compete: (“Caput” do artigo acrescido
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

| - promover atendimento, orientacéo, realizagao de pesquisas
e acesso ao acervo fisico e digital disponivel para o desenvolvimento das
atividades académicas da FIEC, tanto do corpo docente quanto dos discentes;
(Inciso _acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

I - desempenhar atividades de gerenciamento do acervo
bibliografico e documental, de desenvolvimento de colegcbes e de curadoria, e
organizar o acervo, adog¢ao de ferramentas tecnolégicas visando aos controles
de usuarios, empréstimos, devolugdes e consultas; (Inciso acrescido pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

[ll - executar as atribuicdes de gestdo documental, incluindo o
arquivo corrente da FIEC e a supervisao das transferéncias de documentos ao
Arquivo Publico Municipal; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n® 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

IV - incentivar a difusdo dos acervos e a divulgacao
institucional por meio de exposi¢cdoes, publicacbes técnico-cientificas, acdes
educativas e atividades culturais correlatas, utilizando diferentes veiculos de
comunicagado social; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - executar outras atividades correlatas. (Inciso acrescido pela
Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Subsecao IV
Do Setor de Estagios
(Acrescida pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Art. 19-C. Ao Setor de Estagios compete: (“Caput” do artigo
acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)
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| - promover agdes com o objetivo de fortalecer a interagao
entre a FIEC, as empresas e a comunidade, em conjunto com as
Coordenadorias de cursos e/ou os departamentos académicos; (Inciso
acrescido pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Il - prover meios para o desenvolvimento de estagios de
estudantes; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

[l - captar e divulgar ofertas de emprego e estagio; (Inciso
acrescido pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

IV - apoiar, a partir de plano elaborado pelas Coordenagdes de
Curso, programa de visitas técnicas para estudantes; (Inciso acrescido pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

V - desenvolver e executar processo seletivo de Estagiarios,
com o objetivo de atender os alunos da FIEC; elaborar e monitorar os contratos
dos estagiarios com empresas; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 90,
de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VI - executar outras atividades correlatas. (Inciso acrescido
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Subsegcao V
Da Coordenadoria de Cursos
(Acrescida pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Art. 19-D. A Coordenadoria de Cursos compete: (“Caput” do
artigo acrescido pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos
a partir de 1/1/2023)

| - promover pesquisas e estudos visando a constante melhoria
e adequacdo da gestdo académica de cada curso; (Inciso acrescido pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Il - atualizar os Planos de Cursos de acordo com as inovacgdes
Tecnolégicas, para atender parcerias, convénios e contratos; elaborar
programa de visita técnica para os alunos; (Inciso acrescido pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

[l - exercer a representagao interna e externa dos cursos,
relacionando-se com os corpos docente e discente e com a comunidade em
geral, especialmente com empresas e instituicbes com demandas em
melhorias e solugbes de processos, produtos, qualificagdo e formacao
profissional; (Inciso _acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)
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IV - responsabilizar-se pela supervisdo das instalagdes fisicas,
laboratorios e equipamentos utilizados nos cursos oferecidos pela FIEC; (Inciso
acrescido pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

V - desenvolver o quadro horario para atribuicdo de aulas;
controlar faltas e substituicbes de professores; (Inciso _acrescido pela Lei
Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VI - realizar as atividades de trabalho pedagdgico coletivo
(HTPC) com os professores, acompanhar e monitorar o conteudo programatico
desenvolvidos pelos professores em sala de aula correlato com os planos de
cursos; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

VII - executar outras atividades correlatas. (Inciso acrescido
pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Paragrafo unico. As fungdes de coordenacgdo de curso seréao
exercidas por servidores titulares de cargo efetivo de docente na FIEC, cuja
designacgao atendera aos critérios fixados em Resolugdo da Superintendéncia,
observados os requisitos minimos previstos nesta lei complementar. (Paragrafo
unico acrescido pela Lei Complementar n® 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos
a partir de 1%1/2024)

Secgao VIl
Do.D | to_de.C . -
(Revogada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

HEGC—em-especial-da-Superintendéneia;(Revogado pela Lei Complementar n°
90, de 1/12/2022, produzmdo efe/tos a part/r de 1/1/2023)

autorizacdo-da-Superintendéncia;(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

[T = ) R
:(Revogado pela Lei Complementar n°
90, de 1/12/2022, produzmdo efeitos a part/r de 1/1/2023)

(Revoqado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022 produzmdo efe/tos a

partir de 1/1/2023)
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Vo M lizade.o-site inatitucional s

da-FEC —cominformacoes-gerais-de-interesse-da-comunmidade; (Sevogado pela
Lei Complementar n° 90, de 1/1 2/2022 produzindo efeitos a partlr de 1/1/2023)

mems—de—e@mmeaeae—seetal—(l?evoqado pe/a Le/ Complementar n° 90 de
1/12/2022, produzindo efe/tos a partir de 1/1/2023)

(Revoqado pela Lei Complementar n° 90 de 1/12/2022 produzmdo efe/tos a
partir de 1/1/2023)

pepmaeaeﬂe—teean%e—aes—semees—pfesmdes—pela—HEG(Revoqado pela Le/
Complementar n° 90, de 1/1 2/2022, produzmdo efeitos a partir de 1/1/2023)

pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022 produzmdo efe/tos a partir de

1/1/2023)
X— Executaroutras—atividades——cerrelatas-(Revogado pela Lei
Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Subsecao |
Da GeréneiadeE Cul .
(Revogada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

Yatet j :(Revogado
pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Prefesseres—e—Gere—Dﬁeeme(Revoqado pela Lei Complementar n° 90 de

1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

T, I rvidad I s, . I
relevancia—as—atividades—académicas—e—educacionais:(Revogado pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

T - — ,
(Revogado pela Lei Complementar n® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

M- .

:(Revogado
pela Le/ Complementar n° 90, de 1/12/2022 produzmdo efeitos a partir de
1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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- Promeovera-comunicacdo-interna-e-externa:(Revogado pela
Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

- Executaroutras—atividades—cerrelatas-(Revogado pela Lei
Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Subsecao ll
Geréneia del ¢ . - Ouvidori
(Revogada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

~ . . ~

compete:(Revogado pela Lei Complementar n° 9(3, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

LT itirink 565 obictivos. - .
académicos-e-culturaispara—a-comunidade;(Revogado pela Lei Complementar
n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

(Revogado pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

T . lizacio_de C I |
Publicidade;(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

R Desenvolver—projetos,—publicitarios—textes—e—layouts:
(Revogado pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

M Preparar—registrar—publicar-e-expedir-os—atos-oficiais—pela
imprensa—oficial-e—nao—oficial;(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de

1/12/2022, produzmdo efeitos a part/r de 1/1/2023)

(Revoqado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022 produzmdo efe/tos a
partir de 1/1/2023)

em—eutres—meies—de—e@qqumea@ée—seeral—(Revoqado pela Le/ Comp/ementar n°
90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

exererdas—peles—senﬁde;e&(l?evoqado pe/a Le/ Complementar n° 90 de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

eﬂentaeae—miepmaeae—e—respesta—(l?evoqado pela Lei Complementar n° 90 de

1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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X— ldentificar-e-interpretar-o-grau—de—satisfacido-dos—usuarios
com—relacdo—aos—servicos—publicos—prestados;(Revogado pela _Lei
Complementar n°® 90, de 1/1 2/2022 produzmdo efeitos a pan‘/r de 1/1/2023)

pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)
XH-——Executar —outras—atividades——ecorrelatas-(Revogado
pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de

1/1/2023)

Subsecao lll
Geréneia de Servicos de Producio-de Audiovisual
(Revogada pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a
partir de 1/1/2023)

u I. 23. ‘E S ~ . | S . | P | ~ | ! |. . |
compete:(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo

efeitos a partir de 1/1/2023)

(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a;
partir de 1/1/2023)

Il Produzi . . (d e .
da—FlEG:(Revogado pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo
efeitos a partir de 1/1/2023)

doecumentarios—jornalisticos;(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de
1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

N C , . I | ami
culturais—da—FIEG:(Revogado pela Lei Complementar n° 90, de 1/12/2022,
produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)
\—Executar-outras—atividades—correlatas-(Revogado pela Lei
Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a partir de 1/1/2023)

Secao VI
Da Procuradoria Juridica

Art. 24. Integra a Superintendéncia, mediante vinculagao
administrativa e financeira, a Procuradoria Juridica, dotada de autonomia
técnica e funcional, 6rgao exclusivo de representacao judicial da Fundacgao,
ressalvada a atuacdo da Procuradoria Geral do Municipio nas hipbteses
especificadas em lei, bem como a atuagdo no contencioso administrativo e a

atividade de consultoria juridica aos demais 6rgéos da Fundagéo.
Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de

9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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§ 1° A Procuradoria Juridica sera dirigida pelo Procurador
Juridico-Chefe, fungdo de confianga privativa de Procurador Juridico de
carreira da FIEC.

§ 2° Compete a Procuradoria Juridica:

| - Exercer a representacdo judicial da FIEC em todas as
instancias, na defesa de seus interesses;

Il - Promover a cobranga da divida ativa da FIEC, mediante o
ajuizamento das competentes Execucgdes Fiscais;

lIl - Revisar e aprovar editais de licitagao, contratos, parcerias,
convénios e outros instrumentos legais;

IV - Atuar na consultoria juridica das unidades da FIEC,
mediante a elaboragdo de pareceres sobre consultas, minutas de projetos de
leis e outros, que exijam assisténcia legal, sem prejuizo das atribuigdes da
Assessoria Técnica e Administrativa do Gabinete da Superintendéncia;

V - Assessorar a Comissao de Licitagdo, pregoeiro e outras
comissodes instituidas no ambito da FIEC;

VI - Participar em sindicancias, inquéritos e processos
administrativos disciplinares;

VII - Executar outras atividades correlatas.

TiTULO I
DO QUADRO DE PESSOAL

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. Esta lei complementar dispde sobre a reorganizagao
do Quadro de Pessoal da FIEC.

Art. 26. O regime juridico aplicavel aos servidores da FIEC é o
do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Indaiatuba, sem prejuizo
de lei que disponha sobre normas especificas para o pessoal do magistério da
Fundacao.

§ 1° E assegurada isonomia de vencimento para cargos de
atribuicées iguais ou assemelhadas da FIEC e da administracdo direta do
Municipio, ressalvadas as vantagens de carater pessoal e as relativas a
natureza, ao grau de responsabilidade, a complexidade dos cargos
componentes de cada carreira ou ao local de trabalho, na forma desta lei
complementar.

§ 2° Sao aplicaveis aos servidores da FIEC as revisdes gerais
da remuneragdo bem como os direitos e vantagens concedidos por lei aos
servidores da administragao direta do Municipio de Indaiatuba, salvo quando a

lei dispuser de forma diversa.
Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de

9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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§ 3° Os servidores titulares de cargo de provimento efetivo da
FIEC sujeitam-se ao Regime Préprio de Previdéncia Social mantido pelo
Municipio, na forma da legislagao especifica.

§ 4° Ao servidor docente ocupante de cargo efetivo, quando
designado para exercer fungdo docente em cursos, projetos e programas
objeto de convénios celebrados pela Fundagdo, sera facultado optar,
relativamente as horas-aulas respectivas, por perceber a remuneracéo do seu
cargo de origem ou o vencimento da fungdo prevista no convénio, sem
quaisquer acréscimos, inclusive de vantagens pessoais.

_CAPITULOII
DA ORGANIZAGAO DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 27. O Quadro de Pessoal da FIEC é integrado por cargos
de Provimento Efetivo e de Provimento em Comissao, bem como por Funcdes
de Confianga, na forma desta lei complementar.

§ 1° O cargo de Superintendente é de livre nomeagédo e
exoneragao pelo Prefeito Municipal, considerado agente politico com as
mesmas prerrogativas, vantagens e direitos equivalentes ao de Secretario
Municipal e remunerado de acordo com os critérios estabelecidos no § 4° do
artigo 39 da Constituicao Federal.

§ 2° Os cargos de Provimento Efetivo sdo aqueles em que o
ingresso no servigo publico se da mediante concurso publico de provas ou de
provas e titulos.

§ 3° Os cargos de Provimento em Comissao séo os de livre
nomeacao e exoneragao pelo Superintendente, ressalvado o disposto no § 1°.

§-42 As-Funcoes-de-Confianca-serao-exercidas-exclusivamente

; lo.S ! I .

§ 4° As Funcgdes de Confianca serao exercidas exclusivamente
por servidores ocupantes de cargo efetivo da FIEC, mediante livre designagao
e dispensa pelo Superintendente, respeitado, quanto as fungdes de magistério
do ensino técnico e tecnoldgico, o processo de selegdo de que trata esta lei
complementar. (Paragrafo com redacdo dada pela Lei Complementar n® 98, de

9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

Art. 28. O Quadro de Pessoal da FIEC divide-se em:

| - Quadro de Cargos de Provimento Efetivo;

Il - Quadro de Cargos de Provimento em Comissao;
[Il - Quadro de Cargos em Extingdo na Vacancia;

IV - Quadro de Fungdes de Confianga.

Art. 29. O Quadro de Cargos de Provimento Efetivo é

composto pelos cargos com denominagdo, numero, jornada semanal de
Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

29


https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7582&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7582&texto_original=1

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

trabalho e requisitos de provimento descritos no Anexo lll, que €& parte
integrante desta lei complementar.

§ 1° O Quadro de Cargos em Extingdo na Vacéncia é composto
pelos cargos efetivos a serem extintos quando vagarem, com denominagao,
numero, jornada de trabalho e requisitos de provimento descritos no Anexo V,
que é parte integrante desta lei complementar.

§ 2° As atribuigbes dos Cargos de Provimento Efetivo sdo as
definidas no Anexo VIl desta lei complementar.

§ 3° O sumario de atribuicbes previsto no Anexo VII ndo
impede que sejam atribuidas novas fungdes ao servidor, especialmente
quando decorrentes da adogao de novas tecnologias ou métodos de trabalho
pela Administragéo Publica Municipal, assegurada a prévia capacitagao para o
respectivo desempenho.

Art. 30. O Quadro de Cargos em Comissao é composto pelos
cargos com denominagao, numero e requisitos de provimento descritos no
Anexo |V, que é parte integrante desta lei complementar.

Paragrafo unico. As atribuicbes dos Cargos de Provimento em
Comisséao sao as definidas no Anexo VIII desta lei complementar.

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.


https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download_norma_pysc?cod_norma=7376&texto_original=1

Art. 31. A escala basica de vencimento dos cargos do Quadro
de Pessoal da FIEC passa a ser a definida na legislagao que dispuser sobre as
tabelas de vencimentos do Quadro Geral de Pessoal da Administragao direta
do Municipio, ressalvado o cargo de Superintendente, cuja remuneragao
observa o disposto no § 4° do artigo 39 da Constituicdo Federal. (Artigo com
redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a

partir de 1/1/2023)

Art. 32. O Quadro de Funcbdes de Confianca do Quadro de
Pessoal da FIEC, com denominagao, requisitos para designacao e referéncia
de retribuigdo pecuniaria, € composto dos seguintes subquadros, conforme
previsto nas tabelas do Anexo VI desta lei complementar: (“Caput” do artigo
com redacdo dada pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo
efeitos a partir de 1%1/2024)

| - Subquadro de Fungbdes Administrativas Estratégicas; (Inciso
acrescido pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a
partir de 1%/1/2024)

Il - Subquadro de Fungdes de magistério do Ensino Técnico e
Tecnoldgico. (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023,
produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

Paragrafo unico. O sumario das atribuicbes das fung¢des de
confianga sao as definidas no Anexo IX desta lei complementar, aplicando-se,
no que couber, o disposto no § 3° do artigo 29. (Paragrafo unico com redacéo
dada pela Lei Complementar n® 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de

191/2024)

CAPITULO II-A
DO PROCESSO DE SELECAO PARA AS FUNGCOES DE MAGISTERIO DO
ENSINO TECNICO E TECNOLOGICO
(Capitulo acrescido pela Lei Complementar n°® 98, de 9/10/2023, produzindo
efeitos a partir de 1%1/2024)

Art. 32-A As fungdes de magistério do ensino técnico e
tecnolégico da FIEC serdo exercidas por servidores efetivos escolhidos por
meio de processo de selecdo, considerando critérios técnicos, de mérito e
desempenho, e consulta a comunidade escolar, nos termos desta lei
complementar e do respectivo regulamento. (“Caput” do artigo acrescido pela
Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir _de

191/2024)

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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§ 1° Os candidatos escolhidos serdo designados para o
exercicio das fungdes por ato do Superintendente. (Paragrafo acrescido pela
Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de

1%/1/2024)

§ 2° Os servidores designados para a fungdo de Diretor
Pedagadgico e de Vice-Diretor Pedagogico exercerdo mandato concomitante de
4 (quatro) anos, permitida a reconducdo. (Paragrafo acrescido pela Lei
Complementar n® 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%1/2024)

§ 3° Os servidores designados para a fungao de Coordenador
de Curso exercerdao mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugao.
(Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n°® 98, de 9/10/2023, produzindo
efeitos a partir de 1%1/2024)

Art. 32-B O processo de selecao dos candidatos as fungdes de
magistério do ensino técnico e tecnologico sera convocado mediante edital a
ser publicado pela Superintendéncia, na forma do regulamento, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término do ano letivo, no final
de cada mandato. (“Caput” do artigo acrescido pela Lei Complementar n° 98,
de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

§ 1° O edital de convocagao do processo de selegao devera
conter, obrigatoriamente, os prazos e datas de realizagcdo de todas as etapas
previstas no processo, a instituicdo da comissao organizadora e as respectivas
competéncias. (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

§ 2° A comissao organizadora sera composta por 5 (cinco)
membros, sendo: (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

| - um servidor da FIEC, de livre escolha pelo Superintendente;
(Inciso _acrescido pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo
efeitos a partir de 1%1/2024)

Il - um servidor da FIEC, escolhido pelo titular da Diretoria de
Educacdo e Cultura; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

[l - um representante dos servidores técnico-administrativos
em exercicio na FIEC; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

IV - um representante dos docentes da FIEC; (Inciso acrescido
pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de

1%1/2024)

V - um representante da Associagédo de Pais e Mestres. (Inciso
acrescido pela Lei Complementar n® 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a
partir de 1%/1/2024)
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§ 3° Os membros referidos nos incisos Il, IV e V do § 2° serao
escolhidos por seus pares, na forma do regulamento. (Paragrafo acrescido pela
Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de

1%/1/2024)

§ 4° As unidades da FIEC ficam incumbidas de dar ampla
publicidade ao edital junto a comunidade escolar. (Paragrafo acrescido pela Lei
Complementar n°® 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%1/2024)

Art. 32-C A selecao sera realizada observadas, no minimo, as
seguintes fases: (“Caput” do artigo acrescido pela Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

| - inscricdo; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

Il - analise de curriculo e desempenho, incluindo formagao,
qualificacédo, experiéncia profissional e assiduidade; (Inciso acrescido pela Lei
Complementar n® 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%1/2024)

[Il - avaliagdo de proposta de gestdo e habilidades pertinentes
ao exercicio de fungdes de liderancga; (Inciso acrescido pela Lei Complementar
n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%1/2024)

IV - periodo de consulta a comunidade escolar dos candidatos
qualificados e respectivas propostas de gestdo; (Inciso acrescido pela Lei
Complementar n® 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%1/2024)

V - escolha de candidatos para composi¢ao das listas triplices
a serem submetidas a Superintendéncia da FIEC para cada fungao; (Inciso
acrescido pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a
partir de 1%/1/2024)

VI - designagcdo para as fungdes de magistério do ensino
técnico e tecnoldgico, pelo Superintendente, dentre os nomes constantes das
respectivas listas triplices, ouvido o Diretor Pedagodgico quanto aos
Coordenadores de Curso. (Inciso acrescido pela Lei Complementar n® 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

§ 1° As fases previstas nos incisos I, I, lll e V do caput deste
artigo caberdo a comissao organizadora de que trata o § 2° do art. 32-B.
(Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n°® 98, de 9/10/2023, produzindo
efeitos a partir de 1%1/2024)

§ 2° A comunidade escolar, de que trata o inciso IV do caput
deste artigo, compreende: (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n°® 98,
de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1°/1/2024)

| - todos os docentes e servidores técnico-administrativos em
efetivo exercicio na FIEC; (Inciso acrescido pela Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%1/2024)
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Il - todos os alunos matriculados nos cursos da FIEC. (Inciso
acrescido pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a
partir de 1%/1/2024)

§ 3° A consulta a comunidade escolar sera conduzida pela
comissé&o organizadora, mediante votagdo direta e facultativa, na forma do
regulamento, visando a classificacdo dos candidatos em aptos ou néo para a
designagao. (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n® 98, de 9/10/2023,
produzindo efeitos a partir de 1%1/2024)

Art. 32-D Nao havendo candidatos inscritos ou aprovados no
processo de selegdo, a designagédo para as fungdes de magistério do ensino
técnico e tecnoldgico cabera ao Superintendente, ouvido o titular da Diretoria
de Educacao e Cultura e, quanto aos Coordenadores de Curso, também o
Diretor Pedagodgico. (Artigo acrescido pela Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

Art. 32-E Os servidores designados para exercer fungdo de
magistério do ensino técnico e tecnoldgico poderédo ser destituidos, antes do
término do mandato, se apuradas infracdes de carater administrativo, financeiro
ou patrimonial, se desatendida, injustificadamente, a proposta de gestao
apresentada, ou, ainda, por incompatibilidade relativa as habilidades
necessarias ao exercicio de fungdes de lideranca. (“Caput” do artigo acrescido
pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de

191/2024)

Paragrafo unico. O servidor destituido em virtude das
hipéteses previstas no caput ficara impedido de concorrer ao processo de
selecado durante 2 (dois) mandatos subsequentes. (Paragrafo tnico acrescido
pela Lei Complementar n° 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a partir de

191/2024)

CAPITULO Il
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 33. Ressalvado o disposto nos artigos 36 e 37 desta lei
complementar, a jornada de trabalho dos servidores ocupantes de cargos de
provimento efetivo do Quadro de Pessoal da FIEC é a fixada nos Anexos Ill e V
desta lei complementar, devendo ser respeitados os limites minimo e maximo
de 4 (quatro) horas e 8 (oito) horas diarias, respectivamente, salvo quando for
cumprida em regime de escalas ou turnos de revezamento, na forma prevista
em regulamento.

§ 1° A jornada de trabalho podera ser reduzida, até a metade, a
pedido do servidor, mediante reducéo proporcional da sua remuneragao, desde
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que essa reducéo nao prejudique o andamento regular dos servigos publicos, a
critério da Superintendéncia.

§ 2° O ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga
submete-se a regime de dedicacgao integral ao servigo, podendo ser convocado
sempre que houver interesse da Administragdo Publica Municipal.

§ 3° Aos servidores municipais ndo se aplica a duragdo de
trabalho estabelecida em leis especiais que regulem exercicio profissional.

Art. 34. Aos servidores da FIEC aplicam-se as normas que
regulamentarem, no ambito do Poder Executivo, o regime de compensacao
mediante banco de horas, bem como o sistema de escritorio remoto, que
consiste na atividade ou no conjunto de atividades realizadas fora das
dependéncias fisicas do 6rgao ou entidade.

Art. 35. A jornada de trabalho dos cargos de Professor do
Quadro de Pessoal da FIEC sdo as definidas em regulamento proprio,
conforme Portaria Normativa da Superintendéncia, observadas as quantidades
minimas de aula para cada disciplina dos cursos regulares, especificos e
conveniados, bem como os acréscimos de horas-atividade.

§ 1° A atribuicdo de aulas sera realizada mediante classificagcao
a ser publicada anualmente, com base em critérios estabelecidos pelo Diretor
Pedagdgico.

§ 2° A hora-aula para exercicio de todas as fungbes que
compdem o regime de trabalho dos cargos da FIEC correspondera a 60
(sessenta) minutos.

§ 3° Para efeito de calculo do vencimento mensal o més sera
contado como tendo 5 (cinco) semanas.
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§ 4° Para efeitos remuneratérios, o servidor designado para
exercer fungdo de confianga de Diretor Pedagdgico, Vice-Diretor Pedagogico
ou Coordenador de Curso, tera atribuida a jornada maxima em relagao ao seu
cargo efetivo, sem prejuizo da retribuicdo pecuniaria de que trata esta lei
complementar. (Paragrafo com redacdo dada pela Lei Complementar n® 98, de
9/10/2023, produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

§ 5° O valor da remuneragado do servidor designado para a
funcdo de Diretor Pedagogico ou Vice-Diretor Pedagdgico, somada a
respectiva retribuicdo pecuniaria, ndo podera ser superior a 90% (noventa por
cento) do subsidio fixado para o cargo de Superintendente. (Paragrafo com
redacdo dada pela Lei Complementar n°® 98, de 9/10/2023, produzindo efeitos a
partir de 1%/1/2024)

Art. 36. Nao havendo quantidade de aulas suficiente a serem
atribuidas no respectivo periodo letivo, fica assegurado aos professores
efetivos o recebimento de 10 (dez) horas/aula semanais, sendo:

| - 8 (oito) horas em sala de aula;

Il - 1 (uma) hora-atividade em local de livre escolha;

[l - 1 (uma) hora-atividade de trabalho pedagodgico coletivo
disciplinada por Portaria do Diretor Pedagdgico.

Paragrafo unico. A recusa do professor em assumir as aulas a
ele atribuidas sera considerada falta grave, sujeitando o infrator aos
procedimentos disciplinares estabelecidos no Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Indaiatuba.

Art. 37. Apds atribuicdo de aulas para a composicdo da
jornada minima, na forma do artigo 36, as aulas remanescentes poderao ser
atribuidas como carga suplementar, at¢é o maximo de 36 (trinta e seis),
acrescidas de até 20% (vinte por cento) de horas-atividades, sendo 10% (dez
por cento) de hora-atividade em local de livre escolha e 10% (dez por cento) de
hora-atividade de trabalho académico coletivo.

CAPITULO IV
DA CARREIRA

Art. 38. O ingresso dos servidores no Quadro de Cargos de
Provimento Efetivo da FIEC dar-se-a através da nomeacéao e posse, sempre no
nivel e grau iniciais da referéncia da respectiva carreira.

Art. 39. Os servidores efetivos da FIEC submetem-se ao Plano
de Carreiras instituido para o Poder Executivo do Municipio de Indaiatuba,
observadas as referéncias de vencimentos previstas nesta lei complementar.
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Paragrafo unico. Aos cargos de Procurador Juridico aplicam-
se as disposi¢des relativas a carreira especifica de Procurador do Municipio.

Art. 40. Para fins de evolucdo funcional, os cargos efetivos da
FIEC, incluidos os destinados a extingdo na vacancia, ficam distribuidos em
Grupos Funcionais de acordo com o Anexo X desta lei complementar.

SECAO UNICA
] DA CARREIRA DOCENTE
(Secao Unica acrescida pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

Art. 40-A. Sem prejuizo da aplicagdo do Plano de Carreiras de
que trata o artigo 39, o servidor docente ocupante de cargo efetivo do Grupo
Funcional de Professores da FIEC tera assegurada evolugéo funcional por
Titulagdo ou Habilitagdo nas Classes Docentes, na forma prevista nesta Secao.
(“Caput” do artigo acrescido pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

§ 1° As Classes Docentes correspondem a titulagdo do
professor que ja tenha adquirido estabilidade no cargo de que é titular,
independente da area de atuacdo, e sdo designadas por numerais romanos,
sendo: (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

| - Classe [: ensino superior, em curso de licenciatura, de
graduagéao plena na area especifica; (Inciso acrescido pela Lei Complementar
n°® 63, de 12/12/2019)

Il - Classe II: ensino superior e formagao especifica em curso de
pos-graduacdo, com Especializagcdo ou Aperfeicoamento, desde que haja
correlacdo com a area especifica de atuacao; (Inciso acrescido pela Lei
Complementar n® 63, de 12/12/2019)

lll - Classe lll: ensino superior e formacao especifica em curso
de pos-graduagdao com Mestrado, desde que haja correlagdo com a area
especifica de atuacgao; (Inciso _acrescido pela Lei Complementar n° 63, de

12/12/2019)

IV - Classe IV: ensino superior e formacao especifica em curso
de poés-graduagao com Doutorado, desde que haja correlagdo com a area
especifica de atuagdo. (Inciso _acrescido pela Lei Complementar n° 63, de

12/12/2019)

§ 2° A evolugao funcional por Titulagdo ou Habilitagdo é a
passagem de uma Classe Docente para outra, mantido o provimento originario
no mesmo cargo efetivo e respeitado o nivel e grau em que o servidor estiver
enquadrado. (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n° 63, de

12/12/2019)
§ 3° A evolugao funcional nas Classes Docentes se dara em
carater permanente aos servidores que obtiverem melhor classificagdo em

concurso interno de provas, observada a quantidade de vagas previstas para
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cada Classe Docente. (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n° 63, de

12/12/2019)

§ 4° O processo de avaliagdo e a quantidade de vagas para
cada Classe Docente serdo definidos em edital a ser publicado previamente, na
forma prevista em regulamento. (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar
n° 63, de 12/12/2019)

§ 5° A evolugdo nas Classes Docentes importara na alteragcéo
do vencimento do cargo em conformidade com as referéncias da escala basica
de vencimento dos cargos do Quadro de Pessoal da FIEC, previstas na Tabela
B do Anexo lll. (Paragrafo acrescido pela Lei Complementar n° 63, de

12/12/2019)

Art. 40-B. O processo de Evolugao Funcional por Titulagdo ou
Habilitacdo sera realizado quando o quadro de professores da FIEC for
insuficiente para atender as demandas exigidas nos cursos técnicos ou
tecnologicos. (Artigo acrescido pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

Art. 40-C. O professor habilitado pela selecdo interna que
assumir a nova Classe Docente sera alvo de avaliagcdo de desempenho, a ser
aplicada por Comisséo designada pela Superintendéncia, no final do primeiro
ano de efetivo exercicio na nova classe, sendo considerado inapto se nao
obtiver o percentual minimo 75% (setenta e cinco por cento) de aproveitamento
na escala de pontuagao a ser definida em regulamento. (Artigo acrescido pela
Lei Complementar n® 63, de 12/12/2019)

Paragrafo unico. O professor considerado inapto na avaliagado
prevista no caput deste artigo sera reclassificado na Classe anterior, ndo sendo
assegurado direito de incorporagao da diferenga de remuneragdo percebida.
(Paragrafo tnico acrescido pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

Art. 40-D. Os atuais servidores titulares de cargo de Professor
do quadro de pessoal da FIEC, cujo ingresso exigiu titulagdo com Mestrado ou
Doutorado em area especifica, serdo automaticamente enquadrados na
respectiva Classe Docente, sem prejuizo do vencimento e demais vantagens e
beneficios, inclusive de eventual evolugdo funcional na carreira. (Artigo
acrescido pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

_ TiTULO M
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

CAPITULO | ]
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Secao |
Da Redenominagao, Transformacgao e Extingao de Cargos
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Art. 41. Ficam redenominados e transformados os cargos
previstos no Anexo Il desta lei complementar, os quais integram o Quadro de
Pessoal na forma do Anexo lll, sendo considerados criados aqueles que nao o
tenham sido pela legislagdo anterior a sua vigéncia.

Art. 42. As redenominacdes e transformacdes a que se refere
esta Secdo serdo objeto de apostilamento dos titulos de nomeacado dos
ocupantes dos respectivos cargos.

Paragrafo unico. As alteragbes promovidas por esta lei
complementar aplicam-se ao provimento de cargos por candidatos aprovados
em concurso publico cujo edital tenha sido publicado antes de sua vigéncia.

Art. 43. Ficam extintos todos os cargos, de provimento efetivo
ou em comissao, e fungdes de confianga ou gratificadas do quadro de pessoal
da FIEC, criados até a data da vigéncia da presente lei complementar e que
nao estejam expressamente previstos nos seus Anexos lll, IV, V e VI.

Secao ll
Do Enquadramento

Art. 44. Os servidores titulares de cargo de provimento efetivo
na data de vigéncia desta lei complementar, ainda que afastados por qualquer
motivo, serdo enquadrados no nivel e grau iniciais da referéncia de vencimento
do respectivo cargo, na forma dos anexos desta lei complementar, inclusive
quando decorrente de redenominacgao ou transformacao.

Art. 45. Os servidores de que trata o artigo 44 terdo
assegurada, no ato do enquadramento, evolugdo na tabela de vencimentos
para o nivel e grau correspondentes ao tempo ininterrupto, em cargo ou fungéo
de natureza efetiva, na FIEC, considerados os intersticios previstos no Plano
de Carreiras para a progressao horizontal e progresséo vertical.

§ 1° Para fins do enquadramento previsto no caput, os
intersticios serao contados exclusivamente de acordo com os periodos
minimos previstos no Plano de Carreiras, considerado cumprido o estagio
probatério no prazo de 3 (trés) anos da nomeacdo, nao levando em conta
qualquer outro critério.

§ 2° No enquadramento sera considerado exclusivamente o
padrao de vencimento do servidor, sendo mantidas como parcelas destacadas
as vantagens pecuniarias ja incorporadas por forga de lei.

§ 3° Do enquadramento de que trata este artigo ndo podera
resultar reducdo do vencimento.

§ 4° Caso o valor do novo padrdo de vencimento seja inferior
ao anterior, o servidor tera direito a diferenca, a titulo de Vantagem Pessoal

Nominalmente Identificada - VPNI, a ser paga em parcela destacada, que
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integrara o vencimento do servidor para todos os efeitos, inclusive para o
calculo de outras vantagens e beneficios, exceto para evolugéo na carreira na
forma do Plano de Carreiras.

§ 5° Aos servidores que estejam enquadrados na Classe A e
Referéncia 12 da atual escala de vencimentos e que nado tenham obtido
progressao horizontal no exercicio de 2018, sera assegurada a evolug¢ao para o
grau subsequente ao obtido no enquadramento de que trata este artigo, na
hipétese de o novo vencimento, acrescido da parcela prevista no § 4° ndo ser,
no minimo, superior em 4% (quatro por cento) ao vencimento anterior.

Art. 46. O enquadramento de que trata o artigo 45 devera ser
efetuado no prazo de até 60 (sessenta) dias da vigéncia desta lei
complementar, com efeitos financeiros desde a data da sua vigéncia.

Paragrafo unico. Eventuais diferencas nos pagamentos
efetuados até o enquadramento serdo objeto de pagamento na folha do més
subsequente ao enquadramento, se a menor, ou de reposi¢ao, nos limites
permitidos no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 47. O servidor enquadrado na forma desta lei
complementar podera, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de
publicagdo das listas nominais de enquadramento, dirigir ao Superintendente
da FIEC petichio de revisdo de enquadramento, demonstrando,
fundamentadamente, eventual desacordo com as normas desta lei
complementar.

Art. 48. Para os servidores enquadrados na forma desta
Secao, os intersticios para as futuras evolucgdes funcionais de que trata o Plano
de Carreiras serao contados:

| - a partir do enquadramento para fins de progressao
horizontal;

Il - a partir da aprovagao no estagio probatério, observada a
duracdo minima de 3 (trés) anos, na carreira atual, inclusive quando decorrente
de transformacgéo na forma desta lei, para fins de progressao vertical e para a
progressao horizontal da carreira especifica de que trata o paragrafo unico do
artigo 39 desta lei complementar.

Paragrafo unico. Excetua-se do disposto no inciso | deste
artigo os servidores que na data de vigéncia desta lei complementar estejam
cumprindo estagio probatorio e sejam enquadrados no nivel A e grau 1 da
respectiva referéncia, hipotese em que o intersticio para a progressao
horizontal sera considerado cumprido na data da aprovagdo do estagio
probatério.

Secao lll
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Das Disposig¢oes Transitorias Gerais

Art. 49. Fica a Superintendéncia da FIEC autorizada a
promover as necessarias transferéncias de pessoal e instalagcbes, baixar os
atos competentes e complementares para a adequagdo dos cargos da
Fundacao, promovendo as alteragdes e anotagdes funcionais necessarias.

Art. 50 - Cabera a FIEC, com efeitos financeiros a partir do
enquadramento de que trata o artigo 44:

| - cessar o pagamento de vantagens pecuniarias que estejam
em desacordo com as disposi¢des desta lei complementar ou com o Estatuto
dos Servidores Publicos Municipais;

Il - proceder ao enquadramento dos atuais servidores titulares
de cargo efetivo, observadas as disposi¢cdes da Secéao Il deste Capitulo.

§ 1° A adequacado dos cargos de provimento em comissao,
guanto a exoneragao, nomeacgao, redenominagao ou alteracao de vencimentos,
na forma desta lei complementar, devera ser efetuada no prazo de até 90
(noventa) dias da sua vigéncia, sendo mantidas as condi¢cdes atuais dos
respectivos ocupantes até a data do ato respectivo.

§ 2° Se a adequagdo de que trata o § 1° resultar em
vencimento superior ao percebido pelo servidor até a vigéncia desta lei, ndo
sera devido o pagamento de verbas rescisoérias, considerando-se continuado o
vinculo do servidor para todos os efeitos.

§ 3° A extingdo dos atuais cargos em comisséo, na forma desta
lei complementar, se dara com a respectiva vacancia, observado o disposto no
§ 1° deste artigo.

Art. 51. O primeiro processo de progressao vertical, na forma
do Plano de Carreiras, sera realizado no exercicio de 2020, surtindo efeitos
financeiros a partir de janeiro de 2021.

CAPIiTULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. As despesas decorrentes desta lei complementar
serao suportadas com recursos consignados no orgamento vigente da FIEC e
dos exercicios subsequentes, suplementados, se necessario.

Art. 53. Fica o Poder Executivo autorizado a remanejar,
transpor, transferir ou utilizar as dotagcdes orcamentarias aprovadas nas pecgas
orgamentarias em vigor, alterando os programas e subprogramas e
modificando a numeragdo e a nomenclatura dos projetos e atividades da
despesa, visando adequa-la a nova estrutura administrativa, na forma prevista
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na legislacao federal e nas instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo.

Art. 54. O provimento de quaisquer dos cargos de provimento
efetivo ou em comissdo, bem como a contratagdo ou a concessao de
beneficios ou vantagens fixas ou variaveis, de quaisquer naturezas, inclusive
adicionais, gratificacbes, somente podera ser autorizada ou concedida se
houver a declaragcdo dos ordenadores de despesas quanto a sua adequacao
aos limites financeiros e orgamentarios, bem como do cumprimento e
observancia das regras estatuidas na Lei Complementar n° 101, de 4 de maio
de 2000.

Art. 55. O ocupante de cargo do magistério da FIEC tera
preferéncia por gozar as férias anuais durante o periodo de férias escolares, e
gozara do recesso escolar, desde que nao seja convocado para atividade
pedagogica.

Art. 56. O ocupante de cargo de Professor, podera, durante o
ano letivo, ter até 2 (duas) faltas-dia abonadas pelo Diretor Pedagdgico,
independente de motivo, e até mais 3 (irés) faltas-dia abonadas, por motivo
relevante, observados os efeitos previstos no Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais.

Art. 57. Sao partes integrantes desta lei complementar os
Anexos I, I, 111, IV, V, VI, VII, VIII, IX e X.

Art. 58. Os seguintes dispositivos do Estatuto Social aprovado
pela Lei n°® 3.981, de 21 de margo de 2001, passam a vigorar com as seguintes
alteracgoes:

ST, 9% = et
g
............................................................................ * (NR)

T L 1< OO

V - Nomear, admitir, exonerar, dispensar e demitir os

servidores da Fundagao, atendidas as disposi¢des legais e
constitucionais, e decidir tudo quanto diga respeito a vida
funcional dos mesmos;

IX - providenciar e assinar, juntamente com o responsavel pela
contabilidade, os balancetes mensais, o0 balango anual e a
prestacdo de contas referente ao exercicio financeiro anterior,
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encaminhando-o ao Tribunal de Contas do Estado, a Prefeitura
e a Camara Municipal;

X - ordenar os pagamentos de despesas, emitindo e
assinando, em conjunto com o responsavel pela contabilidade,
os cheques, ordens de pagamento e todos os documentos
relacionados com a abertura e movimentagdo das contas
bancarias, inclusive com relagado as aplicagbes de valores no
mercado financeiro, exclusivamente em instituicées oficiais;

“‘Art. 21 - A estrutura administrativa da Superintendéncia da
FIEC e o Quadro de Pessoal da Fundacéao serao estabelecidos
em lei especifica.

Paragrafo unico - A lei de que trata este artigo dispora sobre as
competéncias das respectivas unidades administrativas e sobre
as atribuigbes dos cargos, de provimento efetivo e em
comissao, e das fungdes de confianca da FIEC.” (NR)

Art. 59. O disposto nos artigos 35 a 37 desta lei complementar
nao se aplica aos servidores docentes colocados em disponibilidade em razao
da extingdo das respectivas disciplinas, aos quais € assegurada a manutengao
da remuneragdo que estiverem percebendo na data de vigéncia desta lei
complementar.

§ 1° Aos servidores de que tratam este artigo é assegurado o
pagamento da hora-aula correspondente a 60 (sessenta) minutos.

§ 2° O tempo de disponibilidade dos servidores a que se refere
este artigo ndo sera computado para efeitos de evolugao na carreira.

Art. 60. Ficam revogadas as disposi¢cdbes em contrario, em
especial:

| - alein®2.826, de 20 de maio de 1992;

Il - alein®3.196, de 30 de novembro de 1994;

Il - a Lei n® 3.267, de 15 de setembro de 1995;

IV -a Lein®3.390, de 07 de janeiro de 1997;

V - alLein®3.391, de 10 de janeiro de 1997;

VI -a Lein®3.522, de 09 de marco de 1998;

VII - a Lei n® 3.584, de 05 de outubro de 1998;

VIIl - a Lei n°® 3.980, de 21 de margo de 2001;

IX - os incisos XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX e XXI| do artigo 19,
e os artigos 22, 23, 24, 25, 26, 27 e 28 do Estatuto Social aprovado pela Lei n°
3.981, de 21 de margo de 2001;

X - alein®4.326 de 29 de maios de 2003;

Xl -alein®4.916 de 15 de maio de 2006;

XIl - a Lei n°® 5.277 de 29 de fevereiro de 2008;
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Xl - a Lei n®5.501 de 04 de margo de 2009;
XIV -a Lei Complementar n° 12, de 15 de dezembro de 2010;

XV - a Lein® 6.240, de 12 de dezembro de 2013;
XVI -alein®6.512, de 19 de novembro de 2015;
XVII - a Lei Complementar n° 29, de 06 de abril de 2016.

Art. 61. Esta lei complementar entrara em vigor em 1° de
marco de 2019.

Prefeitura Municipal de Indaiatuba, aos 20 de dezembro de
2018, 189° de elevacao a categoria de freguesia.

NILSON ALCIDES GASPAR
PREFEITO
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ANEXOH

ORGANOGRAMA
(Vide Art.18, § 2° 1l, da Lei Complementar n° 86, de 20/10/2022)

(Revogado pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos a

partir de 1/1/2023)

i BERSETERERTS DE
| DIRETORMA PEDAGOGHCE | ,» ‘ o ]
ﬁ RECURECE HUMANOS comupucagio
1= L H [===
D ———
EEHRSOE cemMuteacio£
|
RFORMATICN
CEDualiThet
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ANEXO Il
QUADRO DE CARGOS REDENOMINADOS/TRANSFORMADOS
(Anexo com redacéo dada pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

SITUAGAO ATUAL NOVA SITUAGAO
ADMINISTRADOR DE REDES EQSFF;)Eé:,\'AAALC':%EA EM TECNOLOGIA DA
AGENTE DE ADMINISTRACAO DE ~SERVI(;OS ﬁgﬂlﬂgm ATIVOSDE SERVICOS
ASSISTENTE DE ADMINISTRAGAO E SERVIGOS | ASSISTENTE DE SERVICOS
PUBLICOS ADMINISTRATIVOS
CONTADOR SENIOR CONTADOR
PROFESSOR NiVEL TECNICO |
PROFESSOR NiVEL TECNICO II
PROFESSOR TECNOLOGO | PROFESSOR
PROFESSOR TECNOLOGO I
PROFESSOR TECNOLOGO llI

TECNOLOGO EM PRODUGAO DE AUDIOVISUAIS

ANALISTA DE COMUNICAGAO
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ANEXO 1lI

(Anexo com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

QUADRO DE PESSOAL DA FIEC

TABELA A
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

na area de Informatica

CARGO REQUISITOS DE JORNAD | QUANTIDA | REFERENC

PROVIMENTO A DE 1A
AGENTE DE
SERVICOS Ensino Fundamental 40 h 25 EF-I
ADMINISTRATIVOS
ANALISTA TECNICO
ADMINISTRATIVO
(Acrescido pela Lei Ensino Superior 40 h 4 ES-I
Complementar n° 87, de
20/10/2022, em vigor a partir de
1/1/2023)
ANALISTA DE Tecnoélogo em Comunicagao
COMUNICAGAO ou Produge’lo de Audio e 40h 1 ES-I

Video
ASSISTENTE DE
SERVICOS Ensino Médio 40 h 34 EM-I
ADMINISTRATIVOS
) Ensino Superior em

BIBLIOTECARIO 40 h 1 ES-I

Biblioteconomia

Ensino Superior em

CONTADOR Ciéncias Contabeis e 40 h 2 ES-II

registro no CRC

Contabeis, Direito,Ciéneias 40-h 1 ES-H
(Extinto_pela Lei Complementar Juridicas-ou-Ciéneias
n° 86, de 20/10/2022) Econdmicas
: , . +
Ensino Superior na area de 2
ESPECIALISTA EM Informatica ou (Redacdo dada
TECNOLOGIA DA| Processamento de Dados 40 h P—ce’a Lf" t ES-I
~ omplementar n°

INFORMAGCAO ou Curso de Pés-Graduacao 87 de 20/10/2022

em vigor a partir
de 1/1/2023)
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equivalentes

OFICIAL DE
MANUTENCAO
(Acrescido pela Lei Ensino Fundamental 40 h 2 EF-II
Complementar n° 87, de
20/10/2022, em vigor a partir de
1/1/2023)
Ensino Fundamental com
MOTORISTA CNH categoria D sem
ESCOLAR restricdo para atividade 40h 6 EM-I
remunerada
PROCURADOR Ensmq?upenor em Direito
: ou Ciéncias Juridicas e 40 h 2 PR-II
JURIDICO . o
inscricdo na OAB
Ensino Superior com Minimo Conforme
PROFESSOR Habilitag&o na area de 93
e Tabela B
especifica 10 h
Ensino Médio com curso de
Técnico de Segurancga do
Tovco  De|( e
SEGURANCA DO |2YP guranc: 40 h 1 EM-II
Trabalho ou possuir registro
TRABALHO .
de Supervisor de Seguranga
do Trabalho expedido pelo
Ministério do Trabalho
Ensino Médio com Curso
Técnico em Comunicagao
TECNICO EM ou
COMUNICACAO 40h ! EM-Il
Informatica e conhecimento
em Web Design
1
. i adi 4
EoNco e FrelNedscon oo
INFORMATICA E Informacao ou ér(Sas 40 h (Redacdo dada. EM-III
HARDWARE ¢ pela Lei

Complementar n°
87, de 20/10/2022

em vigor a partir
de 1/1/2023)
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TABELAB

CLASSES DOCENTES DO QUADRO DE PROFESSORES

CARGO CLASSE | REQUISITOS BASICOS | JORNADA | REFERENCIA
Ensino Superior com Minimo
I Habilitagdo na area PL-I
especifica de atuacéo 10 h
Ensino Superior com Pés-
Graduagao /ato sensu na
Il area especifica de atuagao Minimo PL-II
€ aprovagao em processo
seletivo interno de provas 10h
Ensino Superior com
Mestrado na area Minimo
[ especifica de atuagao e PL-lII
aprovagao em processo 10 h
PROFESSOR seletivo interno de provas
Ensino Superior com
Doutorado na area .
Minimo
v Especifica de atuagao e 10h PL-IV
aprovagao em processo
seletivo interno de provas

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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ANEXOIV
QUADRO DE PESSOAL DA FIEC
CARGOS DE PROVIMENTO EM- COMISSAO
REQUISITOS DE R
CARGOS PROVIMENTO QUANTIDADE | REFERENGIA
ASSESSOR DE DERPARTAMENTO Ensino-Fundamental 2 c-05
ASSESSOR ESPEGCIAL Ensino-Médie 1 c-08
ASSESSOR DE-SUPERINTENBENCIA Ensino-Médie 3 c-07
CHEFE DE GABINETE-DA-SURERINFENDENGIA Ensino-Superior 1 c-09
DIRETOR DE DEPARTAMENTO Ensine-Médie 4 c-09
EreinoS -
DIRETOR PEDAGOGICO Pedagegia-e 4 c10
Gestdo-Eseolar
GERENTE Ensino-Médie 9 c-06
SUPERINTENDENTE Ensine-Superior 1 Subsidio
Ensine.S ]
VICE-DIRETOR PEDAGOGICO Pedagegia-e 1 co8
especializacdo-em
Gestdo-Eseolar
ANEXO IV

QUADRO DE PESSOAL DA FIEC
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

(Anexo com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos

a partir de 1/1/2023)

REQUISITOS DE

CARGO PROVIMENTO QUANTIDADE | REFERENCIA
ASSESSOR DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS Ensino Superior 1 Cc-07
ASSESSOR DE SUPERINTENDENCIA Ensino Superior 1 C-08
CHEFE DE GABINETE DA SUPERINTENDENCIA Ensino Superior 1 C-10
DIRETOR DE DEPARTAMENTO Ensino Superior 4 C-09
SUPERINTENDENTE Ensino Superior 1 Subsidio

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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ANEXO-V
QUADRO DE PESSOAL DA FIEC
> ~
REQUISITOS DE R
CARGO PROVIMENTO JORNADA | QUANTIDADE | REFERENCIA
ENCARREGADO-DE SERVICOS Ensino-Médio 40k 2 EM-
COORDENADOR PEDAGOGICO Licenciatura-Plena-om

B 40h 1 ES4
MONITOR DE INFORMATICA Ensino-Médio 40-h 2 EM-H
MONITOR DE-MEGANICA Ensino-Médie 40-h 2 EM-HH
MONITOR DE QUIMICA Ensino-Médio 40-h 2 EM-IH
habilitacdo-na-area-especifica 40h + PV

ANEXOV

(Anexo com redacéo dada pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

QUADRO DE PESSOAL DA FIEC

CARGOS EM EXTINGAO NA VACANCIA

CARGO legg\l,?':’lTSNsTgE JORNADA QUANETlnAD REFEARENC|
ENCARREGADO DE SERVICOS Ensino Médio 40 h 2 EM-|
COORDENADOR PEDAGOGICO Licenciatura Plena 40 h 1 ES-|

em Pedagogia
MONITOR DE INFORMATICA Ensino Médio 40h 2 EM-II
MONITOR DE MECANICA Ensino Médio 40h 2 EM-II
MONITOR DE QUIMICA Ensino Médio 40h 2 EM-II

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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FUNCAO DE CONFIANGA PRIVATIVA DE QUANTIBDADE REFERENCGIA
Sorvidor fital ot
iy
- S .EE'EE: o8
GOORBENADORBE-AREA
Ensino Médi 4 E-04
Sorvi oh
GOORBENADORBE-SERVUGCO . 4 F-02
Ensino-Fundamental
GHEFE Procurador Juridico + F-06
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ANEXO VI

QUADRO~DE PESSOAL DA FIEC
FUNCOES DE CONFIANCA
(Anexo com redacéo dada pela Lei Complementar n® 98, de 9/10/2023,

produzindo efeitos a partir de 1%/1/2024)

TABELA |

SUB-QUADRO DE FUNCOES ADMINISTRATIVAS ESTRATEGICAS

FUNGAO DE CONFIANGA PRIVATIVA DE QUANTIDADE REFERENCIA
COORDENADOR DE AREA Servidor efetivo com 5 F-04
Ensino Médio
COORDENADOR DE EQUIPE Servidor efetivo com 3 F-01
Ensino Fundamental
COORDENADOR DE SECAO Servidor efetivo com 5 F-05
Ensino Médio
COORDENADOR DE SERVICO Servidor efetivo com 8 F-02
Ensino Fundamental
PROCURADOR JURIDICO- Servidor titular de cargo efetivo de 1 F-06

CHEFE

Procurador Juridico

TABELA I

SUB-QUADRO DE FUNCOES DE MAGISTERIO DO ENSINO TECNICO E

TECNOLOGICO

FUNGAO DE CONFIANGA

PRIVATIVA DE

QUANTIDADE

REFERENCIA

COORDENADOR DE CURSO

Servidor titular de cargo efetivo
de docente na FIEC com Ensino
Superior na area especifica

10

F-04

DIRETOR PEDAGOGICO

Servidor efetivo com Graduagéo
em Licenciatura Plena em
Pedagogia ou outra Licenciatura
na area de educagao, ou Pos-
graduacao (lato sensu ou strictu
sensu) na area de educagédo ou
equivalente.

F-10

VICE-DIRETOR PEDAGOGICO

Servidor efetivo com Graduagéo
em Licenciatura Plena em
Pedagogia ou outra Licenciatura
na area de educagéao, ou Pos-
graduacao (lato sensu ou strictu
sensu) na area de educagéao ou
equivalente.

F-09

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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_ ANEXO VI
ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

AGENTE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
ATRIBUICOES

Transportar produtos, equipamentos e utensilios em geral, quando necessario;

Anotar as ocorréncias no seu turno de trabalho e levar ao conhecimento do superior
imediato para providéncias;

Permitir a saida antecipada dos alunos da escola, quando houver autorizacdo dos
responsaveis e/ou da coordenacgao de curso;

Manter chaves e demais objetos sob sua responsabilidade organizados e disponiveis
ao uso

Informar ao encarregado de servigos as irregularidades encontradas;

Solicitar o material necessario a realizagdo do seu trabalho;

Receber, identificar, orientar e direcionar as pessoas na recepgao/entrada da
Fundacao;

Cadastrar e confeccionar os crachas de visitantes;

Receber e realizar chamadas telefbnicas internas, externas e interurbanas, assim com
transferi-las para os respectivos ramais, através de aparelho PABX;

Manter o controle das ligagbes, de acordo com os procedimentos estabelecidos pela
Administragao;

Elaborar e manter atualizada lista de niumeros telefénicos de interesse da Fundacao;
Receber, anotar e transmitir recados aos servidores;

Limpar e manter higienizados os aparelhos de PABX;

Solicitar manutencgéao preventivo/corretiva dos aparelhos quando necessario;

Receber visitas e encaminha-las ao departamento solicitado;

Prestar informagdes de interesse publico, com autorizagéo prévia;

Solicitar o material necessario a realizagdo do seu trabalho;

Preparar e servir café nos departamentos e nos eventos;

Limpar e zelar pela manutenc¢édo da limpeza da Fundagao;

Realizar outros servigos de limpeza, quando necessario;

Transmitir recados;

Zelar pela conservacgao dos prédios, instalagdes, méveis, utensilios e equipamentos;
Controlar o fluxo de veiculos nos estacionamentos;

Cuidar das Portarias da Fundacgao;

Inspecionar a entrada e a saida dos alunos;

Acompanhar a movimentacao durante os intervalos de aulas;

Fazer o patrulhamento nos corredores e dependéncias das unidades de ensino, para
garantir que todos os alunos assistam as aulas e para coibir a entrada de estranhos;
Guardar e entregar diarios aos professores;

Direcionar alunos, professores e comunidade em geral no interior dos prédios;
Inspecionar alunos quanto a vestimenta e tomar as providéncias previamente
estabelecidas pela Diretoria Pedagdgica com aqueles que estiverem vestidos de
maneira inadequada;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

ANALISTA DE COMUNICAGAO
ATRIBUICOES

Utilizar as linguagens tradicionais e competéncias estéticas indispensaveis para a
produgéo audiovisual;
Editar imagens e pecas de audio, locugoes, efeitos, e trilhas sonoras e musicais;

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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e Realizar trabalhos de programacgéao audiovisual,

* Produzir filmes publicitarios, pegcas em multimidia, filmes para televisdo e video;
roteirizar pecas de audio, video, televisao;

e Montar filmes de animagao e documentarios;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

ANALISTA TECNICO ADMINISTRATIVO
(Descricdo acrescida pela Lei Complementar n°® 87, de 20/10/2022, em vigor a partir de

1/1/2023)
ATRIBUICOES

e Instruir procedimentos administrativos e elaborar relatérios, informagdes, atos e
documentos de suporte conforme a necessidade da area de atuacao e da Secretaria de
lotagao;

e Executar atividades de administragcdo de gestao publica e executar e monitorar projetos,
programas e planos de agao;

e Executar as atividades de forma integrada com as demais areas e Secretarias e

contribuir para o desenvolvimento das equipes de trabalho;

Elaborar e definir rotinas de execugao de servigos;

Prestar atendimento as requisi¢cdes e fiscalizagdes do Tribunal de Contas;

Controlar prazos, andamentos e a remessa de processos administrativos;

Prestar atendimento e orientagcéo ao publico em geral;

Organizar, classificar e manter arquivos de documentos;

Receber e encaminhar atestados médicos;

Responder administrativamente por documentos e servigos executados;

Orientar funcionarios e executar atividades de maior responsabilidade;

Manter rotinas financeiras controlar fundo fixo, verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e

conta bancaria, emitir e conferir notas fiscais e recibos, prestar contas e recolher

valores;

e Realizar atividades de rotinas de gestdo de recursos humanos, como folha de
pagamento, organizagdo de prontuarios de servidores, escala de vencimentos,
referéncias evolugao funcional;

e Operar os equipamentos e utilizar sistemas e recursos informatizados na execugao de
suas atividades;

e Atender municipes em matérias de sua area de atuacéo;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

ASSISTENTE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

ATRIBUICOES

e Desenvolver as atividades da rotina administrativa da sua area de atuacao;

® Receber, protocolar, arquivar, conferir, acomodar, encaminhar documentos e
informagdes de acordo com a sua natureza, especificidade e métodos previamente
estabelecidos;

e Organizar e manter organizados arquivos, prontuarios, ficharios, livros de registros;

e Interpretar e condensar dados para o preenchimento de guias, fichas, formularios,
certificados, historicos, declaracoes, e demais documentos da sua area de atuacéo;

* Prestar informagdes a respeito das atividades relacionadas a sua area de atuagéo e/ou
direcionar a pessoa interessada a quem possa fazé-lo;

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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Redigir cartas, oficios, memorandos, atas, comunicados orientagbes e documentos
afins;

Organizar e secretariar reunibes, fazendo convocagdes, providenciando local e
materiais necessarios, mantendo o registro das decisbes, para medidas
complementares;

Operar computadores, impressoras, copiadoras, calculadoras, scanner, fax e demais
equipamentos da sua area de atuacdo e/ou necessarios para a realizagdo do seu
trabalho, abastecendo-os com o material necessario e zelando pela sua conservacao;
Digitar e revisar trabalhos;

Auxiliar nos levantamentos estatisticos, criando e alimentando planilhas, graficos,
tabelas e demais formas de controle e otimizagdo dos processos;

Receber, separar, classificar e distribuir correspondéncias;

Providenciar passagens, veiculos, diarias e hotéis em caso de viagens de pessoa da
area de atuagéo, a servico da FIEC;

Fazer e atender chamadas telefonicas, prestando informagdes e anotando recados
para transmitir ao destinatario, a servigo da FIEC;

Receber e enviar informacdes referentes ao trabalho por meio eletrénico;

Operar sistemas especificos da sua area de atuagao, de acordo com os critérios
estabelecidos;

Zelar pela guarda, conservagéo e limpeza de equipamentos, instrumentos e materiais
relacionados ao trabalho, bem como da estrutura fisica;

Anotar as ocorréncias no seu turno de trabalho e levar ao conhecimento do superior
imediato para providéncias;

Propor mudancgas para otimizacédo de processos;

Fazer escrituragdo e arquivo da vida escolar; auxiliar na elaboragdo, execugao e
avaliagao do plano global da escola;

Responsabilizar-se pelo servico relativo a matricula, frequéncia, aproveitamento,
transferéncia de alunos e divulgagao de resultados;

Assessorar a diretoria na elaboracao de calendarios, plano de curso, grade curricular,
cronograma de matriculas, classificagao e atribuicdo de aulas e demais servigos afins;
Solicitar o material necessario a realizagdo do seu trabalho;

Realizar outras atividades da mesma complexidade e grau de dificuldade.

BIBLIOTECARIO
ATRIBUICOES

Planejar e executar a politica de selegao e aquisicao de material bibliografico e ndo
bibliografico;

Orientar, coordenar, supervisionar e executar os servigos de catalogacao e
classificacao de obras e documentos;

Planejar e executar servigos de referéncia bibliografica;

Organizar e revisar ficharios, catalogos e indices, através de processos manuais ou
automatizados, possibilitando o armazenamento e localizagao das obras e documentos;
Planejar e executar atividades que estimulem o habito da leitura;

Atender consultas de usuarios da biblioteca e arquivos;

Controlar a entrada e saida de material bibliografico;

Orientar os usuarios quanto ao funcionamento da biblioteca divulgando o regulamento;
Conferir a integridade dos materiais bibliograficos e nao bibliograficos adquiridos pela
biblioteca;

Recuperar e executar pequenos reparos nos materiais quando necessario;

Organizar a biblioteca de forma que o layout favoreca a conforto dos usuarios e rapida
localizagdo das obras e documentos;

Apresentar relacao de livros e periddicos disponiveis ao corpo docente;
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Manter os registros sempre atualizados;

Fazer a leitura do Diario Oficial, recortando as leis e Normas Educacionais para a
atualizagao do Colégio;

Zelar pela manutencado da limpeza e organizagao da biblioteca;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

CONTADOR
ATRIBUICOES

Organizar os trabalhos inerentes a contabilidade;

Cumprir prazos previstos;

Planejar o sistema de registro e operagcbes contdbeis atendendo as necessidades
administrativas e as exigéncias legais;

Inspecionar regularmente a escrituragcédo contabil;

Controlar os trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conciliagbes em geral,
determinando as correg¢des de erros ou omissdes, com a finalidade de manter os saldos
corretos;

Acompanhar as alteragdes processadas na legislagdo fiscal e tributaria, novas leis,
decretos, portarias, visando manter atualizados todos os registros e operagdes da
Fundacao;

e (Classificar e avaliar das despesas;

e Elaborar relatdrios sobre a situagao patrimonial, econémica e financeira da Fundacao;

e Controlar Ativo e Passivo da Fundagao;

e Acompanhar a formalizagédo de contratos no aspecto contabil;

e Analisar, acompanhar e fiscalizar a implantagao e a execugao de sistemas financeiros e
contabeis;

e Manter o diretor financeiro informado da situacédo contabil da Fundacao e auxilia-lo em
atividades afins;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

CONTROLADOR-INTERNO-

(Revoqadopela Lei Complementar n° 86, de 20/10/2022)
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ESPECIALISTA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
ATRIBUICOES

Instalagdo e manutencdo da rede local, disponibilizando e otimizando os recursos
computacionais disponiveis;

Acompanhar o processo de compra do material necessario para manutengédo da rede
local através da elaboracéo de descritivos técnicos e orientagdes necessarias;

Instalar, configurar e validar gateways;

Orientar e/ou auxiliar os administradores e gerentes das sub-redes;

Executar servigos nas maquinas principais da rede local, tais como: gerenciamento de
discos, fitas e backup's, parametrizacao dos sistemas, atualizagcdo de versées dos
sistemas operacionais e aplicativos, aplicagdo de correg¢des e patches;

Realizar abertura, controle e fechamento de contas de usuarios, permissbes de
acessos e regras em geral,

Controlar e acompanhar a performance da rede local e sub-redes bem como dos
equipamentos e sistemas operacionais instalados;

Propor a atualizagcao dos recursos de software e hardware;

Garantir a integridade, seguranga e disponibilidade da informagéo da rede;

Verificar e reportar ocorréncias de infragbes e/ou seguranga;

Promover a utilizagdo de conexao segura entre os usuarios do seu dominio;
Implementar as politicas de seguranga e privacidade da empresa na rede, além de
desenvolvé-la;

Instalar, suportar, e manter servidores e outros sistemas, e planejar para responder a
indisponibilidades de servigos e outros problemas;

Registrar os chamados através do sistema de gerenciamento de chamados do Help
Desk e atuar no acompanhamento de rotinas periddicas e preventivas no ambiente de
rede;

Suporte a correcao de problemas de software nos servidores;

Realizar instalagdes e desinstalagdes de novos equipamentos e sistemas na rede;
Fazer o controle e manutengao de documentagdes relacionadas as atividades e a rede;
Analisar e corrigir problemas de configuragdo em equipamentos de redes de voz e
dados;

Manter-se atualizado tecnicamente através de estudos, participacdo em cursos e
treinamentos, listas de discusséo, etc.;

Seguir as recomendacgdes de seguranca estabelecidas por normas e portarias;
Desenvolver medidas de seguranga contra invasées ou ma utilizacdo da rede e
politicas contra-ataques de virus ou outros programas indesejaveis;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
9/10/2023. Este texto ndo substitui o original publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

59



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

MOTORISTA ESCOLAR

ATRIBUICOES

e Transportar alunos, professores, funcionarios, autoridades, documentos e materiais
com cautela, discricdo, observando todas as normas de transito e zelando pela sua
segurancga e de terceiros;

e Transportar e auxiliar na montagem de equipamentos para o Natal na Estagdo e Sao
Jodo na Estacdo, Doagéo de Sangue e demais eventos dentro e fora das Unidades da
Fundacéo

® Auxiliar a coordenacdo do curso de enfermagem na elaboragdo de cronograma para
atendimento do servigo de home care, com base nos trajetos mais adequados;

e Fazer a distribuicdo do material de divulgagdo, como banners e panfletos, de
vestibulinhos e cursos extracurriculares;

e Transportar os estagiarios do Programa FIEC e a Comunidade para os polos de
atuacao, de acordo com os horarios e locais estabelecidos;

e Verificar diariamente as condi¢gdes operacionais do veiculo a sua disposigédo (nivel do
oleo do motor, nivel de agua de arrefecimento do motor, nivel de agua do limpador,
nivel do 6leo de freio, regulagem dos pneus, entre outros);

e Apurar diariamente se a calibragem e balanceamento estdo adequadamente regulados
para evitar danos nos rolamentos, amortecedores, suspensao e garantir uma boa
dirigibilidade que evite o consumo irregular dos pneus;

e Verificar continuamente o estado dos freios para prevenir-se de acidentes que possam
advir desse problema;

e Planejar o trajeto dos percursos mais racionais e apropriados para conduzir o
passageiro ou encomenda ao seu destino em tempo habil;

e Efetuar os registros de saidas e chegadas do veiculo, mantendo o controle através de
relatério padronizado;

e Seguir cronograma de limpeza e higienizagédo dos veiculos;

e Observar as condigbes gerais do veiculo e informar o responsavel sobre ocorréncias
relevantes que requeiram manutencao preventiva e\ou corretiva;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

OFICIAL DE MANUTENGAO

(Descricdo acrescida pela Lei Complementar n® 87, de 20/10/2022, em vigor a partir de

1/1/2023)

ATRIBUICOES

e |Instalar redes elétricas, quadros de distribuicdo, caixas de fusiveis, disjuntores,
tomadas, interruptores e outros;

e Substituir lAmpadas, resisténcias, disjuntores e demais componentes elétricos;

e |nspecionar e reparar sistemas elétricos;

e Executar servigos elétricos em obras, manutengéo preventiva e corretiva nas redes e
linhas de distribuicao;
Realizar pequenos servigos de reparo de alvenaria, pintura e marcenaria;
Efetuar a substituicdo de fechaduras; -carregar, transportar e descarregar
equipamentos e materiais;

e Realizar a manutencao dos equipamentos de seguranga e ferramental;

e Confeccionar, revestir e restaurar moveis e/ou pecgas, utilizando o equipamento e
ferramenta’ necessario;

e Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, especificagdes e outros;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Executar servigos de solda em geral, obedecendo a IEIS - Instrugbes, Execucgbes de
Inspecao de Soldagem;

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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Montar, desmontar e ajustar pegas;

Zelar pela conservacgdo, limpeza e manutencdo da area externa do prédio e de
aparelhos, guarda de ferramentas, equipamentos e ambiente de trabalho;

Executar outras tarefas relacionadas a sua area de atuagdo sempre que solicitado por
seu superior hierarquico.

PROCURADOR JURIDICO
ATRIBUICOES

Representar os interesses e direitos da FIEC em juizo ou fora dele;

Assessorar a FIEC em assuntos de natureza juridica, elaborando pareceres e estudos
ou propondo normas, medidas e diretrizes;

Promover a cobranga judicial da divida ativa e da proveniente de quaisquer outros
créditos da FIEC;

Sugerir medidas de carater juridico reclamadas pelo interesse publico;

Orientar a atualizagdo da legislagcdo da FIEC, em colaboragdo com outros 6rgaos
municipais;

Assistir o Superintendente e aos Diretores no controle interno da legalidade dos atos da
FIEC;

Emitir pareceres, para os diversos 6rgaos da administracdo sobre questdes juridicas;
redigir projetos de leis, justificativas de vetos, e outros documentos de natureza juridica;
Orientar e participar juridicamente nos inquéritos e processos administrativos;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

PROFESSQR
ATRIBUICOES
(Descricdo acrescida pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

Registrar a matéria lecionada e controlar a frequéncia dos alunos;

Alimentar sistemas operacionais com os dados referentes a frequéncia, aproveitamento
e andamento das aulas;

Organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

Fornecer a Secretaria Académica as notas correspondentes aos trabalhos, provas e
exames, bem como a frequéncia dos alunos, dentro dos prazos fixados em Calendario,
e de acordo com os meios previamente estabelecidos;

Participar das reunides de planejamento, HTPC e afins;

Incentivar os alunos a participar da APM - Associacédo de Pais e Mestres, dos
Programas de Estagio, das atividades extracurriculares, das solenidades e eventos
culturais do Municipio;

Comparecer a reunides e solenidades programadas pela Fundagao;

Solicitar com antecedéncia o material necessario para as aulas, inclusive laboratérios,
auditérios, equipamentos audio visuais, entre outros;

Responder pela ordem na turma para a qual estiver lecionando, pelo uso do material e
pela sua conservagao;

Planejar e orientar as aulas, os trabalhos escolares, e quaisquer atividades
extracurriculares relacionadas com o componente curricular;

Orientar os alunos na elaboragéo dos relatérios periddicos e finais de estagio;

Auxiliar o coordenador de Estagio no processo de selecéo de estagiarios;

Realizar atividades administrativas ligadas ao atendimento e bem estar dos alunos no
setor de Estagios: organizacdo de processo seletivo, entrevista de aluno, palestras,
encaminhamentos, relatérios, entre outros;
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e Realizar atividades administrativas ligadas ao atendimento e bem estar dos alunos na
organizagdo das formaturas: formagdo de comissdo de formatura, organizacdo de
eventos para arrecadacao de fundos para formatura, mobilizacdo dos alunos para
participagdo nos eventos, entre outros;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional. Realizar outras atividades de mesma
complexidade.

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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Complementar n°® 63, de 12/12/2019)

TECNICO EM COMUNICAGAO

ATRIBUICOES

e Auxiliar nos trabalhos de comunicacéo interna e externa e assessoria de imprensa;
Fazer a manutencgao do site da Fundacao;

Tirar fotos, fazer a identificagado, tratamento e arquivo;

Selecionar fotos para ilustrar matérias jornalisticas;

Montar folders, outdoors, e demais materiais para campanhas publicitarias;

Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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Auxiliar na elaboragdo de campanhas publicitarias;
Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

TECNICO EM INFORMATICA E HARDWARE
ATRIBUICOES

Instalar e configurar equipamentos, sistemas operacionais, sistemas de informagéo,
antivirus e aplicativos;

Colaborar na elaboragao de manuais de treinamento e apostilas;

Sugerir e avaliar a atualizagdo de novos softwares aplicativos;

Prestar suporte ao usuario de aplicativos e/ou sistemas de informatica, no que se refere
a sua instalagao, configuragao e/ou utilizagao;

Elaborar e/ou revisar manual do usuario de sistemas;

Validar e implantar sistemas;

Treinar e dar apoio a usuarios de sistemas;

Efetuar montagem e configuragao de microcomputadores;

Efetuar a manutencao preventiva e corretiva de microcomputadores;

Efetuar a manutengao preventiva e corretiva de impressoras;

Auxiliar na instalagdo e configuragao de redes fisicas e redes logicas;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

TECNICO DE SEGURANGA DO TRABALHO
ATRIBUICOES

Verificar as condigbes de seguranga do ambiente de trabalho;

Elaborar mapas de risco;

Solicitar adequagbes no ambiente para minimizar os riscos de acidentes e/ou a saude
de maneira geral dos funcionarios, alunos e comunidade;

Orientar funcionarios e alunos quanto ao comportamento seguro, seja no manuseio de
equipamentos, uso de EPIs, higiene, entre outros;

Auxiliar na formagéo e treinamento das brigadas de emergéncia;

Verificar o funcionamento, validade, adequagdo e funcionalidade dos extintores de
incéndio, hidrantes e mangueiras e demais equipamentos de combate a sinistro;

Manter os equipamentos de primeiros socorros em local de facil acesso e plenas
condi¢des de uso;

Aplicar normas de biosseguranga, principios e normas de higiene e saude pessoal e
ambiental, principios ergondmicos na realizagédo do trabalho;

Prestar informacdes a respeito dos servicos executados;

Solicitar o material e os servigos necessarios a realizagdo do seu trabalho;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.
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ANEXO VIl
QUADRO DE PESSOAL DA FIEC
SUMARIO DE ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
(Anexo com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos
a partir de 1/1/2023)

ASSESSOR DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS

e Assessorar a implantacao e/ou desenvolvimento da politica institucional
e de acdes relacionadas a convénios, acordos, protocolos e outros
termos de cooperacido com outras instituicdes, publicas e privadas

¢ Pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagdo de ag¢des correlatas
as areas de atuacao da Fundacéo

e Pesquisar agdes, medidas e/ou servigcos estabelecidos em outras
instituicdes, de modo a propor acdes que propiciem a melhoria dos
processos internos da Fundacéao

¢ Prestar assessoria ao Superintendente e aos Diretores da FIEC relativa
a assuntos de natureza comum entre a Fundagcao e demais instituicoes,
especialmente em relacao a interacdo com a Administracédo direta, com
o Poder Legislativo e outros érgédos ou esferas de governo, e nos
assuntos relativos as politicas de desenvolvimento dos servigos
nacionais de aprendizagem no ambito da atuagdo da Fundagéao

e Assessorar a Superintendéncia na area da comunicacdo externa e
interna, facilitando e fortalecendo o relacionamento da FIEC com os
profissionais da imprensa, planejando, implantando e fomentando a
utilizacao de ferramentas de comunicagdo no ambito da instituicao, e
zelando pela imagem institucional

e Fomentar parcerias com os governos federal e estadual para a
implementacdo e ampliacdo de cursos de Educagao Profissional e
Tecnologica, por meio de programas, projetos e agdes de assisténcia
técnica e financeira

e Assessorar a Superintendéncia quanto as relagdes da Fundagdao com
empresas e instituicdes interessadas no oferecimento de estagios e
realizacao de cursos profissionalizantes

¢ Executar outras atividades correlatas

ASSESSOR DE SUPERINTENDENCIA
e Pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagado de servigos dentro
da sua area de atuacéao
e Prestar assessoria direta ao Superintendente e aos Diretores da FIEC,
em especial nas matérias relacionadas a gestdo administrativa, a
governanga e ao planejamento estratégico da Fundagao
Texto compilado pela Camara Municipal de Indaiatuba, atualizado até a Lei Complementar n° 98, de
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Promover o encaminhamento, com manifestacdo prévia quando
necessario, a Superintendéncia para pronunciamento final, as matérias
que lhe forem submetidas pelas unidades subordinadas

Orientar e acompanhar as atividades dos subordinados

Transmitir e controlar a execug¢ao das ordens dos superiores no nivel de
sua competéncia

Executar outras atividades correlatas

CHEFE DE GABINETE DA SUPERINTENDENCIA

Planejar, dirigir, coordenar e orientar a avaliagdo e a execucédo das
atividades da FIEC e respectivas Diretorias e unidades subordinadas
Auxiliar diretamente o Superintendente no exercicio de suas
competéncias legais

Elaborar e assessorar o expediente oficial do Superintendente,
supervisionar a elaboragao de sua agenda administrativa e social
Representar o Superintendente em reunides, eventos e audiéncias,
quando designado

Executar as atribuicbes e competéncias do Superintendente quando da
sua auséncia ou impedimento temporario ou por delegacao

Controlar a observancia dos prazos para emissao de pronunciamentos,
pareceres e informacgdes da responsabilidade do Superintendente
Supervisionar a organizagao do cerimonial das solenidades realizadas
no ambito da Fundagdo que contem com a participacdo do
Superintendente

Transmitir e controlar a execugdo das ordens do Superintendente no
mais elevado nivel estrutural-organico da Fundagéao

Executar outras atividades correlatas

DIRETOR DE DEPARTAMENTO

Planejar, dirigir e executar a programacéao dos servigos afetos a Diretoria
em que estiver lotado, observando os prazos previstos e legislagao
vigente

Supervisionar e orientar seus subordinados na realizacdo dos trabalhos,
bem como na sua conduta funcional

Prestar assessoria em sua area diretamente as autoridades superiores,
transmitindo e controlando a execug¢ao de suas ordens no mais elevado
nivel estrutural-organico da Fundagao

Executar outras atividades correlatas
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SUPERINTENDENTE

Representar a Fundacgao judicial e extrajudicialmente

Admitir, contratar, promover, movimentar, punir, demitir e dispensar o
pessoal da FIEC

Assinar contratos, acordos, ajustes e autorizagado relativos a execugao
de obras e outros servicos e o fornecimento de materiais e
equipamentos necessarios a FIEC, obedecendo aos valores fixados em
lei, e autorizar os respectivos pagamentos

Promover a colaboragao com a Uniao, o Estado e entidades publicas ou
privadas, para a realizagdo de obras e servigos, aprovando e assinando
os respectivos contratos e convénios, estes com a anuéncia do Prefeito
e ad referendum da Camara Municipal, quando necessario

Movimentar as contas bancarias em nome da FIEC

Expedir normas, comunicados e despachos em geral, correlatos aos
servicos da FIEC

Apresentar ao Chefe do Executivo propostas referentes a legislagéo,
orcamento e aperfeicoamento dos servidores subordinados, bem como
dos programas, projetos e agoes a serem desenvolvidos pela FIEC
Comparecer as reunides convocadas pelo Prefeito, prestando-lhe os
esclarecimentos solicitados

Determinar a realizacdo de sindicancia para apurar faltas e eventuais
irregularidades

Homologar os processos de licitagdo publica em todas as suas
modalidades

Autorizar o empenho de despesas e ordenar pagamentos de acordo
com as dotagdes orcamentarias fixadas em lei

Praticar todos os demais atos relacionados com a area de atuagao da
FIEC nado ressalvados expressamente para outros orgaos da
Administragdo Publica Municipal

Executar outras atividades correlatas
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ATRIBUIGOES DAS FUNCOES DE CONFIANCA

(Anexo com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 90, de 1/12/2022, produzindo efeitos

a partir de 1/1/2023)

COORDENADOR DE AREA

Planejar e coordenar a programacdo dos servigos afetos a area ou
unidade administrativa sob sua responsabilidade, no ambito de suas
competéncias

Fazer executar, dentro dos prazos previstos, os servigos afetos a sua
area de atuacgao

Orientar seus subordinados no desempenho das atividades, bem como
na sua conduta funcional, transmitindo as diretrizes a serem adotadas
no desenvolvimento dos trabalhos e promovendo reunides periddicas de
planejamento e avaliacéo

Cumprir e fazer cumprir os prazos para desenvolvimento dos trabalhos e
as ordens das autoridades superiores

Manter seus superiores imediatos permanentemente informados sobre o
andamento das atividades da area ou unidade administrativa sob sua
responsabilidade

Manter a regularidade dos servigos, expedindo as necessarias
determinagdes ou representando as autoridades superiores, conforme
for o caso

Praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuicdes dos
servidores subordinados

Executar outras atividades correlatas

COORDENADOR DE CURSO

Planejar e chefiar as atividades dos cursos ministrados e assessorar a
Direcao Pedagdgico no perfeito funcionamento dos cursos quanto aos
aspectos didatico-pedagdgicos

Elaborar ou sugerir a Diregdo Pedagdgica, modificacbes nos Planos de
Cursos de acordo com a legislagdo vigente e, solicitar o
encaminhamento para homologagao

Acompanhar a aplicagéo e desenvolvimento dos Planos de Cursos dos
varios componentes curriculares

Apreciar os assuntos que lhe forem encaminhados pela Diretoria
Pedagodgica;

Coordenar as reunides de trabalho pedagdgico coletivo (HTPC);
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e Sugerir a Direcdo Pedagdgica a contratagcao de professores, quando nao
houver profissionais habilitados para ministrar aulas dos componentes
curriculares especificos dos cursos;

e Apresentar para a Diregdo Pedagdgica o relatorio das atividades
desenvolvidas nos cursos para fins de prestagdo de contas junto a
contabilidade da FIEC

e Acompanhar o cumprimento dos planos de aulas de cada componente
curricular através dos diarios de classes e sistema informatizado de
gestao escolar

e Fiscalizar as metodologias de avaliagdo do processo ensino-
aprendizagem conforme Plano de Curso aprovado e Regimento Escolar

e Sugerir a Diregdo Pedagodgico a realizagdo de cursos de capacitagcao
aos docentes

e Contatar empresas para regularizacdo de visitas técnicas e outras
atividades extraclasse;

e Supervisionar e coordenar, juntamente com os professores, o
planejamento e execucao dos Trabalhos de Conclusao de Curso - TCCs
elaborados pelos alunos

e Participar em eventos juntamente com professores e alunos para
atividades curriculares e extracurriculares ou representando a Instituicao
de Ensino

e Propor, coordenar e avaliar atividades complementares aos planos de
trabalho, tais como cursos extracurriculares, visitas, palestras, relativas
as disciplinas pertinentes aos cursos e, encaminhar resenha e fotos
referentes as visitas técnicas e palestras ao 6rgao responsavel pela
comunicacao social da FIEC

e Buscar recursos para orientar os professores quanto a selegao, o
planejamento e utilizacdo de instrumentos de avaliagao e recuperacdes
dos alunos

e Manter o bom relacionamento com os alunos e com os professores para
o bom funcionamento do curso

e Executar outras atividades correlatas

COORDENADOR DE EQUIPE

e Coordenar as atividades de equipes de trabalho sob sua
responsabilidade, no ambito de suas competéncias

e Planejar e fazer executar a programagao dos servigos afetos a sua area
dentro dos prazos previstos
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Orientar seus subordinados na realizacdo dos trabalhos, bem como na
sua conduta funcional

Prestar assessoria em sua area diretamente as autoridades superiores,
transmitindo e controlando a execugdo de suas ordens no respectivo
nivel estrutural-organico da instituicéo

Executar outras atividades correlatas

COORDENADOR DE SEGAO

Planejar e chefiar as atividades da unidade administrativa sob sua
responsabilidade, no ambito de suas competéncias

Assessorar a organizagao dos servigos na respectiva unidade

Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito,
as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisao superior

Dar conhecimento ao superior hierarquico sobre o desenvolvimento de
suas atividades de a unidade administrativa sob sua responsabilidade
Promover reunides peridodicas de planejamento e avaliagdo com os
servidores que Ihe sejam subordinados

Coordenar a expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina,
instrucao e servigos gerais cuja execugao |lhe caiba fiscalizar
Representar o superior hierarquico, quando designado

Assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente, na
auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico, dando-lhe
conhecimento, posteriormente

Elaborar correspondéncias em geral, cuidar do expediente da unidade
administrativa sob sua responsabilidade e coordenar o atendimento ao
publico em geral

Executar outras atividades correlatas

COORDENADOR DE SERVICO

Coordenar a programagao dos servigos afetos a unidade administrativa
em que estiver lotado, no ambito de suas competéncias

Planejar, coordenar e assessorar a organizagdo dos servigos na
respectiva unidade;

Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito,
as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisao superior
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e Dar conhecimento ao superior hierarquico sobre o desenvolvimento de
suas atividades de a unidade administrativa sob sua responsabilidade

¢ Promover reunides periodicas com os auxiliares de servigo

e Coordenar a expedicao e acompanhamento de ordens de servigos, bem
como executar, com o0s superiores, avaliagdo do desenvolvimento e
execucgao

e Elaborar correspondéncias em geral, auxiliar no expediente da unidade
administrativa em que estiver lotado e na coordenagao do atendimento
ao publico em geral

e Executar outras atividades correlatas

DIRETOR PEDAGOGICO

e Cumprir as deliberagdes do Conselho Diretor, da Superintendéncia e da
Diretoria de Educacgao e Cultura no ambito da gestdo pedagdgica da
Instituicdo de Ensino

e Representar a Instituicdo de Ensino e responder administrativamente
pela Instituicdo em todas as instancias educacionais

e Coordenar a elaboragao, execugao e avaliagéo da proposta pedagogica,
com efetiva participacédo de sua equipe técnico-administrativa e docente

e Responder pelo cumprimento da legislagdo educacional, das
disposicbes do Regimento Escolar, da Proposta Pedagogica, das
normas e instrugdes emitidas pelas autoridades educacionais
competentes

e Coordenar, acompanhar e supervisionar as acdes e 0s processos de
ensino aprendizagem, respondendo pela legalidade e autenticidade da
vida escolar dos alunos

e Articular e integrar a instituicdo nas familias de alunos e nos diversos
setores da comunidade local e entorno

e Zelar pela prevaléncia do didlogo na convivéncia dos alunos nas
dependéncias da Instituicdo de Ensino

e Aplicar as disposi¢des disciplinares pertinentes com relagdo aos alunos
e ao pessoal técnico-administrativo-docente

¢ Propiciar condigdes favoraveis a integragdo das equipes de trabalho,
estimulando seu desenvolvimento e aperfeicoamento pessoal e
profissional

e Submeter ao Superintendente da FIEC, todos os assuntos referentes a
Instituicdo de Ensino, que dependam de decisao superior da Fundagao

e Manter a disciplina e zelar pela fiel execugao dos programas e horarios
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e Organizar os requisitos de promogao e supervisionar a admissdo de
alunos

¢ Representar a Instituicdo de Ensino em atos publicos e nas relagbes
com érgéos particulares

e Apresentar anualmente ao setor de contabilidade, relatérios das
atividades desenvolvidas nos diversos setores académicos da Instituicdo
de Ensino

e Organizar o Calendario Escolar, com a colaboracdo do Secretario
Académico

e Designar comissdes previstas no Regimento Escolar e na Legislagdo
vigente

e Presidir aos Conselhos: de Escola, Classe, APM e demais 6rgaos
escolares

e Desenvolver e viabilizar cursos de capacitacdo do corpo Técnico e
Docente

e Aplicar penalidades previstas no Regimento, aos docentes e alunos que
deixarem de cumprir as normas regimentais (adverténcia verbal e
escrita/suspensao/exclusao)

e Elaborar relatérios técnicos, pedagdgicos e administrativos para 6rgaos
competentes

e Organizar junto aos coordenadores, cronograma de atividades tais
como: ciclo de palestras, apresentacdo de projetos, pré-conselhos e
conselhos de classe finais, eventos diversos como feiras internas e
externas, visitas técnicas, capacitagcao de alunos quando da existéncia
de convénios e contratos de adesao a Programas de governos na esfera
Municipal, Estadual e Federal

e Solicitar as contratacbes de empresas e nomear gestores dos mesmos,
em atendimento as necessidades para a realizagdo dos trabalhos
docentes e discentes

¢ Encaminhar e acompanhar, juntamente com o coordenador, os alunos
com necessidades especiais para avaliagdo psicopedagdgico e fazer os
posteriores encaminhamentos que se fizerem necessarios

e Assinar contratos de estagios e declaragdes de estagios

e Articular e supervisionar o trabalho dos funcionarios académicos

e Executar outras atividades correlatas

PROCURADOR JURIDICO-CHEFE
e Chefiar a Procuradoria Juridica da FIEC, coordenando suas atividades e
orientando-lhe a atuacéao
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Supervisionar, coordenar e definir a orientagao geral e estratégica a ser
observada pela Procuradoria Juridica da FIEC e demais unidades que a
integrem, no que tange as suas atribuicbes especificas e programas de
atuacao

Decidir sobre a posi¢cao processual da Fundacdo nas acgbes civis
publicas, acdes populares e acdes de improbidade administrativa

Indicar representantes da Procuradoria Juridica em 6rgéos colegiados
Prestar as informacgdes e exibir os documentos que |Ihe forem solicitados
pela Superintendéncia e pelos Conselhos

Atribuir ou delegar fungdes aos seus subordinados

Manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das informacgdes e

Executar outras atividades correlatas

VICE-DIRETOR PEDAGOGICO

Organizar e executar o trabalho pedagdgico da Instituicdo de Ensino
juntamente com o Diretor Pedagdgico em todas as suas atribui¢des,
exceto quanto a deliberagdo sobre as situagcbes académicas de
trancamento e destrancamento de matriculas e desisténcias

Proferir solicitagdes de transferéncias internas como externas, pedidos
de aproveitamento de estudos e outras atividades correlatas

Expedir certificados, diplomas e historicos escolares e assinar contrato
de estagio

Exercer a Diregao Pedagdgica nas auséncias e impedimentos do Diretor
Pedagdgico

Substituir o Diretor Pedagdgico nos seus impedimentos

Executar outras atividades correlatas
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ANEXO X
(Anexo com redacdo dada pela Lei Complementar n°® 63, de 12/12/2019)
GRUPOS FUNCIONAIS

CARGO GRUPO FUNCIONAL

AGENTE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

ASSISTENTE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

ENCARREGADO DE SERVICOS

MONITOR DE INFORMATICA

MONITOR DE MECANICA ADMINISTRATIVO

MONITOR DE QUIMICA

MOTORISTA ESCOLAR

OFICIAL DE MANUTENCAO

(Acrescido pela Lei Complementar n® 87, de
20/10/2022, em vigor a partir de 1/1/2023)
TECNICO EM COMUNICAQAO

TECNICO EM INFORMATICA E HARDWARE TECNICO

TECNICO DE SEGURANGCA DO TRABALHO

ANALISTA DE COMUNICAGAO

ANALISTA TECNICO ADMINISTRATIVO

(Acrescido pela Lei Complementar n°® 87, de
20/10/2022, em vigor a partir de 1/1/2023)
PROCURADOR JURIDICO

BIBLIOTECARIO
SUPERIOR

CONTADOR

CONTROLADORINTERNO

(Revogado pela Lei Complementar n° 86, de
20/10/2022)
ESPECIALISTA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

COORDENADOR PEDAGOGICO
PROFESSORES

PROFESSOR
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