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INDICACAO N° __ / 2022

Elaboragdo de Manual de Padronizagdo de

Documentos Oficiais.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Apresento a V. Ex.2, nos termos do artigo 163 do Regimento Interno desta
egrégia Casa Legislativa, a presente indicagdo, sugerindo ao Ex.m® Senhor
Prefeito Municipal a elaboragdo de Manual de Padronizagdo de Documentos
Oficiais. Solicito, apo6s leitura em Plenario, que se oficie a autoridade

competente.

Justificativa

A apresentacdo dos textos oficiais deve sempre obedecer a uma
padronizagéo estética, linguistica e estrutural. Somente assim a comunicagéo
se dara de forma organizada, agil e eficaz. Cada tipo de documento apresenta
uma formatagdo padrédo, que envolve identificagdo, configuracdo de pagina,
cabecalho e rodapé, caracteres, espagamentos, etc. A correta diagramacao do
texto € indispensavel para a padronizacao.

Assim, o Manual de Padronizagdo de Documentos Oficiais € um
documento com orientacdes de padronizagéo e estilo e tipos de textos a serem
adotados pela administragdo publica municipal direta e indireta.

O objetivo é que, com a colaboracio de todos os servidores, o Manual
se torne uma fonte de consulta permapente, e que as instrugcdes nele contidas
permitam que as mensagens sejam trahsmitidas com maior clareza, concisdo e
coeréncia, qualidades indispensaveis na\comunicacgéo oficial.

Sala das Sgssoes, em 05 de dezembro de 2022.

Luiz Carlos Chjaparine
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