018

PROT-CMI 2683/201
26/11/2018 - 11:59
PLC 9/2018

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS
ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 08/2018

Dispée sobre a estrutura administrativa da
Administragdo Pablica direta e indirefa do Poder
Executivo do Municipio, reorganiza os ¢rgdos da
Prefeitura Municipal, e da outras providéncias.

NILSON ALCIDES GASPAR, Prefeitc do Municipio de Indaiatuba,
usando das atribuicdes que The sdo conferidas por lei,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona & promuiga
a seguinte Lei Complementar:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° « As atividades da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio e a estrutura de seus érgéos s&o as definidas na forma desta lei complementar e
da legislagdo que dispuser sobre a estrutura dos o6rgéos da administragae indireta,
obedecendo as seguintes diretrizes:

| - otimizacao da estrutura organizacional da Administragao Publica direta
e indireta do Municipio, de forma a potencializar a eficacia das agdes de governo e a
ampliagéo dos beneficios gerados na implementag&o das politicas piblicas municipais;

Il - racionalizagdo da organizagao administrativa, através da adaptagao
dos orgaos, com vistas a eficiéncia e a qualificacdo da Administragdo Publica no

atendimento das demandas sociais;
11l - ampliag#o e adequagéo das atividades dos 6rgéos da administracao,

visando atender as novas demandas da sociedade;
IV - valorizagdo dos recursos humanos que compdem o quadro de
servidores efetivos do Poder Executivo, especiaimente através da investidura privativa para

as fungdes de chefia dos 6rgéoes de niveis basicos.

Art. 2° - Para desenvolver suas competéncias legais e constitucionais, a
Administragdo Publica direta e indireta do Municipio atuard com a finalidade de atingir
objetivos e metas estabelecidas pelo Governo Municipal, atendendo aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 3° - O Poder Executivo € exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado
diretamente pelos Secretérios Municipais e pelos dirigentes das entidades da administragao

indireta.

Art. 4° - A organizagdo basica dos orgdos da Prefeitura Municipal &
composta de unidades administrativas organizadas em niveis hierarquicos, sobrepondo-se
as superiores as inferiores, mediante relagdes de subordinagéo entre os respectivos niveis,
assim definidos:

| - primeira nivel: Secretaria;
il - segundo nivel: Departamento;
Il - terceiro nivel: Geréncia.

§ 1° - O Poder Executivo dispora, em Decreto, sobre a organizagéo
regimental dos érgdios em nivel de Geréncia e das unidades inferiores, se necessario,




8

PROT-CMI 2683/201
26/11/2018 - 11:59
PLC 9/2018

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS
ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA

estabelecendo as respectivas compeléncias e atribuicdes, bem como a vinculagdo aos
orgdos de que trata esta lei complementar, visando ao desempenho de atividades
administrativas, técnicas ou operacionais especificadas nos respectivos atos,

§ 2° . De acordo com as peculiaridades de cada 6rgdo, e na forma prevista
nesta lei complementar, poderdo ser inslituidas unidades equiparadas acs niveis de
Departamento e Geréncia, bem como suprimidos um ou mais niveis hierarquicos,
vinculando-se as unidades inferiores diretamente aos niveis superiores ndo imediatos.

§ 3° - Poderzo ser previstas unidades administrativas ndoe estruturadas,
assim entendidas aquelas que ndo demandarem o exercicio direto de funges de diregédo
ou chefia, com atribuigbes a serem exercidas por um ou mais servidores vinculados
diretamente a determinado 6rgéo da Administrag&o Publica,

Art, 5° - Os Nicleos de Assessoria Especial, vinculados ao primeiro nivel
hierarquico o ambito de cada Secretaria Municipal, tém como competéncia desenvolver
atividades de cardter de assessoramento, orientagdo, seguranga, adminisiragéo,
publicidade e controle de atribuigbes dos diversos érgdos da Administragdo Publica, além
de outras alribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento.

§ 1° - Aos integrantes dos Nicleos de Assessoria Especial, titulares de
cargos em comissdo de assessoramento na forma da lei que dispuser sobre ¢ Quadro de
Pessoal do Poder Executivo, caompete realizar suas fungdes nas diversas unidades gue déo
suporte politico, organizacional e técnico aos Secretarios Municipais, Diretores de
Departamento, Gerentes e Chefes de Divisdo e equiparados, tendo por alribuicdo geral as
atividades de assessoramento inerentes ac campo funcional de cada Secretaria.

§ 2° - Compete aos responsaveis pelas Secretarias Municipais ou 6rgéos
equiparados determinarem a lotagao e atuagdo dos integrantes dos respectivos Nucleos de
Assessoria Especial nas diversas unidades adminisirativas subordinadas.

o cAapiTuLOnl
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA

Art. 6° - A Administracdo Publica direta do Municipio organiza-se da
seguinte forma:

| - Orgaos de Assessoramento e Planejamento Estratégico, aos quais
compete, enlre oulras alribuictes correlatas:

a} elaborar estudos, pesquisas, projetos, propostas e pareceres
especificos, formecendo informagBes e apoio técnico para a coordenagdo da agaoc

governamental;
b) oferecer, na area de sua atribuicéo, subsidios ao Governo Municipal

que possibilitem aferir a evolug&o dos processos e atividades em vista dos objetivos e metas
fixados;

c) promover a aluagdo da Administragdo Municipal na defesa da
cidadania e do consumidor, desenvolvimento scondmico, empreendedorismo e comércio
exterior;

d) promover as alividades de confrole interno e corregedoria da
Administracdo Municipal;

e) garantir ao Governo Municipal as interfaces politicas necessarias as
relagfes com os cidaddos, movimentos sociais, instituigbes publicas e privadas no ambito
municipal, estadual, nacional e internacional;
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f) atuar na elaboracio legislativa, na representago judicial do Municipio,
na consultoria juridica e na defesa dos interesses juridicos da Administragio Piblica;

g) coordenar as relagdes entre os érgdos da Administragéo Municipal e
entre os Poderes Executive e Legislativo municipais;

h) orientar e assessorar 0 Prefeito Municipal nos assuntes que Ihe séo
pertinentes, inclusive na comunicag&o e publicidade institucional;

It - Orgdos de Planejamento Executivo e de Natureza Meio, aos quais
compete, entre outras atribuigbes correlatas:

a) formular, executar e coordenar a politica de administragéo de recursos
humanos e promover o desenvolvimento organizacional do Poder Executivo, inclusive na
area de tecnologia da informagéo;

b) formular ¢ executar e coordenar as polilicas tributaria, econémica,
orgamentaria e financeira do Municipio;

c) formular, execuiar e coordenar a pelitica de suprimenios, transportes,
controle patrimonial, servigos de apoio;

d) planejar, gerenciar e operar o sistema de transportes plblicos do
Municipio, a ser executado sob o regime de concessdo de servigos piblicos;

Il - Orgaos de Natureza Fim, aos quais compele, enlre oulras atribui¢des
correlatas:

a) definir e programar a politica social do Municipio, em consonancia com
as diretrizes estabelecidas na Lei Orgénica da Assisténcia Social - LOAS e de acordo com
a politica municipai estabelecida para sua area de atluagao;

b) definir e programar as politicas de cultura, de turismo e de esportes
para democralizar o acesso aos bens culiurais, turisticos e esportivos e de lazer do
Municipio;

¢} assegurar o ensino piblico de qualidade, a democratizagdo da
educacgdo infantil e do ensino fundamentai e supletivo;

d) formular diretrizes e a politica municipal de habitaggo, bem como
executar as agdes que lhe s3o pertinentes de forma direta ou por intermédio de drgéos da
Administracao,

e} desenvolver e supervisionar a execugdo de projetos relativos a obras
pUblicas municipais, sistema viario e transito, enire outros;

e) acompanhar e fiscalizar a execucdo de obras particulares, bem como
atuar no planejamento urbano e nas diretrizes de uso e ocupagéo do solo;

g) definir e programar, em conjunto com outras instancias institucionais
previstas em lei, a politica municipal de salde, bem como planejar, coordenar e executar,
de forma centralizada ou descentralizada, as agdes de satde de acordo com as diretrizes
do Sistema Unico de Salde;

h) formular e executar a politica de cooperagao e integragdo na area de
Seguranga Publica, no nivel municipal, integrada as agdes dos érgéos oficiais encarregados
dessas fungbes plblicas;

i) definir politicas e desenvolver projetos de servigos publicos municipais
de manutencio da cidade e dos proprios publicos municipais, de arborizagao, de limpeza
urbana, de destinagéo final de residuos e de meic ambiente.

L CAPiTULO I i
DOS ORGACS AUXILIARES DE PARTICIPACAO E REPRESENTACAO

Art. 7° - Constituem 6rgados auxiliares de participagdo e representagéo,
subordinados diretamente ao Prefeilo:

| - Fundo Sociai de Solidariedade;

Il - Junta do Servigo Militar.
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§ 1° - Também constituem oOrgdos auxiliares de parlicipagdo e
representagao, vinculados as respeclivas Secretarias, na forma que dispuser @ jegislagac
que os constituir:

i - Conselhos Municipais;
il - Comissfes Permanentes ou Especiais;
Hi - Conselhos Tutelares.

§ 2° - Os 6rgéos auxiliares de parlicipacéio e representacao terdo suas
estruturas e atribuicbes contidas nas leis e regulamentos municipais que os criarem e
organizarem.

§ 3° - Os fundos de nalureza contabil criados por lei no ambito do
Municipio nao constituem unidades administrativas, estando vinculados aos 6rgaos a que
se referirem as respectivas leis de criacdo ou Decreto do Poder Executivo, podendo
subordinar-se acs 6rgaos auxiliares de que trata o inciso | do § 1° deste artigo.

Art. 8° - Os drgéos auxiliares de participago e representacdo de que trata
0 § 1° do artigo 7° tém por objetivo a participagdo da sociedade, coadjuvando o Governo
Municipal na formulag3o de politicas e na avaliagao e controle de agdes levadas a efeito nas
diversas &reas para as quais séo criados.

CAPITULOIV
DAS ENTIDADES DA ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 9° - A Administrago Publica indireta do Municipio compde-se das
seguintes entidades, vinculadas diretamente ao Prefeito Municipal:

{ - autarquias:

a) Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Indaiatuba - SAAE;

b} Servico de Previdéncia e Assisténcia & Saude dos Servidores
Municipais de Indaiatuba - SEPREYV,

il - fundagbes publicas:

a) Fundacao Indaiatubana de Educagéo e Cuitura - FIEC;

b) Fundagé&o Pré-Memadaria de Indaiatuba.

Paragrafo Gnico - As entidades de que lrata este artigo séo dotadas de
personalidade juridica propria, palrimdnio e receitas independentes, e sdo constituidas com
a finalidade de executar atividades tipicas da Administragao Publica municipal ou dar
cumprimento a servigos ou encargos proprios do Municipio, objetivando seu adequado e
melhor funcionamento, tendo presentes os principios fundamentais de descentralizagéo,
delegacdo de competéneias, planejamento, coordenagdo e controle no servico publico
municipal, organizados na forma de leis especificas.

e CAPITULO V
DA ORGANIZAGAO BASICA DOS ORGAOS DA PREFEITURA MUNICIPAL

Art. 10 - A Prefeitura Municipal constitul-se dos érgaos e respectivas
unidades descritos neste Capitulo, de acordo com o organograma geral do Anexo Unico que
integra esta lei complementar, cbservado o disposto no arligo 4°.

i Segdo |
Dos Orgdos de Assessoramento e Planejamento Estratégico
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Art. 11 - Os 6rgdos de Assessoramento ¢ Planejamento Esltratégico sao

compostos das unidades descritas nesta Segéo, a saber:

| - Gabinete do Prefeito;

[l - Secretaria Municipal de Governo;

Il - Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos;

IV - Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais e Comunicagéo.

Subsegéo |
Do Gabinete do Prefeito

Art. 12 - O Gabinete do Prefeito compreende em sua estrutura:

| - Chefia do Gabinete do Prefeito, que compreende:

a) Nuclec de Assessoria Especial;

b) Geréncia de Expediente;

Il - Controladoria Geral do Municipio, que compreende o Departamento

de Controle do Terceiro Setor;

il - Corregedoria Geral do Municipio;
IV - Departamento de Cidadania e Defesa do Consumidor - PROCON.

Paragrafo (inico - A Controladoria Geral do Municipio e & Corregedoria

Geral do Municipio & conferida equiparagdo em nivel de Secretaria, inclusive quanto as
prerrogativas e impedimentos de seus tilulares, constituindo drgéos do primeiro nivel do
Governo Municipal, compreendendo, como unidades administrativas vinculadas, o Gabinete
do Controlader Geral e o Gabinete do Corregedor, respeclivamente.

estrutura:

sua estrutura:;

Subsecdo Il
Da Secretaria Municipal de Governo

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Governo compreende em sua

| - Gabinete do Secretéario, que compreende:

a) Ntcleo de Assessoria Especial;

b) Geréncia de Desenvolvimento e Empreendedorismo;

I - Departamento de Indastria e Comércio, que compreende:
a) Geréncia de Apoio ao Comércio Exlerior;

b) Geréncia de Gestdo de Cadastros e Processos;

¢) Geréncia de Estatisticas;

d) Geréncia de Eventos;

lif - Departamento de Gestédo de Programas, que compreende:
a) Geréncia de Programas Sociais;

b) Geréncia de Capacitagdo e Treinamentos;

¢) Geréngcia do Posto Atendimento ao Trabalhador;

d) Geréncla do Posto de Atendimento do Ministério do Trabatho;
e) Geréncia do Posto do Banco do Povo Paulista.

Subsecio i
Da Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos

Art. 14 - A Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos compreende em
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| - Gabinete do Secretario, que compreende o Nucleo de Assessoria

Especial;

i - Departamento de Técnica Legislativa, que compreende a Geréncia de
Normatizag¢do e Acompanhamento Legal;

lil - Departamento de Assunios Administratives;

IV - Departamento do Contencioso;

V - Departamento de Divida Aliva;

VI « Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1° - A Procuradoria Geral do Municipio, dotada de autonomia técnica e
funcional, é responsavel pela defesa dos interesses do Municipio em juizo e fora dele,
especialmente a execucdo da divida ativa, bem como pelas fungbes de consultoria e
assessoramento juridico, ressalvadas as competéncias dos orgdos juridicos da
administragdo indireta, na forma da lei.

§ 2° - A Procuradoria Geral do Municipio sera dirigida pelo Procurador
Geral do Municipio, a ser designado pelo Chefe do Poder Executivo, em fungao de
confianga, escothido dentre os Procuradores do Municipio estaveis.

§ 3° - O ingresso na carreira de Procurador do Municipio far-se-a mediante
concurso plblico de provas s titulos.

Subsecgdo IV
Da Secretaria Municipal de Relac6es Institucionais e Comunicagéo

Art. 15 - A Secretaria Municipal de Relagbes Instilucionais e
Comunicagic compreende em sua estrutura:

| - Gabinete do Secretario, que compresnde:

a) Nucleo de Assessoria Especial;

b) Geréncia de Articulagio e Coordenagéo Politica;

I - Departamento de Comunicagéo, que compreende:

a) Geréncia de Jornalismo;

b) Geréncia de Cerimonial;

c¢) Geréncia de Eventos;

d) Geréncia de Publicidade;

lll - Departamento de Assuntos Administrativos, que compreende a
Geréncia de Atendimento ac Cidadao;

IV - Departamento de Fiscalizagdo, que compreende a Geréncia de

Fiscalizagéo de Taxas e Posturas,

Secgao i
Dos Orgdos de Planejamento Executivo e de Natureza Meio

Art, 16 - Os orgdos de Planejamento Executivo e de Natureza Meio séo
compostos das unidades descritas nesta Segéo, a saber:

| - Secretaria Municipal de Administracéo;
Il - Secretaria Municipal da Fazenda.

Subsegao |
Da Secretaria Municipal de Administragéo
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Art, 17 - A Secretaria Municipal de Administragcdo compreende em sua

estrutura:

| - Gabinete do Secretario, que compreende:

a) Nucleo de Assessoria Especial;

b) Geréncia de Controle Orgamentério;

Il - Departamentio de Compras;

ill - Departamenio de Licilagtes;

IV - Departamento de Recursos Humanos, que compreende:

a) Geréncia de Ingresso e Mobilidade Funcional,

b) Geréncia de Vencimentos e Remuneragio,

c) Geréncia de Desenvolvimento na Carreira e Beneficios;

d) Geréncia de Salde do Seyvidor;

V - Departamento de Transportes, que compreende:

a) Geréncia de Transporte e Prestagéo de Servigos;

b) Geréncia Técnica de Transporte e Trafego;

¢) Geréngia Administrativa de Transporte;

VI - Departamento de Servigos Operacionais, que compreende:

a) Geréncia de Atendimento;

b) Geréncia de Manutencéo e Servigos;

¢) Geréncia de Patriménio e Suprimentos;

Vil - Departamento de Gestdo de Tecnologia da Informagdo, que
compreends:

a) Geréncia de Projelos;

b) Geréncia de Assuntos Administrativos;

c¢) Geréncia de Pesquisa e Inovagéo;

d) Geréncia de Desenvolvimento de Sistemas de Informacao;

e) Geréncia de Infraestrutura e Telecon;

f) Geréncia de Suporte ao Usuério;

g) Geréncia de Banco de Dados;

Vill - Departamento de Contratos e Documentagéo, que compreende a
Geréncia de Contratos e Convénios.

Subsegio Il
Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 18 - A Secretaria Municipal da Fazenda compreende em sua
estrutura:

| - Gabinete do Secretario, que compreende ao Nlcleo de Assessoria
Especial;

Il - Departamento de Rendas Mobilidrias, que compreende:

a) Geréncia de Cadastro Mobiliario;

b) Geréncia de Fiscalizagdo Tributaria;

Il - Departamento de Tesouraria, que compreende:

a) Geréncia de Contias a Pagar;

b) Geréncia de Administracdo Financeira;

IV - Departamento de Conlabilidade Geral do Municipio, que compreende:

a) Geréncia de Anélise, Sistematizagao e Informagao Contabil;

b) Geréncia de Execugao Orgamentaria;

V - Departamento de Planejamento do Processo Orgamentario, que

compreende:
a) Geréncia de Elaboracéo das Pecas de Plangjamento;
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b) Geréncia de Acompanhamento e Gestdo da Execugdo Orgamentaria e
Financeira;

V! - Departamento de Rendas Imobiliarias, que compreende:

a) Geréncia de Gestéo de Rendas Imobiliarias;

b) Geréncia de Arrecadacao e Gestao de Credilos;

¢) Geréncia de Atendimento e Orientacéo ao Contribuinte.

) Secdo Il
Dos Orgéos de Natureza Fim

Art. 19 - Os Orgdos de Natureza Fim sdo composlos das unidades
descritas nesta Segao, a saber:

| - Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

I - Secretaria Municipal de Cultura;

Hl - Secretaria Municipal de Educacao,

IV - Secretaria Municipal de Esportes;

V - Secretaria Municipal de Habitag&o;

VI - Secretaria Municipal de Obras e Vias Publicas;

VIl - Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Engenharia;
VIil - Secretaria Municipal de Saude;

IX - Secretaria Municipal de Seguranga Publica;

X - Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e Meic Ambiente.

Subsegédo i
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 20 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compreende em
sua estrulura:

| - Gabinete do Secretario, gue compreende:

a) Nticleo de Assessoria Especial;

b) Gerénicia de Atendimento ao Cidadao;

c) Geréncia da Casa dos Conselhos;

d) Geréncia do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS;

Il - Departamento de Protegdo Sacial Basica, que compreendse:

a) Geréncia de Gestdo de Beneficios;

b) Geréncia de Gesiao de Servicos;

Il - Departamento de Protecdo Social Especial, que compreende:

a) Geréncia de Média Complexidade;

b) Geréncia de Alta Complexidade;

[V - Departamento de Seguranga Alimentar, que compreende a Geréncia
do Centro de Referéncia em Seguranga Alimentar e Nutricional Sustentavel;

V - Departamento de Atengédo ao Terceiro Setor.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social
compreende, ainda, os Conselhos Tutelares, regidos na forma da legislagao prépria.

Subsegdo ll
Da Sacretaria Municipal de Cultura

Art. 21 - A Secretaria Municipal de Cultura compreende em sua estrutura:
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| - Gabinete do Secretério, que compreende:

a) Ntcleo de Assassoria Especial;

b) Geréncia de Divulgagao e Informagao;

It - Departamenta Administrativo e Financeiro, que compreende:

a) Geréncia de Assuntos Administrativos;

b) Geréncia Financeira;

Il - Departamento de Cultura, que compreende a Geréncia de Projetos

Culturais;

IV - Departamento de Oficinas e Cursos Culturais, que compreende a
Geréncia de Educagdo Culturai;

V - Departamento de Turismo, gue compreende a Geréncia de Integracao;

VI - Departamento de Evenios, gue compreende a Geréncia de Produgao

Artistica.
Subsegio Hl
Da Secretaria Municipal de Educagéo
Art. 22 - A Secretaria Municipal de Educaglo compreende em sua
estrutura:
| - Gabinete do Secrstario, que compreende o Nicleo de Assessoria
Especial;

Il - Departamento de Assuntas Administratives, que compreende:

a) Geréncia Administrativa,

b) Geréncia de Transporte Escolar;

il - Departamento Orcamentario e Financeiro, que compreende a
Geréncia de Orgamento e Subvengoes;

IV - Departamento de Educacéo Basica, que compreende:

a) Geréncia de Supervisdo Educacional;

b} Geréncia de Recursos Humanos;

¢) Geréncia de Orientagéo Pedagogica;

d) Geréncia do Ncleo Integrado de Apoio Pedagégico Especializado,

&) Geréncia de Educacdo Ambiental;

f) Geréncia de Projetos Especiais Extracurriculares;

V - Departamento de Inovacdo e Tecnologia Educacional, que
compreende:

a) Geréncia de Suporte Técnico;

b} Geréncia de Comunicacgio € Multimeios;

¢) Geréncia de Desenvolvimento de Sistemas;

d) Geréncia de Formag&o Continuada;

e) Geréncia de Avaliagdo do Sistema Educacional;

VI - Departamento de Obras, que compreende a Geréncia de
infragstrutura e Servigos;

VIl - Departamento Manuteng8o e Servigos.

Subsegdo IV
Da Secretaria Municipal de Esportes

Art. 23 - A Secretaria Municipal de Esportes compreende em sua
estrutura:

| - Gabinete do Secretario, que compreende ¢ Ncleo de Assessoria
Especial;
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it - Departamento de Assuntos Administrativos, que compreende:

a) Geréncia de Finangas e Compras,

b) Geréncia de Manutengéo,

c) Geréncia de Gestao de Nicleos Esportivos;

d) Geréncia de Logistica;

Il - Departamento de Esporte Educacional, que compreende a Geréncia
de Esporte Social,

IV - Departamento de Espories e Parlicipagao, que compreende a
Geréncia de Esportes para a Terceira Idade,

V - Departamento de Esportes de Alto Rendimento, que compreende:

a) Geréncia de Iniciag@o Esportiva;

b) Geréncia de Esportes para Alletas Paralimpicos.

Subsegédo V
Da Secretaria Municipal de Habitacao

Art. 24 - A Secretaria Municipal de Habitagdo compreende em sua
estrutura:

| - Gabinete do Secretario, que compreende ¢ Nicleo de Assessoria
Especial,

1 - Departamento de Atendimento Social, que compreende:

a) Geréncia de Atendimento;

b) Geréncia de Cadastro;

ll - Departamento Administrativo e Financeiro, que compreende a
Geréncia de Programas Hahitacionais;

IV - Departamento de Projetos, que compreende a Geréncia de Projetos

de Moradia Econémica.

Subsegdo VI
Da Secretaria Municipal de Obras e Vias Publicas

Art. 25 - A Secretaria Municipal de Obras e Vias Publicas compreende
em sua estrutura:

| - Gabinete do Secretario, que compreende o Nicleo de Assessoria
Especial;

Il - Departamento Administrativo e Financeiro, que compreende a
Geréncia de Assuntos Administrativos;

fil - Departamento de Planejamento, que compreende a Geréncia de
Projetos;

IV - Departamento de Obras e Servigos, que compreende:

a) Geréncia de Obras Publicas;

b) Geréncia de Manutengéo de Prédios Pablicos;

¢) Geréncia de Infraestrutura Elétrica;

V - Departamento de Infraestrutura de Vias Publicas, que compreende:

a) Geréncia de Manutengdo de Estradas;

b) Geréncia de Manulengéo Asfallica;

VI - Departamento de Transito e Infraestrutura Urbana, que compreende

a Geréncia de Gestao do Sistema Viario.

Subsegao Vil
Da Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Engenharia
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Art. 26 - A Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Engenharia
compreende em sua estrulura:

| - Gabinete do Secretario, que compreende o Nicleo de Assessoria
Especial;

Ii - Departamento de Assuntos Administrativos, que compreende a
Geréncia Administrativa.

il - Departamento de Cadastro Imobiliario, que compreende:

a) Geréncia de Cadastro Imobiliario

b) Geréncia de Fiscalizag&o Imobiliaria;

[V - Departamento de Processos e Aprovagao de Obras Particulares, que

compreende:

a) Geréncia de Gestéo de Processos de Obras;

b) Gerénicia de Aprovacao de Obras;

¢) Geréncia de Fiscalizagdo de Obras;

V - Departamento de Planejamento e Projetos de Obras Pablicas, que
compreende:

a) Geréncia de Planejamento de Obras Publicas;

b) Geréncia de Projetos de Obras Publicas;

c) Geréncia de Fiscalizagao de Obras Publicas;

V| - Departamento de Cartografia e Topografia;

Vil - Departamento de Geoprocessamento, que compreende a Geréncia
de Manutencéo de Sistemas e Geoprocessamento.

Subsecao VI
Da Secretaria Municipal de Satde

Art. 27 - A Secretaria Municipal de Satde compreende em sua estrutura:

| - Gabinete do Secretario, que compreende:

a) Nucleo de Assessoria Especial;

b) Ouvidoria da Secretaria Municipal de Satde;

Il - Departamento de Atengéo Basica, que compreende a Geréncia de
Unidades de Saude;

I - Departamento de Atengédo Especializada, que compreende:

a) Geréncia do Servigo de Atengao Domiciliar de Indaiatuba - SADIN;

b) Geréncia do Ambulatorio de Salde da Mulher e da Crianga,;

c) Geréncia do Ambulatério de Especialidades;

d) Geréncia do Laboratério Municipal;

e) Geréncia de Atendimento em Satide Mental.

IV - Departamento de Vigilancia Epidemiolégica, que compreende a
Geréncia de Vigilancia Epidemiolégica;

\ - Departamento de Vigilancia Sanitaria, que compreende a Geréncia de
Vigilancia Sanitéria;

V1 - Departamento de Assisténcia Farmacéutica, que compreende:

a) Geréncia de Assisténcia Farmacéutica Basica;

b) Geréncia de Assisténcia Farmacéutica Especializada.

Vil - Departamento de Assisténcia Odontolégica, que compreende
Geréncia Especializada e Urgéncia;

VIl - Departamento de Gestéio Administrativa, que compreende:

a) Geréncia de Regulagdo, Auditoria e Controle;

b) Geréncia de Mobilidade de Pessoal,

c) Geréncia de Recursos Humanos;
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d) Geréncia de Faturamento do Sistema Unico de Satide;

e) Geréncia de Execugéo Financeira e Orgamentaria;

f) Geréncia de Divuigagéc e Informagéo;

g) Geréncia de Contratos, Convénios e Prestagéo de Contas;

IX - Departamento de Logistica e Distribui¢édo, que compreende a
Geréncia de Medicamentos e Enfermagem;

X - Departamento de Transporte Sanitario e Urgéncia, que compreende a
Geréncia de Atendimento Mével & Urgéncia em Enfermagem;

XI - Departamento de Atengdo Hospitalar, Urgéncia e Emergéncia.

Subsecdo IX
Da Secretaria Municipal de Seguranga Publica

Art. 28 - A Secretaria Municipal de Seguranga Publica compreende em
sua estrutura:

| - Gabinete do Secretério, que compreende:

a) Corregedoria Ouvidoria da Guarda Civil,

b) Geréncia do Grupo Especial de Anélise Criminal;

¢) Nticleo de Assessoria Especial;

Il - Departamento de Geslao Estratégica, que compreende:

a) Geréncia de Tecnologia da informagéo;

b) Geréncia Administrativa e Financeira;

¢) Geréncia de Gestéo e Processamento de Multas;

lil - Departamento de Defesa Civil, que compreende a Geréncia
Administrativa Operacional.

§ 1° - A Secretaria Municipal de Seguranga Publica compreende, ainda, a
Guarda Civil do Municipio, regida na forma de estatuto proprio, a qual subordinam-se as
seguintes unidades administrativas:

| - Geréncia do Centro de Operagdes e Inteligéncia;
Il - Geréncia Operacional;

1l - Geréncia de Assuntos Administrativos;

IV - Geréncia de Ensino ¢ Treinamento.

§ 2° - A Secretaria Municipal de Seguranga Publica contara, tambeém, com
a Autoridade de Transito, 6rg8o executivo de trénsito de acordo com as normas do Cadigo
de Transito Brasileiro e Resolugdes do Conselho Nacional de Tréansito - CONTRAN, a ser
exercida por servidor ocupante de cargo em comiss&o, de livie nomeago e exoneragao
pelo Chefe do Executivo, equiparado ao cargo de Diretor de Departamento.,

§ 3° - A Autoridade de Transito subordina-se diretamente ao Gabinete do
Secretario, atuando em conjunto com o Departamento de Gestao Estratégica e a Geréncia
de Gestao de Processamento de Multas, na forma do regulamento,

Subsecdo X
Da Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e Meio Ambiente

Art. 29 - A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e Meio Ambiente
compreende em sua estrutura:
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| - Gabinete do Secretéario, que compreende o Nicleo de Assessoria

Ezspecial;

{| - Departamento de Assuntos Administrativos, que compreende:

a) Geréncia de Suprimentos;

b) Geréncia de Mobilidade de Pessoal;

¢) Geréncia Financeira;

d) Geréncia de Gestio de Projetos;

e) Geréncia de Gestdo de Espagos Municipais;

[l - Departamento de Infraestrutura e Manutengéo de Areas Verdes, que

compreende:

a) Geréncia de Paisagismo;

b) Geréncia de Manutengéo,

iV - Departamento de Gestéo de Transportes Internos, que compreende:
a) Geréncia de Gestdo de Suprimentos;

b) Geréncia de Manutengéo de Frota;

V - Departamento de Meio Ambiente, que compreende:

a) Geréncia de Fiscalizagao;

b) Geréncia de Tecnologias de Uso Sustentavel;

¢) Geréncia de Licenciamento Ambiental;

d) Geréncia do Centro de Reabilitagdo Animal;

e) Geréncia do Programa Biodiesel,

VI - Departamento de Gestdo de Residuos Sdlidos, que compreende:

a) Geréncia de Gestdo de Conlratos;

b) Geréncia de Gestao de Reciclagem;

c) Geréncia de Coleta e Dispensagéo de Residuos Sélidos Urbanos;

d) Geréncia de Coleta Seletiva - Eco Ponto;

e) Geréncia de Fiscalizagéo;

VIl - Departamento de Gestéo de Cemitérios, que compreende a Geréncia

de Fiscalizagéo.

X CAPITULO VI )
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA

Secdo |
Do Gabinete ¢o Prefeito

Art. 30 - Sao atlribuigbes especificas Gabinele do Prefeilo, sob a
responsabilidade da Chefia do Gabinete do Prefeito e o suporte administrafivo e operacional
da Geréncia de Expediente, além de ouiras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em
regulamento:

| - assegurar suporte ao Chefe do Executivo, para a efelivagao de sua
competéncia legal e regulamentar, na Administragao Municipal, € em sua representagéo

funcional e pessoal;
Il - prestar assisténcia imediata, em aspectos politicos e administrativos,

ao Prefeito & Vice-Prefeito, sob a supervisao e coordenagéo do Chefe do Gabinete, para as
agdes necesséarias ac cumprimento das atribuigdes do Poder Executivo e o seu desempenho
junto aos 6rgaos que compdem a administragdo do municipio € em suas relagbes com as

outras esferas de governo e o publico em geral;
Il - intermediar ¢ contato direto do Chefe do Executivo com ¢ publico e

todos os segmentos da sociedade, bem como os relacionamentos com os 6rgaos estaduais
e federais;
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IV - promover o relacionamento entre o Prefeilto e as Secretarias
Municipais, visando uma gestéo participativa e o cumprimento das suas determinacdes e do
Plano de Governo.,

Subsegéo |
Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 31 - Compete a Centroladoria Geral do Municipio, além de oultras
atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento, promover assisténcia, direta e
imediata, ao Prefeito no desempenho de suas atribuicbes quanto aos assunios e
providéncias que, no ambito do Poder Execulivo, sejam atinentes:

| - a defesa do patriménio publico;

Il - ac controle interno;

Il - & auditoria ptblica;

IV - & prevengéo e ac combate & corrupgéo;

V - as atividades de ouvidoria da administragéo central, resguardadas as
competéncias das ouvidorias especificas criadas por lei;

V| - &4 promogao da ética no servigo publico;

Vil - ao incremento da moralidade e da transparéncia;

Vil - ao femento ao controle social da gestéo, no &mbito da Administragao
Municipal.

Subsegao Il
Do Departamento de Controle do Terceiro Setor

Art. 32 - Compete ao Depariamento de Controle do Terceiro Setor, além
de outras atribuiches que vierem a ser estabelecidas em regulamento, acolher, analisar e
manifestar-se sobre a prestagéo de contas das entidades da sociedade civil beneficiarias de
repasses de recursos pliblicos, especialmente quanto & fidelidade das despesas efetuadas
e dos documenios, fiscais ou ndo, apresentados.

Subsecgio Il
Da Corregedoria Geral do Municipic

Art. 33 - Compete a Corregedoria Geral do Municipic, além de outras
atribuigBes que vierem a ser eslabelecidas em regulamento:

| - busear a correg&o de eventuais atos de desvios de conduta praticados
pelos servidores publicos, de modo que o desempenho de suas fungdes possa atender
plenamente ao interesse da populacao;

Il - apurar e investigar falos ocorridos nas repartigbes plblicas que
atentem contra a dignidade, honra, urbanidade, respeifo e nas relagbes funcionais
envolvendo chefias e subordinados, bem assim entre servidores publicos, propondo
medidas adminisirativas e/ou sugerindo a aplicagéo de penalidades ao servidor municipal,
transgressor da disciplina, de acordo com o previsto no Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais;

Il - manter a disponibilidade de meio acessivel de contato, destinado a
receber denuncias e reclamagdes, garantinde o sigilo da fonte de informagéo;

IV - organizar e manter atualizado o arquivo de documentios relativos as

denlncias, as reclamacgdes e as representacies,
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V - requisitar, diretamente, de qualquer érg&o municipal, informacoes,
certiddes, copias de documentos ou volumes de autos relacionados com investigagoes em
curso, sem quaisquer énus;

VI - realizar todas as diligéncias necessarias para a verificagdo e
investigacdo de pertinéncia das denungcias, reclamagdes e representagbes, proferindo
parecer e encaminhando-as ao Prefeito para analise e deliberagtes;

VIl - requisitar servidores municipais junto as respectivas Secretarias,
Departamentos e demais unidades administrativas, bem como autarquias e fundagdes
pUblicas, para prestar esclarecimentos, na forma prevista no Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais;

VIl - realizar investigages de todo e qualquer ato lesivo ao patrimonio
publico;

(X - promover estudos, propostas e gestées, em colaboragéo com os
demais 6rgdos da Administragdo Municipal, objetivando aprimorar o andamento dos

servicos publicos.

Subsegdo IV
Do Departamento de Cidadania e Defesa do Consumidor - PROCON

Art. 34 - Compete ac Departamento de Cidadania e Defesa do
Consumidor - PROCON, além de outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em
regulamento:

| - promover ¢ alendimento e orientagdo da populagdo quanto a protegao
e defesa dos direitos dos cidadaos nas relagGes de consumo;

Il - estabelecer intercAmbio de informa¢Bes com a Fundagéo
PROCON/SP e outros 6rgéos publicos para execugao de politicas de protegio e defesa dos
consumidores, bem como para a promogdo, organizagdo e divulgagdo de atividades de
educacio para o consumo;

i1l - executar os atos de fiscalizag@o e aplicagdo de sangbes no ambito
administrativo, na forma da legislagao pertinente;

IV - fiscalizar preventivamente a observéncia dos direitos do consumidor

e aplicar as sangdes pertinentes.

Sec¢ho I
Dos Gabinetes dos Secretarios

Art. 35 - Compele aos Gabinetes dos Secretarios, em cada Secrelaria
Municipal, estruturadas na forma dos artigos 13 a 29, no ambito das respectivas
competéncias e observadas as atribuicdes das unidades subordinadas, além de outras
atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - estabelecer, observar e orientar o cumprimento de metas e prioridades,
em conformidade com orientagio do respectivo Secretaric e com as estratégias da
Secrelaria e do planejamento estratégico do Governo Municipai;

Il - zelar pelo ambiente de trabalho da Secretaria e das suas unidades
para garanlir condigbes adequadas & produlividade nos servigos prestados, ao
desenvolvimenio profissional da equipe, & inicialiva e predisposic@o ao trabalho e a
integracéo enire os servidores e equipes;

Il - promover e articular os contatos sociais e politicos do Secretario;

IV - manter permanente articulagéo da Secretaria com os demais 0rga@os
componentes da estrulura da Administragao Municipal,
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V - orientar, coordenar e supervisicnar os servicos de coleta de
informacdes, elaborando matérias e notas explicativas da Secretaria, promovendo a sua
distribuicsio aos veiculos de comunicagdo social, bem como estar informado sobre as
noticias veiculadas diariamenie através da imprensa,

VI - respensabilizar-se pelo expediente geral, documentos, processos e

correspondéncias no ambilo da Secretaria.

Paragrafo (inico - Aplica-se o disposto neste artigo, no que couber, aos
Gabinetes do Controlador Geral e do Corregedor Geral.

Secéo lll
Da Secretaria Municipal de Governo

Art. 36 - Sao atribuigdes especificas da Secretaria Municipal de Governo,
além de outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - coordenar as afividades de planejamento do Governo Municipal, e
facilitagao das agGes técnicas e planejadas das secretarias obedecendo cronograma de

atividades do executivo.
Il - promover reunides periddicas com Secretarias no acompanhamento

das execugbes do planejamento estabelecido.
Il - buscar inovacdes de mercado, ampiiar relacionamentos comerciais e

industriais, com intuito de fomentar novos negécios e oportunidades ao mundo empresarial,
gerando receita para o progresse do municipio.

Subsecdo i
Do Departamento de Indistria e Comércio

Art. 37 - Compete ao Departamento de Inddstria e Comeércio, alem de
outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - cadastrar e acompanhar a instalagdo de novas industrias no Municipio;

Il - recepcionar e orientar interessados a respeito de Incentivos Fiscais no
Municipio;

Il - controlar as atividades relacionadas ao Distrito para Micro e Pequenas

Empresas;
IV - acompanhar, analisar e disponibilizar dados e indicadores municipais

relativos as atividades comerciais e industriais;
V - acompanhar mensalmente os indicadores de desenvolvimento e

estatistica;
VI - coordenar e organizar eventos para fomento dos negocios comerciais

e empresariais.

Subsecgao ll
Do Departamento de Gestdo de Programas

Art. 38 - Compete ao Departamento de Gestéo de Programas, além de
outras atribuigfes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - dirigir, coordenar e implementar e parceria com organizagéo da

sociedade civil as atividades relacionadas ao Programa de equoterapia;
Il - monitorar e prover estatisticas mensais relativas aos Programas Viver

de Prevengéoc as Drogas e de equoterapia;
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Hl - trabalhar em parceria com entidades da sociedade civil para o
atendimento de programas sociais no encaminhamento efetivo das solicitagbes da
comunidade.

Segdo IV
Da Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos

Art. 39 - S#o atribuigbes especificas da Secretaria Municipal dos
Negécios Juridicos, além de oulras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em lei ou
regulamenio:

| - coordenar a definigao de prioridades, direlrizes e normas no sentido de
garantir 08 recursos e meios necessarios a consecugdo das finalidades institucionais do
Governo Municipal no ambito dos assuntos juridicos,

11 - propor medidas tendentes a racionalizagéo e ao aperfeicoamento dos
servigos na area de sua competéncia;

Il - integrar os esforgos para manter atualizada a compilagéo da
legislacéo, cientificando os demais érgéos da Administragéo Municipal dos assuntos de seu
interesse;

IV - atuar na elaboragdo e andlise de proposigbes legislativas,
acompanhando, em conjunto com a Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais, o
respectivo processo legislative, bem como dos demais atos normativos expedidos pelo

Prefeito;
V - zelar pelo cumprimento das leis, decretos e demais normas que

regulamentam o funcionamento, os direitos e os deveres na Administracgo Municipal,
manifestando-se sobre proposituras e alteracdes da legislagao municipal;

Vi - atuar, através da Procuradoria Geral do Municipio, na defesa do
Municipio, em juizo e fora dele, bem como na consultoria e assessoramento aos érgdos da
Administrag&o Publica Municipal;

VIl - promover a inscrigdo e controle da Divida Ativa da Administraggo
direta, tributdria ou ndo, bem como sua cobranga, inclusive a judicial, através da

Procuradoria Geral do Municipio;
VIl - responsabilizar-se, com exclusividade, pelas relagGes institucionais

com o Tribunal de Contas do Estado, o Ministério Publico e demais érgéos de controle
externo, requisitando as informages dos érgdos da Administragdo Municipal, bem como
opinando previamente a celebragdo de termos de ajustamento de conduta.

Subsecgao |
Do Departamento de Técnica Legislativa

Art. 40 - Compete ac Departamento de Técnica Legislativa, além de
outras atribuigoes que vierem a ser estabelecidas em lei ou regulamento:

| - elaborar proposicées legisiativas a serem encaminhadas ao Poder
Legislativo e os Decretos do Poder Executivo;

Il - acompanhar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Relagbes
Institucionais, o processo legislativo das proposigdes encaminhadas ao Poder Legislativo;

lll - receber e analisar os autégrafos encaminhados pelo Poder
Legislativo, elaborando razdes de veto, quando for o caso, com a manifestagdo previa da
Procuradoria Geral do Municipio nos casos de exame de legalidade ou
inconstitucionalidade, ou dando prosseguimento ao processo legislativo até final publicagéo
da lei;
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IV - efetuar © controle de prazos do processo legislativo referente a
indicagdes e requerimentos do Poder Legislativo e respectivas respostas;

V - prestar assessoramento técnico-egisiativo ao Prefeito e as
Secretarias Municipais quanto a elaboragéo de outros atos normativos;

VI - efetuar o acompanhamento legislativo no 4mbito do Poder Legislativo
federal, estadual e municipal, buscando promover a normatizagfo mas matérias de interesse
e competéncia do Municipio.

Subsegdo
Do Departamento de Assuntos Administrativos

Art. 41 - Compete ao Departamento de Assuntos Administrativos, além
de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em lei ou regulamento:

| - atuar no suporte administrativo e operacional a Secretaria,
especialmenie quanto aos controles financeiros, tais como elaboragdo das pegas
orgamentarias, controle de despesa de pronto pagamento, empenhos, etc. e de pessoal, tais
como controle de férias, frequéncia, avaliagtes, eic.;

Il - receber processos administrativos, documentos, expedientes e
correspondéncias em geral, registrar, distribuir e encaminha-los aos respectivos
destinatarios;

Il - promover o controle dos processos administrativos e demais
documenios em tramite na Secretaria;

IV - efeluar o atendimento presencial e telefénico ou eletrnico nos
assuntos pertinentes & Secretaria;

V - efetuar o conirole de contratos, materiais e servigos necessarios ao

desenvolvimenio das atividades da Secretaria;
VI - supervisionar e dar suporte as atividades do Gabinete do Secretario,

do Nucleo de Assessoria Especial, dos Departamentos de Técnica Legislativa, do
Contencioso e de Divida Ativa, e da Procuradoria Geral do Municipio.

Subsegdo il
Do Departamento do Contencicso

Art. 42 - Compete ao Departamento do Contencioso, além de outras
atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em lei ou regulamento:

| - efetuar o controle de documentos e expedientes que se refiram aos
processos, judiciais ou ndo, em que o Municipio seja parte, do Poder Judiciario, do Ministério
Publico, dos Tribunais de Contas e outros drgédos de controle, orientando e requisitando as
informag.ées aos érgaos competentes, e controlando os prazos e respeclivas respostas;

i - promover o controle e encaminhamento dos processos administrativos
e expedientes submetidos a apreciagio da Procuradoria Geral do Municipio;

1il - assegurar o suporte administrativo e financeiro, bemn como técnico e
operacional, para a atuacio da Procuradoria Geral do Municipio, subsidiando e auxiliando
na elaboragdo de pegas juridicas, pesquisas, controle de prazos, entre oufros;

IV - efetuar o recolhimento de custas e despesas processuais, bem como
providenciar depositos judiciais & outros atos de natureza financeira;

V - promover a digitalizagdo de documentos, bem como a elaboragao,
arquivamento, remessa e controle de documentos e expedientes relacionados a atuagao da
Procuradoria Geral do Municipio.
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Subsecdo IV
Do Departamento de Divida Ativa

Art. 43 - Compete ao Departamento de Divida Ativa, além de outras
atribuigOes que vierem a ser estabelecidas em lei ou regulamento:

| - promover, com exclusividade, a inscricdo, o controle e a cobranga
administrativa da Divida Ativa do Municipio;

Il - atuar em conjunto com a Secretaria Municipal da Fazenda e com a
unidade de tecnologia da informagao da Secretaria Municipal de Administragio guanto aos
procedimentos necessarios a inscrigdo da Divida Ativa e sua cobranga;

Il - encaminhar a Procuradoria Geral do Municipio, para fins de emisséo
de parecet, as duvidas e guestionamentos referentes & Divida Ativa e questdes tributarias
ou fiscais;

IV - promover a emisséo das Certiddes de Divida Ativa e encaminhamento
a Procuradoria Geral do Municipio para fins de cobranga, observados os prazos previstos
em lei ou reguiamento.

Subsegdo V
Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 44 - Compete a Procuradoria Geral do Municipio, sem prejuizo de
outras alribuictes que decorram de sua aluagéo plena nos termos do artigo 91 da Lei
Organica do Municipio, ou previstas em lei ou regulamento:

| - representar o Municipio, judicial e exlrajudicialmente, atuando no
contencioso judicial, administrative & ou fiscal;

Il - promover a desapropriacéo, por via judicial ou amigavel, de bens
declarados de utilidade ptbilica ou de inferesse social;

Il - promover, com exclusividade, a cobranga judicial da Divida Ativa do
Municipio;

IV - exercer © exame de ordens e sentencas judiciais e orientagéo do
Prefeito e das Secretarias Municipais quanto ao seu exato cumprimento;

V - promover, no d&mbito de sua atuacao, através de mecanismos proprios,
a uniformizagao da defesa do Municipio nas demandas em que este for parle,;

Vi - propor a extensdo administrativa da eficacia de decisfes judiciais
reiteradas;

VIl - promover a uniformizagéc da jurisprudéncia administrativa e da
interpretacéo das normas, tanto na Administragio direta como na indireta;

Vill - realizar as atividades de consulioria e assessoramento do Poder
Executivo, mediante a emissdo de pareceres e exames de legalidade para interpretaggo de
normas juridicas, especialmenie sobre questdes tributérias, fiscais e de pessoal,

IX - analisar, segundo as normas juridicas, e aprovar as minutas de editais
de licitagbes e de contratos administrativos e outros instrumentos;

X - presidir comissées de sindicancia e processos administrativos
disciplinares;

Xl - realizar estudos juridicos institucionais;

Xl - compatibifizar seus procedimentos, sempre gue possivel, e na defesa
dos interesses do Municipio, com as diretrizes adotadas pelo Estado e pela Unido;

Xili - promover a defesa dos interesses do Municipio para a melhoria dos
servicos publicos municipais, inclusive propondo ao Secretario Municipal dos Negodcios
Juridicos a elaboragdo de leis, normas ou atos administrativos;
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XIV - auxiliar e exercer o controle, no interesse da administragéo central,
das Procuradorias Juridicas da Administragéo indireta.

Segéo V
Da Secretaria de Relagdes Institucionais e Comunicagao

Art. 45 - S#o atribuicbes especificas da Secretaria de Relagoes
Institucionais e Comunicagéo, além de outras atribuigSes que vierem a ser estabelecidas em
regulamento:

| - estabelecer canal de comunicacdo eficiente entre crganizagoes
governamentais e ndo governamentais, entre a Administragéo Municipal e representantes
da sociedade civil;

1i - manter a imprensa Oficial do Municipio;

Il - coordenar as relagBes entre os Poderes Executivo e Legisiativo, em
conjunto com o Departamento de Técnica Legislativa da Secretaria Municipal dos Negocios
Juridicos;

IV - assistir o Prefeito e a Administragic Municipal no que se refere a
cobertura jornalistica e fotografica das agbes desenvolvidas;

\ - promover divulgagéo com transparéncia e exatiddo das alividades da
Administrag&o Municipal;

VI - coordenar a elaboragéc de pegas publicitarias institucionais das
Secretarias Municipais, endomarketing, além de promogéo e divulgagdo institucional da

Prefeitura;
Vil - planejar & organizar de eventos internos e suporie aos evenios

externos realizados pela Prefeitura ou em parceria com ela.

Subsegéo|
Do Departamento de Comunicagéo

Art. 46 - Compete ao Departamento de Comunicacao, além de outras
atribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - organizar os eventos e cerimonias de inauguragdo de obras da

Adminisiragdo Municipal, de acordo com o protocolo;
Il - elaborar roteiros, recepcionar autoridades, e coordenar todas as

rotinas de cerimonial e protocolo;

Ili - realizar o plano de marketing do Governo Municipal;

IV - supervisionar e orientar a elaboragdo e aprovagao de pecgas
publicitarias;

V - prover o Prefeito de informagdes atualizadas, por ocasido de sua

participagido em eventos;
VI - providenciar o suporte a eventos realizados em parceria com

promotores externos;
VIl - manifestar-se sobre a cessao de estrutura e espagos publicos a

terceiros.

Subsegéio 1l
Do Departamento de Assuntos Administrativos

Art. 47 - Compete ao Departamento de Servigos Administrativos, além de
oufras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:
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| - assegurar suporte e a infraestrutura adminisirativa para as atividades
internas da Secretaria e seu relacionamento com os outros ¢rgéos da Prefeitura;
Ii - efetuar ¢ controle e acompanhamento dos contratos e a organizagao

do arquivamento de documentos emitidos, enviados e recebidos;
il - manter arquivo de noticias e comentarios divulgados na imprensa

sobre as atividades da Administragéo Municipal.

Subsecio
Do Departamento de Fiscalizagédo

Art. 48 - Compete ao Departamento de Fiscalizagéo, além de outras
atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, organizar e acompanhar as atividades de fiscalizagao de
licengas de funcionamento de estabelecimentos e eventos no Municipio, de forma geral,
sem prejuizo da fiscalizag8o tributaria de competéncia da Secretaria Municipal da Fazenda;

Il - promover a fiscalizago do cumprimento de posturas municipais e o
horario de funcicnamento dos estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de
servigos,;

Il - realizar operagdes com as forgas policiais, no ambito de sua
competéncia, no combate & desordem pulblica.

Secdo Vi
Da Secretaria Municipal de Administragao

Art. 49 - Sao atribuigbes especificas da Secretaria Municipal de
Administracgo, além de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regutamento,
promover, dentro dos limites legais de sua competéncia, os recursos humanos, 0s recursos
materiais, as estratégias de implantagao das tecnologias de informagao e de outros servigos
administrativos necessarios ao funcionamento da Prefeitura, especialmente:

| - plangjar, coordenar e notmatizar os sistemas de administragdo quanto:
a) ao controle, desenvolvimento e & formagéo dos recursos humanaos;
b) as atividades de seguranga, medicina do trabaiho e salde ccupacional

dos servidores,

¢) a elaboragio de licitagbes e aquisi¢oes de material; a conservagéo dos
prédios municipais, manutengdo e gerenciamento da frota oficial;

d) a garantia da prestagéo de servigos muricipais de acordo com as

diretrizes de governo, entre outras atribuigdes.
Il - elaborar, registrar ¢ fazer publicar os atos oficiais, em especial as

portarias do Chefe do Poder Executivo;
11l - acompanhar e colaborar na elaboragéo do orgamento programa e do

orgamento plurianual de investimento;
IV - determinar a abertura de licitagéo, obedecidas as formalidades legais

e, apos, a requisigdo das autoridades competentes;
V - Decidir sobre processos de despesas decorrentes de licitagao,

dispensa ou inexigibilidade, observada a legislagdo pertinente.

Subsegdo |
Do Departamento de Compras

Art. 50 - Compete ao Departamento Compras, além de outras atribuigdes
que vierem a ser estabelecidas em regulamento:
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| - efetuar as compras de materiais e servicos para as secretaiias
municipais;

Il - receber as requisicbes, planejar, controlar e executar os
procedimentos necessérios relativos a compras para aquisicdo de bens e servicos de
interesse da administragio e repassar, para a area de licitagdes, as requisicbes cujos
valores necessitam de licitagéo;

Il - auxiliar as secretarias municipais nas descri¢des dos materiais €
servicos a serem cadastrados e adquiridos;

|V - elaborar e manter cadastro atualizado dos fornecedores;

V - efetuar pesquisas de precos para as secretarias municipais, quando
assim for solicitado.

Subsecdo |l
Do Departamento de Licitag6es

Art. 51 - Compete ao Departamento de Licitagbes, além de outras
atribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - receber processos ¢ elaborar editais de licitagao;

Il - acolher, julgar e responder as impugnagdes de edital nos termos da
legislagao vigente;

Il - promover o credenciamento dos licitantes interessados em participar
da segdo pablica de pregdes presenciais;

IV - promover a analise prévia das propostas de prega dos produtos
ofertados em pregdes presenciais e abrir a sessédo publica do pregao;

V - receber, examinar e julgar propostas de preco e documentos de
habilitacéo referentes a pregbes eletrénicos e presenciais;

VI - promover, quando necessario, diligéncias destinadas a esclarecer ou
a complementar a instrugdo do processo;

Vil - receber, analisar e julgar a documentagéo exigida dos fornecedores;

VIl - elaborar e a coordenar os expedienies, as convocagoes, as
comunicagées, os relatérios, os pareceres e documentos afins, relativos a preparagéo,
comunicagdo de resultados, manifestagdo em recursos e impugnagdes, e demais
providéncias decorrentes de procedimentos licitatorios;

IX - elaborar relatério de julgamento, divulgando o resultado final e emitir
o ato de adjudicacgio, atribuindo ao licitante vencedor o abjeto da licitagao, apos julgados
todos os recursos ou decorrido o prazo de interposigio, assinado pelo presidente
responsavel pelo processo ou o pregoeiro, em se tratando de pregao.

Subsegéo Hi
Do Departamento de Recursos humanos

Art. 52 - Compete ao Departamento de Recursos Humanos, além de
oulras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento, realizar a politica
municipal de recursos humanos e gestéo de pessoas no ambito da administragéo diretae o
atendimento a servidores, interessados e municipes, bem como ¢ tratamento dos processos
burocraticos referentes aos servidores, em especial concernenies a contratagao,
remuneragao, férias, licengas, demissdo ou exoneragdo e oulras atribuigdes correlatas.

Subsegéo IV
Do Departamento de Transportes
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Art. 53 - Compete ao Departamento de Transportes, além de oulras
atribuictes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - gerenciar e fiscalizar a execugao das modalidades dos servigos de
transporte de passageiros nos segmentos de transporte coletivo urbano, individual, taxis,
transporte por aplicativo, fretamento, escolar, cargas e moto-frete, e emisséo de cartao de
estacionamento para idosos e pessoas com necessidade especial;

il - fiscalizar e realizar vistoria técnica dos servigos de transporte de
fretamento, escolar, cargas, frete e moto-frete taxi e transporte por aplicativo ou similar;

lll - promover a fiscalizagéo, controle e realizagdo de vistoria técnica dos
servigos publicos de transporte coletivo de passageiros.

Subsegéio V
Do Departamento de Servigos Operacionais

Art. 54 - Compste ao Departamento de Servigos Operacionais, além de
outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - promover a organizacgdo interna de manutengdo e servigos do pago
municipal;

Il - operacionalizar a politica de recepgao e prestacdo de atendimento
pessoal ou telefénico a pessoas, recepgdo e geréncia de documentos, realizagdo de
encaminhamentos e agendamentos, superviséo e administracéo;

Il - executar os servigos de protocolo geral, na entrada de documentos,
abertura e tramite de processos administrativos, garantia do fluxo dos processos e do
atendimento e prestagéo de informacbes aos interessados, zelo e garantia da gestéo e do
arquivamento, na fase corrente, dos processos administralivos, até a transferéncia para
custédia pelo Arquivo Municipal;

IV - recepcionar, coletar e expedir, com a realizagdo dos devidos
encaminhamentos de documentos, correspondéncias e processos do pago municipal aos
destinatarios;

V - operar o sistema telef6nico responsével pelo atendimento as ligagtes
no PABX da Prefeitura, e registrar, em formulario préprio, os contatos realizados e
encaminha-los para os destinatarios a fim de providenciarem a recepgéo e ¢ atendimento;

VI - organizar e controlar o servigo das refeigbes para os funcionarios,
entregue pela empresa fornecedora, cumprindo as normas de higiene previstas em conirato;

Subsegao Vi
Do Departamento de Tecnologia da Informagao

Art. 55 - Compete ac Departamento de Tecnologia da Informagao, além
de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - prestar e garantir apoio tecnoldgico as atividades da Prefeitura
Municipal para gestéo e execug¢ao das agfes de governo;

1 - preparar, aplicar e avaliar treinamentos no &mbito de sua competéncia;

Il - efetuar planejamento, implantacéo, configuragdo e manutengao das
estruturas e dos servigos de redes de computadores, conectividade e telecomunicagdes da

Prefeitura;
IV - prover, executar e acompanhar o atendimento técnico relacionado ao

funcionamento de tecnologias da informagéo;
V - realizar a supervisdo e execugdo das operagdes de criaggo e

funcionamento de bancos de dados, sistemas e aplicativos.
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Subsegao VI
Do Departamento de Contratos e Documentacgéo

Art. 56 - Compete ao Departamento de Contratos e Documentacéo, além
de oulras atribuicGes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

) I - gerenciar a disponibilizagac das agbes e documentos que se referem
a servigos administrativos e ao funcionamento da administragdo direta e indireta da

Prefeitura;

Il - gerenciar, confeccionar e manter o controle de convénios e contratos
administrativos e os provenientes de processo licitatério da Prefeitura e colher as
assinaturas, e emitir os relatérios mensais sobre a vigéncia e datas de vencimento;

Il - emitir atos e portarias para a nomeag#o, designagdo, admissao,
demissdo, aposentadoria e outras alteragtes funcionai dos servidores da Administragdo
direta.

Segido Vil
Da Secretaria Municipal de Fazenda

Art. 57 - Sao atribuigdes especificas da Secretaria Municipal da Fazenda,
além de outras que vierem a ser estabelecidas em regulamento, elaborar, executar e gerir
a programacao tributaria, orgamentéaria, financeira e fiscal da administracdo municipal a fim
de assegurar 0s recursos necessarios para a execugdo do programa anual de trabatho e
para o equilibrio das contas plblicas.

Subsecgio |
Do Departamento de Rendas Mobiliarias

Art. 58 - Compele ac Departamento de Rendas Mobiliarias, além de
outras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento, coordenar e executar a
politica dos tributos e rendas mobiligrias do Municipio.

Subsecao |l
Do Departamento de Tesouraria

Art. 59 - Compele ao Departamento de Tesouraria, além de outras que
vierem a ser eslabelecidas em regulamento, coordenar e controlar as receitas arrecadadas,
as despesas pagas e a movimeniacéo bancaria.

Subsecgdo Il
Do Departamento de Contabilidade Geral do Municipio

Art. 60 - Compete ao Departamento de Contabilidade Geral do Municipio,
além de oulras atribuicGes que vierem a ser estabelecidas em regulamento, coordenar e
fiscalizar os procedimentos de cantabilidade em conformidade com a legisiagado vigente e
demonsirar a escrituragao sintética e analitica dos langamentos contabeis.

Subseg¢do IV
Do Departamento de Planejamentso do Processo Orgamentario

Art. 61 - Compete ao Departamento de Planejamenio do Processo
Orgamentario, além de outras que vierem a ser estabelecidas em regulamento:




/2018

PROT-CMI 2683
26/11/2018 - 11:59
PLC 9/2018

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS
ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA

| - orientar e oferecer apoio técnico para a elaboragdo do Plano Plurianual
- PPA, da Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e Lei Orgamentaria Anual - LOA, para a
determinagiio das metas fiscais a serem atingidas e o estabelecimento das agGes
necessérias para efetiva-las de acordo com ¢ planejamento estratégico da administragéo
definido no plano de governo;

il - encaminhar as Pegas de Planejamenic para analise e aprovagao,
mediante realizacédo de audiéncia publica;

I - manifestar-se sobre a realizagdo de alteragbes das pegas de
planejamento orgamentario.

Subseg¢ao V
Do Departamento de Rendas Imobilidrias

Art. 62 - Compete ac Departamento de Rendas Imobiliarias, além de
outras que vierem a ser estabelecidas em regulamento, coordenar e executar a politica dos
tributos e rendas imobiliarias do Municipic.

Segao VI
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 63 - Sao atribuicdes especificas da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, além de outras alribuicdes que vierem a ser estabelecidas em
regulamento:

| - prover servigos, programas, projetos e beneficios de Protegdo Social
Basica efou Protecdo Sociai Especial para familias, individuos e grupos que deles
necessitarem;

Il - coniribuir com a inclusdo e a equidade dos usuérios e grupos
especificos, ampliando o acesso aos bens e servigos socioassistenciais basicos e especiais,
em areas urbana e rural;

Il - assegurar que as acgbes, no dmbito da assisténcia social, tenham
centralidade na famflia e que garantam a convivéncia familiar e comunitaria;

IV - coordenar o Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS ne Municipio
de Indaiatuba, em conformidade com a Politica Nacional de Assisténcia Social - PNAS
vigente;

V - atender as necessidades sociais do publico-alvo da assisténcia social,
conforme preconiza a Lei Orgénica da Assisténcia Social - LOAS e a Politica Nacional de
Assisténcia Social - PNAS;

VI - elaborar o Plano Municipal de Assisténcia Social - PMAS;

Vil - definir os padrées de qualidade, formas de acompanhamento,
monitoramento e avaliagio das agdes governamentais e ndo governamentais de ambito
local;

VIl - atender ao plblico usuério da Politica de Assisténcia Social que se
encontra em situagbes de vulnerabilidade e riscos, tais como: familias e individuos
excluidos, com perda ou fragilidade de vinculos de afetividade, de pertencimento e de
sociabilidade, através de servicos socios assistenciais basicos e especializados;

IX - destinar recursos financeiros para custeio do pagamento dos
beneficios eventuais, apos elaboragéo de refatério social;

X - executar, manter e aprimorar o sistema de gestao da politica e dos
servigos de assisténcia social, respeitando as diretrizes preconizadas pela Politica Nacional

de Assisténcia Social - PNAS, a saber: comando Gnico das agdes, parlicipagdo da
populagdo, primazia da responsabilidade do Estado e cenlralidade na familia, com o
envolvimento e articulagdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS.
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Subsecdo |
Do Departamento de Protegao Social Basica

Art. 64 - Compete ac Departamento de Protegdo Social Basica, além de
oulras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - atuar na prevencéo de situagtes de vulnerabilidade e risco social por
meio do desenvolvimento de potencialidades e aquisigbes, além do fortalecimento de
vincuios familiares e comunitarios;

Il - atuar o desenvolvimento de servigas, programas e projetos locais de
acolhida, convivéncia e socializacéo de familias e de individues, conforme identificago da

situagéo de vuinerabilidade apresentada;
lli - articular-se com os servigos da Protegao Social Especial, garantindo

a efetivagdo dos encaminhamenios necessarios.

Subsegdo i
Do Departamento de Protegdo Social Especial

Art. 65 - Compete ao Departamento de Protegéo Social Especial, além
de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, executar, monitorar e avaliar as agbes socioassistenciais

especializadas de Média e Alla complexidade;

Il - realizar articulagio com os servigos de prote¢ao social especial de alta
complexidade, garantindo o acolhimento quando a familia efou individuo se encontra com
os vinculos rampidos.

Subsegéo HI
Do Departamento de Seguranga Alimentar

Art. 66 - Compete ao Departamento de Seguranca Alimentar, além de
outras atribuigGes que vierem = ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, articular @ desenvolver a politica de seguranga alimentar
nuiricional, para promover e garantir o direito humano basico a alimentagdc saudavel e
sustentavel;

il - coordenar a estratégia de implementagZo de planos, programas e

projetos de seguranga alimentar.
Il - sistemalizar os dados dos atendimentos prestados pelo Centro de

Referéncia em Seguranga Alimentar e Nutricional Sustentavel - CRESANS a populagao,
para emissdo de relatorios dos resultados de suas ag¢des.

Subsegio IV
Do Departamento de Atencgéo ao Terceiro Setor

Art. 67 - Compete ao Departamento de Atencéo ao Terceiro Setor, além
de outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - promover apoio técnico e capacitagdo as Organizagbes da Sociedade
Civil de Assisténcia Social, objetivando melhor desempenho na prestagao de servigos, na

execugio de programas ou projetos de assisténcia social;
Il - desenvolver estratégias para a caplagBo de recursos financeiros

destinados as Organizagfes da Sociedade Civil de Assisténcia Social;
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il - realizar andlise e apontamentos das prestagbes de contas das
parcerias firmadas entre o Poder Plblico e as OrganizagBes da Sociedade Civil de
Assisténcia Social, considerando a legislagéo vigente, a forma de parceria bem como Plano
de Trabalho.

Segdo X
Ba Secretaria Municipal de Cultura

Art. 68 - Sdo atribuicdes especificas da Secretaria Municipal de Cultura,
além de outras atribuicGes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, coordenar e supervisionar atividades e iniciativas que
propiciem a oportunidade de acesso da populagéo aos beneficios da educago artistica e

cultural,
Il - promover a manifestagdo cultural e a valorizagéo de arlistas, em

especial 0s que representam a cultura local;
Il - coordenar e supervisionar a administragdo dos espagos culturais sob

responsabifidade da Secretaria;
IV - incentivar e prestar assisténcia artistica, técnica e financeira a

iniciativas particulares ou de carater comunitario, que possam contribuir para a elevagéo do
nivel educacional, artistico e cultural da populagao;

V - organizar, realizar ou apoiar eventos competitivos na érea cullural,
artistica e literaria;

VI - gerir o Fundo Municipal de Cultura em consonancia com as direlrizes
da politica municipal de desenvolvimento da cultura;

Vil - incenlivar a pratica artistica alravés da formagéo de corpos estaveis
com alunos das oficinas cullurais, ais como coral, orquestra de viola, grupo de teatro, grupo

de danga, enire outras;
VI - propor paliticas e estratégias para o desenvolvimento das atividades

turisticas no Municipio, organizando e executando planos, programas e o calendario de
eventos turisticos.

Subsegéo |
Do Departamento Administrativo e Financeiro

Art. 69 - Compete ao Departamento Administrativo e Financeiro, além de
outras atribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - assegurar 0 suporte administrativo que subsidie as agbes da
Secretaria;

Il - auxiliar no planejamento e exercer o conitrole das dotagbes
orgamentarias, bem como dos registros contabeis e financeiros pertinentes as atividades da
Secretaria, especialmente em relagdo ao repasse de verbas a organizagdes da sociedade
civil e conferéncia de sua adequada aplicagao.

Subsecdo ll
Do Departamento de Cultura

Art. 70 - Compete ao Departamento de Cultura, além de outras
atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento, planejar, supervisionar e
coordenar a programagéo de oficinas culturais e dos projetos artisticos-culturais promovidos
efou apoiados pela Secretaria Municipal de Cultura.
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Subsecéo Il
Do Departamento de Oficinas e Cursos Culturais

Art. 71 - Compete ao Departamento de Oficinas e Cursos Culturais, além
de outras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - execular projetos e programas de desenvolvimento cultural, nas
diversas areas artisticas, inclusive aqueles destinados a faixas etarias especificas;
Il - realizar a divulgagdo das oficinas, bem como a exposigdo dos

trabalhos realizados, seguindo ou néo calendério pré-fixado;
lli - estabelecer os critérios para a inscricdo nas oficinas culturais em

conformidade com o ptiblico-alvo;
IV - planejar e providenciar material e infraestrutura para a realizagao das

oficinas culturais.

Subsecdo IV
30 Departamento de Turismo

Art. 72 - Compete ao Departamento de Turismo, além de outras
atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - propor politicas e estratégias para o desenvolvimento das atividades
turisticas no Municipio;

I - prepor a elaboragéc de projetos e a realizagéo de investimentos que
busquem valorizar e explorar o potencial turistico do Municipio, atraindo turistas em

beneficio da economia local;
Il - executar convénios celebrados entre a Prefeilura e outras entidades,

com vistas ao fomento das alividades turisticas;
IV - organizar e executar planos, programas e eventos gue tenham por

objetivo incentivar o turismo no Municipio;
V - organizar e implementar e divulgar o calendério de eventos furisticos

do Municipio;

VI - organizar € manter cadastro relativo aos estabelecimentos turisticos
do Municipio;

VIl - expandir o sistema municipal de informagdes e pesquisas da area
turistica e buscar a integragdo entre a Prefeitura € empresérios do setor do turismo e outros
organismos e entidades oficiais ligadas ao setor.

Subsecdo V
Do Departamento de Eventos

Art. 73 - Compete ao Departamento de Eventos, além de outras
atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - formular politicas, planos e programas para desenvolvimento da cultura
e fomento de eventos, em articulagio com os demais 6rgaos municipais competentes e em

consonancia com os principios de integraggo social e promogéo da cidadania;
Il - promover e coordenar estudos e andlises visando a atracéo de

investimentos e a dinamizacgéo de atividades culturais no Municipio;
Il - organizar apresentagdes, exposi¢des, palestras e oulras agbes que

colaborem na formagao cullural da comunidade;
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IV - promover e realizar de agdes educativas e campanhas de
esclarecimento visando a conscientizagdo da populagdo para a imporlancia e os beneficios
da culiura e evento no Municipio.

Secdo X
Da Secretaria Municipal de Educagéo

Art. 74 - Sdo atribuigées especificas da Secretaria Municipal de
Educag8o, além de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - acompanhar o desenvolvimento do ensine no Municipio, em todos os
niveis;

Il - executar o programa de alimentagdo nas escolas piiblicas do
Municipio e naquelas com as quais a Prefeitura Municipal mantenha convénios;

il - assegurar a educagio infantil para o atendimento de criangas de zero
a cinco anos, em creche e pré-escolas, respeitando as caracteristicas proprias dessa faixa
etaria;

IV - assegurar o ensino fundamental, obrigatério, inclusive para os que
ndo tiverem acesso na idade propria;

V - prover atendimento educacional especializado as pessoas com
deficiéncia, preferencialmente na rede regular de ensino, ou em instituiges ptblicas
destinadas e equipadas para tais fins, ou complementarmente, mediante o estabelecimento
de convénios com instituigdes sern fins lucrativos sob a prévia autorizacao legislativa e sob
superviséo do Poder Pliblico;

VI - assegurar a igualdade de condigbes de acesso e permanéncia na
escola publica para todos os correspondentes da faixa etéaria obrigatéria;

VIl - organizar e promover programa permanente de alfabetizago de
adultos, com a participagdo das entidades ou sociedades amigos de bairro do Municipio,
para a erradicacdo do anaifabelismo;

VIl - progeder, anualmente, o recenseamenic da populagdo escolar, com
o objetivo de subsidiar o planejamento escolar;

IX - executar programa de chamada dos educandos recenseados,
propiciando-lhes vagas, com qualidade, no ensino publico, em estreita articulagdo com o
Estado;

X - elaborar e executar curriculos escolares adeqguados as peculiaridades
do Municipio, valorizando suz cultura e seu patrimdnio histérico, artistico, cultural e
ambiental;

X! - atender, na elaborago dos curriculos escolares, as necessidades
caracteristicas de cada faixa etaria a que se destinam, desenvolvendo, em todos os seus
niveis, a capacidade de elaboragao e reflexao critica da realidade;

Xil - assegurar, na forma da lei, plano de carreira para o magistério do
ensino de educagdo infantil e fundamental, com piso salarial profissional e ingresso no
magistério publico exclusivamente por concursos de provas e titulos, ndo aplicaveis aos
professores de estabelecimentos de educacgéo profissional, exceto quanto a exigéncia de
concurso publico;

Xl - deslinar parcela dos recursos publicos destinados a educagéo a
programas integrados de apetfeicoamento e atualizagdo para os educadores em exercicio
no ensino publice municipal.

Subsegido |
Do Departamento de Assuntos Administrativos
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Art. 75 - Compete ao Departamento de Assuntos Administrativos, além
de oulras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, coordenar, normatizar e acompanhar a gestdo de suprimentos
da Secretaria elaborando normas e diretrizes para realizagdo de compras efou contratagbes
no ambito da Secretaria, propondo as modalidades e formas legais e administrativas que
melhor atendam ao interesse da administragéo publica;

Il - acompanhar e analisar, quando necessério, os processos de licitagéo
até a homologagao dos vencedores dos certames; coordenar a logistica de distribuicgo de
equipamentos e materiais na Secretaria; e desenvolver padrées para a especificagdo da
contratacéo de servicos na Secretaria;

Il - organizar e manter os servigos de protocolo, tramitaggo e distribuigéo
de documentos, bem como os processos ou procedimentos de guarda ou arquivamento de
documentagéo da Secrelaria;

IV - planejar, organizar e acompanhar as quitagbes das despesas de
custeio da Secretaria;

V - produzir, sistematizar e disponibilizar informagdes com foco nos
servidores publicos municipais, para subsidiar processos de planejamento, administragédo e
logistica;

VIl - supervisionar os servigos e os funcionarios, ptblicos ou de empresas
contratadas, que prestam servico efou irabatham regularmente para o funcionamento dos
diversos prédios de responsabilidade desta Secretaria;

VIl - promover permanente avaliagdo dos servidores que lhes sdo
subordinados, com vistas a constante melhoria dos servigos a seu cargo.

Subsegéo ll
Do Departamento Orgamentério e Financeiro

Art. 76 - Compete ao Departamento Orgamentario € Financeiro, além de
outras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - acompanhar e controlar as dotagdes orgamentarias;

If - planejar, organizar, dirigir e controlar as agdes da geréncia e dos
setores que o compoe;

[l - acompanhar os repasses de recursos federais;

IV - acompanhar os repasses e as despesas do FUNDEB - Fundo de
Manutengdo e Desenvolvimento da Educagio Bésica e controlar a aplicag@o do Fundo nas

percentagens legais:
V - acompanhar o processo de subvengao as Organizagbes da Sociedade

Civil quanto a manutencdo da Educacéo Infantil-Creches e Educag&o Especial, acompanhar
o processo de chamamento piiblico e elaboragdo de termos de parceria;

Vi - prestar contas dos convénios e repasses estaduais e federais do
transporte escolar, alimentagéo escolar, obras e reformas, bem como a execugao dos

contratos pertinentes;
VIl - acompanhar, em consulta regular, a legislagdo e informagoes

disponibilizadas pelo Ministério da Educagdo - MEC e pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagéo - FNDE.

Subsecao Il
Do Departamento de Educacdo Basica

Art. 77 - Campete ao Departamento de Educacao Basica, além de outras
atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:




/2018

PROT-CMI 2683/201
26/11/2018 - 11:59
PLC 9/2018

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE INDAIATUBA

SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS J URIDICOS
ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA

| - avaliar e compor o quadro de funcionérios para melhor desempenho
das acdes escolares, dimensionando e adequando as necessidades, para atendimento &
Educacgao Basica;

Il - coordenar e supervisionar as agfes das geréncias que o compoem;

Il - planejar, propor e desenvolver agdes para a execugao de projetos da
Secretaria e em parcerias com instituigdes ou outras Secretarias;

IV - planejar, executar, coordenar e aprovar os alos administrativos e
pedagdgicos referentes ao escopo Educacional Municipal;

V - propor treinamento e capacitagao acs funcionarios que integram a
Educagéo Basica;

VI - planejar, desenvolver e executar acdes voltadas a Educagéo
Especial, exclusiva e inclusiva.

Subsegédo IV
Do Departamento de Inovagéio e Tecnologia Educacional

Art. 78 - Compele ao Departamentc de Inovagdo e Tecnologia
Educacional, além de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - instrumentalizar a Secretaria com informagdes e ferramentas
gerenciais, relacionadas a Tecnologia da informagao e da Comunicacao;

Il - assegurar a disponibilidade, a qualidade e a confiabilidade dos
processos, produtos e servigos de Tecnologia da Informagao e Comunicagio;

lfl - supervisionar, orientar, acompanhar e avaliar a elaboracéo e
execucao dos planos, programas, projetos e as contratagdes de Tecnologia da Informagao;

IV - elaborar, coordenar e desenvolver agoes pedagogicas relacionadas
a Tecnologia Educacional;

V - desenvolver e implementar politicas e diretrizes visando a otimizagdo
dos servigos e utilizagao dos recursos de tecnologia;

VI - desenvolver e propor planos de investimentos visando & alualizaga@o
tecnolégica;

VIl - elaborar as politicas, normas e procedimentos relativos a tecnologia
de informagao garantindo o bom desempenho de equipamentos, redes e sisiemas,

Vill - Detectar e solucionar problemas, elaborar documentos gerenciais,
definir politicas de redes, seguranga, backup, e-mail e sistemas.

Subsegio V
Do Departamento de Obras

Art. 79 - Compete ao Departamento de Obras, além de outras atribuigOes
que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - coordenar e supervisionar o controle das atividades das Geréncias efou
unidades que compdem o Departamento;

Il - formular e implementar politicas e diretrizes relativas as atividades de
construgdo, ampliagdo ou reforma dos proprios publicos a fim de atender a demanda dos

servigos educacionais;

Il - planejar, coordenar, normatizar e acompanhar a gestdo de obras,
elaborando normias e diretrizes para realizagéo de contratagbes, propondo as modalidades
e formas legais e administrativas que melhor atendam tecnicamente ac interesse da

Secretaria;
IV - acompanhar e analisar, quando necessario, 0s processos de licitag@o

até a homologacio dos vencedores dos certames;
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V - propor e participar da execugdo de projetos que visem a economia do
consumo de energia elétrica e 4gua, com o uso de tecnologias mais eficientes e eficazes;

VI - supervisionar periodicamente os servicos e 0s funcionérios das
empresas contratadas, que executam obras de responsabilidade da Secretaria.

Suhsegio Vi
Do Departamento de Manutencgéo ¢ Servigos

Art. 80 - Compete ac Departamento de Manutengéo e Servicos, além de
outras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - coordenar e supervisionar o controle das atividades das Geréncias e/ou
unidades que compdem o Departamento;

I - formular e implementar politicas e diretrizes relalivas as atividades de
manutencdo dos proprios publicos a fim de evitar a interrupgiio dos servicos efou a
exposicéo a riscos;

lll - planejar, coordenar, normatizar e acompanhar a gestao de
suprimentos efou equipamentos especificos para as atividades do Departamento,
elaborando normas e diretrizes para realizagao de compras efou contratagoes, propondo as
modalidades e formas legais & administrativas que melhor atendam tecnicamente ao
interesse da Secretaria;

IV - coordenar a logistica de distribuigéo de equipamentos e materiais na
Secretaria e, desenvolver padroes para a especificagdo da contratagdo de servigos na

Secretaria;

V - supervisionar periodicamente os servigos e os funcionarios das
empresas conlratadas, que prestam servigo efou irabalham regularmente para 0
funcionamento dos diversos prédios de responsabilidade da Secretaria.

Segdo XI
Da Secretaria Municipal de Esportes

Art. 81 - Sao alribuigdes especificas da Secretaria Municipal de Esportes,
além de outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

1 - planejar, dirigir, coordenar, orientar a execugdo, acompanhar e avaliar
as atividades das unidades que integram a Secretaria;

|| - propor e executar programas para a pratica de esporte, atividade fisica
e o lazer destinados e adequados as distintas faixas etarias, a partir dos 6 anos de idade;

11l - articular e potencializar as peliticas ptblicas destinadas ao surgimento
de aptidoes esportivas, integrando agGes entre os setores publicos e a iniciativa privada, na
promogéo e gestio municipal da pratica da atividade fisica e competicbes esporlivas;

IV - propor, executar, administrar, acompanhar, avaliar e adequar as
atividades de projetos esportivos que atendam as criangas, adolescentes, jovens, adullos e
terceira idade;

V - planejas, propor, executar, avaliar e apoiar o desenvolvimento dos
projetos e programas de incentivo, treinamento e participagao de atletas que se dedicam a
esportes de alto rendimento, oferecendo-lhes apoio em eslrutura e recursos para
treinamento, inscrigao e participagdo em eventos esportivos, nas categorias de competicoes
promovidas por federagao e confederagio;

VI - promover e apoiar eventos no Municipio que incentivem a pratica de
esportes e lazer, nas modalidades competicbes amadoras e profissionais;

VIl - Apoiar os atletas para parliciparem de treinamento e competigdes,
através dos recursos destinados a esse fim;
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VIl - estabelecer diretrizes para a atuagio técnica, administrativa da

Secretaria.

Subsecgdo |
Do Departamento de Assuntos Administrativos

Art. 82 - Compele ao Departamento de Assuntos Administrativos, além
de outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - organizar a documentagéo e garantir o fluxo das demandas ¢
solicitagtes,

Il - controlar o crédito empenhado, nas Federagées e Confederagdes, das
modalidades participanies dos projetos esportivos.

Subsegdo Il
Do Departamento de Esporte Educacional

Art. 83 - Compete ao Departamento de Esporte Educacional, além de
outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, coordenar e supervisionar as atividades esportivas nos
nticleos esportivos e os programas de esporie educacional e social e aperfeicoamento de
praticas esportivas e atléticas, coordenando os profissionais de educacao fisica;

Il - coordenar as alividades, o planejamento e a sua execugdo pelos
profissionais de educagdo fisica, de forma a serem compativeis com os objetivos da
Secretaria Municipal de Esportes;

Il - supervisionar e administrar os recursos humanocs e as praticas
esportivas ministradas;

IV - zelar pela manutencio e renovagéo dos materiais esportivos e
equipamentos, providenciando junto a outras instancias o que for necessario para sua
utilizacéo;

V - coordenar os profissionais de educagdo fisica na execugao dos
programas e projetos;

V| - desenvolver e executar programas que resultemn na formagao de
atletas de alto rendimento, como forma de incentivo aos cidaddos para a relevancia da
pratica esportiva;

VIl - fornecer e assegurar a infraestrutura necessaria para o treinamento
e desenvolvimento de atletas com o objetivo de parlicipagao em competlicbes,
representando a Secretaria Municipal de Esportes e ¢ Municipio;

VIll - manter e atualizar o sistema de avaliagdo de cada modalidade
esportiva e do desempenho dos esportistas em suas modalidades, criando o registro da
evolugdo e nivel dos atletas e do atletismo em razao do desenvolvimento de programas e
projetos da Secretaria.

Subsegdo Il
Do Departamento de Esportes e Participagao

Art. 84 - Compete ao Departamento de Esportes e Participagao, além de
outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, submeter a aprovagéo interna da Secretaria, e executar
projetos de atividades fisicas e de lazer direcionadas ao publico com faixa etaria acima de
16 anos, incluindo as atividades ministradas aos grupos de terceira idade;
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|| - planejar e executar as atividades para pessoas da terceira idade, com
deficiéncias e através da inclusdo, com prioridade para o projeto que atendem pessoas
acima de 60 (sessenta) anos na modalidade de musculag&o em diversos nucleos esportivos;

lll - coordenar os profissionais de educagéo fisica na execugdo dos
programas e projetos.

Subsegdo IV
Do Departamento de Esportes de Alto Rendimento

Art. 85 - Compete ao Departamento de Esportes de Alto Rendimento,
além de outras atribuicdes gue vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - desenvolver e executar programas que resultem na formagéo de atletas
de alto rendimento, como forma de incentivo aos cidaddos para a relevancia da pratica
esportiva;

Il - fornecer e assegurar a infraestrutura necessaria para o treinamento e
desenvolvimento de atletas com o objetivo de participagdo em competigGes, representando

a Secretaria Municipal de Esportes e o Municipio.
Il - manter e atualizar o sistema de avaliagdo de cada modalidade

esportiva e do desempenho dos esportistas em suas modalidades, criando o registro da
evolucdo e nivel dos atletas em razdo do desenvolvimento de programas e projetos da
Secretaria.

Segdo X
Da Secretaria Municipal de Habitagao

Art. 86 - Sdo atribuicdes especificas da Secretaria Municipal de
Habitacao, além de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - executar acdes que resultem na implantagéo de projetos e programas
que componham a politica municipal de habitag&o, principalmente visando as familias mais
carentes do Municipio;

Il - promover a regularizagio fundiaria e urbanizagao especifica para
areas ocupadas por populagéo de baixa renda;

IIi - promover a formagéo de programas habitacionais pelo sistema de
mutirdo e autoconstrugéo,

IV - criar e incentivar projetos para a assessoria técnica graluita a
construgéo da casa propria popular,

V/ - realizar convénios e contratos, com as outras esferas de governo e
instituigées governamentais, para a execugéo de projetos e programas de habitagao popular
e melhoria das condigbes de habitagao da populagdo de baixa renda ou em condiges de
risco;

V| - estabelecer a politica municipal de habitagdo, avaliando,
acompanhando e decidindo sobre as agdes do Municipio na area habitacional, juntamente
com o Prefeito Municipal;

VIl - elaborar programas e projetos, observado o que a respeito dispuser
as pecas de planejamento orgamentario;

Vill - acompanhar o cumprimento do programa de concessdo de direito
real de uso de lotes urbanizados;

IX - articular a politica municipal da habitagéo com as demais politicas dos
Governos Estadual e Federal;
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X - promover a execugdo de programas habitacionais em beneficio de
familias de baixa renda, sem moradia propria, regularmente cadastrados, a fim de facilitar o
acesso a aquisigdo de casa propria;

X| - orientar a agao integrada dos 6rgaos publicos e da iniciativa privada,
no sentido de estimular o encaminhamento de solugBes habitacionais especialmente para
as classes da populagéo de mais baixa renda;

XIl - incentivar a aprovagéo de loteamentos especiais para revenda em
fongo prazo,

Xl - conceder e promover a assisténcia técnica necessaria na construgac
da moradia propria ou para reformas de moradias interditadas, e outras agoes correlatas ou
complementares.

Subse¢io |
Do Departamento de Atendimento Social

Art. 87 - Compete ao Departamento de Atendimento Social, além de
outras atribuigBes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - manter a atualizagdo do cadastro das familias inscritas nos programas
e projetos para a melhoria ou obtengao da habitagao;

Il - atualizar a constante demanda por habitagdo de interesse social,
realizando 0s registros necessarios;

i1l - acompanhar os projetos habitacionais implantados e em fase de
implantagdo no municipio, realizando andlise social dos projetos de melhorias habitacionais,
de execucdo de moradia econdmica, regularizacdo de construgoes e encaminhando as
providéncias necessarias, com a aprovagao do Secretario Municipal da Habitagao;

IV - analisar, atualizar e criar cadastro para participagao de familias nos
projetos habitacionais.

Subsegio Il
Do Departamento Administrativo e Financeiro

Art. 88 - Compete ao Departamento Administrativo e Financeiro, alem de
outras atribuigies que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - receber, encaminhar, tramitar processos administrativos e solicitagbes,
correspondéncias e documentos diversos, realizando o acompanhamento e guarda,
obedecendo critérios que permitam o acesso e recuperagao;

I - controlar a frequéncia, escala de férias e os recursos humanos da
Secretaria;

lll - realizar o controle da movimentacgéo financeira da Secretaria;

IV - manter sob controle os bens patrimonializados, inclus&o e exclusao,
realizando os registros corretos e notas de baixa, bem como os termos de compromisso e
responsabilidade pelo uso de bens, se for o caso.

Subsecao lii
Do Pepartamento de Projetos

Art. 89 - Compete ao Departamento de Projetos, além de outras
atribuicSes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

I - executar os programas e projefos habitacionais;
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Il - acompanhar os programas e projetos da secretaria, no projeto de
moradia econdmica junto a Associagéo dos Engenheiros e Arquitetos de Indaiatuba;

il - orientar a populagédo de baixa renda quando existirem duvidas da
mesma em relagéo aos projetos habitacionais;

IV - analisar, atualizar e criar cadastro para participagdo de familias nos
projetos habitacionais.

Segdo Xili
Da Secretaria Municipal de Obras e Vias Publicas

Art. 90 - S&o atribuicdes especificas da Secretaria Municipal de Obras e
Vias Publicas, além de outras atribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, coordenar efou executar, bem como, acompanhar 0s projetos
e obras do Municipio, realizados com recursos préprios e/ou dos Governos Federal ou
Estadual;

1 - coordenar, orientar e fiscalizar obras piblicas de médio & grande porte,
executadas por terceiros,

Il - gerenciar a elaboragdo de projetos e orgamentos, especificagdes
técnicas e cronogramas que envolvam plangjamento e execugéo de chras em areas e
logradouros pliblicos, conferindo padronizagéo ¢ normatizagao #écnica dos projetos;

IV - analisar e desenvolver projetos preliminares efetuados entre areas do
Municipio, levantar e fornecer elementos e subsidios técnicos para a realizaggo de

processos licitatérios;
V - executar, supervisionar e fiscalizar planos comunitérios de melhoria,

manutencdo do sistema de drenagem de aguas pluviais, manutengao de vias publicas,

manutencdo de rede de iluminagio em pragas, avenidas e préprios publicos;
VI - elaborar ou analisar projetos afetos a Prefeitura, emitindo, quando

necesséario, autorizacdes, concessées ou permissdes destinadas a prestagao de servigo de

infraestrutura por entidades de direito pablico e privado;
Vil - fiscalizar a execugdo & medigdes das obras, acompanhar o controle

tecnolégico de obras, efetuar vistorias e emilir laudos técnicos que envolvam obras ou

interferéncias em area de uso ptblico;
VIl - orientar e fiscalizar obras de infraestrutura executada pela iniciativa

privada;
IX - fornecer elementos para o desenvolvimento de propostas para
solicitagéo de recursos junto aos 6rgaos externos da Administragdo.

Subsegéo |
Do Departamento Administrativo e Financeiro

Art. 91 - Compete ao Departamento de Administrativo e Financeiro, além
de outras atribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - coordenar e supervisionar o controle das atividades das Geréncias efou

unidades que compdem o Departamento;
Il - planejar, organizar e acompanhar as quitagbes das despesas de

custeio da Secretaria;
Hi - produzir, sistematizar e disponibilizar informagbes com foco nos

servidores publicos municipais, para subsidiar processos de planejamento, administracéo e
logistica.
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Subsecéo Il
Do Departamento de Planejamento

Art. 92 - Compete ao Departamento de Planejamento, além de outras
atribuicoes que vierem a ser estabelecidas em regulamento, desenvolver e acompanhar a
execucdo de projetos realizados em parcerias através de convénios efou consorcios, com
outras esferas de governo ou, em interesse comum.

Suhsegdo lHl
Do Departamento de Obras e Servigos

Art. 93 - Compete ao Departamento de Obras e Servigos, além de outras
atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - executar os projetos de obras publicas, de acordo com os projetos

aprovados, ou supervisionar a execugdo por empresas contratadas;

Il - realizar as obras de manutengéo de passeios, prédios publicos, pracas
& parques;

il - administrar a central de atendimento as solicitagdes da populagéo
quanto a iluminagéo publica;

IV - executar ou fiscalizar a execugao por terceiros de servigos de pintura
e/ou repintura em prédios publicos.

Subsegdo IV
Do Departamento de Infraestrutura de Vias Pablicas

Art. 94- Compete ao Departamento de Infraestrutura de Vias Publicas,
além de outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - executar servicos de recuperacac de pavimentacao em vias da area

urbana e rural;
Il - planejar e propor projetos de vias, de drenagem de aguas pluviais,

consirugio de galerias, tubulagbes, entre outros;
Hl - gerenciar os processos de erosdo e de assoreamento dos recursos

hidricos em areas urbanas € rurais.

Subsegdo V
Do Departamento de Transito e Infraestrutura Urbana

Art. 95 - Compete ao Departamento de Transito e infraeslrutura Urbana,
além de outras atribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - assegurar suporte operacional, na area do transito, em eventos no
Municipio;

Il - acompanhar e aprovar, o ambito de sua competéncia, 0S novos
empreendimentos;

Il - gerenciar e fiscalizar empresa ferceirizada que administra o
estacionamento controlado em vias publicas, para a efeliva aplicag@io de multas em caso de

estacionaments irregular;
IV - analisar os processos administrativos para a implantagéo de

lombadas e, se aprovado, providenciar a execugéo, pelo setor responsavel, e a respectiva
sinalizagéo;
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V - administrar os recursos advindos da aplicagao de multas para serem
investidos na educacio de transito compra de equipamentos, insumos para a sinalizacéo
horizontal e/ou vertical e para sua respectiva implantagdo efou manutengao.

Segdo XIV
Da Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Engenharia

Art. 96 - Sao atribuicdes especificas da Secretaria Municipal de
Planejamento Urbano e Engenharia, além de outras atribuigbes gue vierem a ser
estabelecidas em regulamento:

| - elaborar, atualizar e aplicar as normas urbanisticas, na fiscalizagao e
aprovagéo de projetos que envolvam a ocupagao e o uso do selo, no Municipio;

Il - atualizar o Plano Diretor de Indaiatuba - PDI, na periodicidade e forma
determinada pela legislagdo, respeitar e atender as suas diretrizes na aprovagdo de projetos
e realizagéio de obras publicas municipais;

11l - articular as politicas que tratam da guestdo urbana em harmonia €
concordancia com as demais secretarias municipais, com outros O0rgaos locais €
metropolitanos, buscando o interesse comum € O equacionamento dos interesses locais;

IV - exercer as fungdes de politica administrativa relativa as posturas
municipais e ao zoneamento urbanoc;

V - elaborar projetos de obras publicas municipais e acompanhar a
execugéo;

VI - opinar sobre pedidos de aprovagéo de projetos, planos e propostas
de construgdo, conservagio, reparagao, restauragéo e demoligao e de licenga para o
funcionamento de atividades comerciais, industriais ou prestadoras de servigos em imoveis

fombados na forma da legislagdo competente;
VIl - atender ao que esta fixado na legislagdo quanto ao planejamento &

orientagao do zoneamento do Municipio, normas de parcelamento, uso e ocupagéo do solo;

Subsegéo |
Do Departamento de Assuntos Administrativos

Art. 97 - Compete ao Departamento de Assuntos Administrativos, além
de outras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento, dirigir, planejar,
organizar e controlar as atividades, planos e programas de gestéo, e elaborar as politicas
estratégicas de gestéo dos recursos financeiros, administrativos e adequacéo de processos,
tando em vista os objetivos da organizagao.

Subsecio i
Do Departamento de Cadastro Imobiliario

Art. 98 - Compete ao Departamento de Cadastro Imobiliario, além de
oulras alribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - inscrever e manter atualizado o cadastramento dos imoéveis urbanos
para cobranga de IPTU, taxas e ITBI;

Il - elaborar e atualizar croqui de cada imoével na Ficha de Cadastro de
Imoveis e também nas quadras, em meio digital, através de recadastramento imaobiliario,
aprovagdes de projetos de regularizagbes de imoveis, emissado do “habite-se", aprovagdes

de loteamentos, unificagdc e desdobro de lotes;
Il - emitir certides referentes a informagdes constante no Cadastro de

imoveis;
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IV - atender e recepcionar solicitagdes do confribuinte em assunios
atinentes as atribuicbes do Departamento, como pedido de revisdo dos critérios para
langcamento, por discordancia dos valores cobrados no IPTU e informagbes aulras,
referentes a iméveis, desde que respeitando as restrigdes previstas em lei.

Subsegao lil
Do Departamento de Processos e Aprovacgdo de Obras Particulares

Art. 99 - Compete ao Departamentio de Processo e Aprovagao de Obras
Particulares, além de outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, fazer cumprir a legislagdo, fiscalizar e controlar o uso e
ocupagéa do solo urbano municipal;

I - emitir certidoes afinentes as questfes do uso e ocupagéo do solo,
zoneamento, historico de aprovacdes em geral, viabilidade e diretrizes para loteamento
condominios e outlras ligadas aos imoveis do municipio;

Il - providenciar a revisdo da legislag@o que trata do planejamento do
Municipio, nas datas de vigéncia ou na necessidade de acompanhar a dindmica do
desenvolvimento urbano e rural, nos prazos fixados pela Lei Organica e demais legislagao,
para fixar critérios que assegurem a fungao social da propriedade imobiliaria, principalmente
quanto a adequagéo ao direito de construir as normas urbanisticas e a justa distribuicdo dos

beneficios e 6nus decorrentes do processo de urbanizagao;
IV - propor a elaboraggo de leis, em conformidade com as diretrizes do

Plano Diretor, que visem estabelecer normas sobre zoneamento, loteamento, parcelamento,
uso e ocupacgdo do solo, indices urbanisticos, protegdo ambiental e demais limitagbes
administrativas pertinentes.

Subsegédo IV
Do Departamento de Planejamento ¢ Projetos de Obras Puablicas

Art. 100 - Compete ac Departamento de Planejamento e Projetos de
Obras Plblicas, além de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - elaborar projetos de construigéo e reforma de obras publicas e, em caso

da execugdo, acompanhar e fiscalizar o andamento das obras até a entrega;

Il - confirmar, como solicitante, o levantamento de necessidades para a
execucdo dos projetos de construgio e reforma de obras publicas, elaborar rremoriais
descritivos, planilhas orgamentarias e cronogramas de obras;

I} - analisar a documentagdo técnica para habilitaggo de empresas
participantes de processos licitatorios necessarios a contratagio de obras;

IV - fiscalizar e acompanhar a execugdo de obras publicas contratadas

pela Administracdo Municipal,
V - atualizar o mapa do Munigipio e dos loteamentos, de maneira a reflefir

a dinamica de ocupagdo do espago fisico;
VI - elaborar laudos técnicos e de avaliagéo de imoveis.

Subsegdo V
Do Departamento de Cartografia e Topografia

Art. 101 - Compete ao Departamento de Cartografia e Topografia, além
de outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:
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| - subsidiar a analise de viabilidade de obras, mediante o levantamento
planimétrico e planialtimétricos;

Il - executar estudos e levantamentos planimétricos e planiaitimétricos
destinados a subsidiar a tomada de decisdo para aprovagdo e acompanhamento de
processos de loteamentos;

Il - atualizar projetos e estudos para a implantagéo de novos projetos de
obras publicas e de abertura de ruas;

IV - elaborar mapas e documentos para fins de gerenciamento territorial

do Municipic.

Subsegao VI
Do Departamento de Geoprocessamento

Art. 102 - Compete ao Departamento de Geoprocessamento, além de
outras atribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - alimentar & manter as bases georreferenciadas de dados do Municipio
a partir de fotos aéreas de alta resolugéo e dados labulares;

|| - fornecer ferramentas de consulta de dados geograficos atualizados a
todas as Secretarias e Autarquias, contendo os dados de imoveis, lotes, quadras,
logradouros, areas edificadas, assim como imagens aéreas e fotos frontais, para uso em
desenvolvimento de projetos sociais, controle de meio-ambiente, atendimento da Guarda
Civil, ocorréncias na area da satde, educagéo, enire outros;

Il - disponibilizar dispositive de consulta digital sobre existéncia de
iméveis clandestinos, aumenito de area, construgdes irregulares, as unidades de cadastro e
de posturas municipais;

IV - disponibilizar informagao para a atualizagao dos cadastros de imoveis
na Municipio.

Segdo XV
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 103 - S&o atribuiges especificas da Secretaria Municipal de Saude,
além de outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar, desenvolver e coordenar as agfes de promogao, de
prevencdo e de assisténcia a saude da populagéo do Municipio de Indaiatuba, com
qualidade, de forma humanizada, regionalizada e articulada com o Estado e a Unido;

|| - assegurar, mediante politicas sociais, econdémicas e ambientais que
visem a eliminagéo do risco de doengas e oulros agravos e ao acesso universal e igualitario
as acdes e servicos para a sua promogao, protegio e recuperagao,

Il - promover ¢ acesso dos habitantes do Municipio as agdes e servigos
de promocéo e recuperagéo da salde, sem qualquer discriminacéo;

IV - promover a integragéo das ages e servigos da saude, no Municipio,
para um sistermna Gnico de satide, em estreita articulagéo com a Uniao e com o Estado, para
planejar, organizar, gerir, controlar e avaliar as agdes e 0s servicos de Salide da rede de
postos de atendimento ao pablico;

V- planejar e fazer executar servigos de vigilancia epidemioclogica e
vigilancia sanitaria;

VI - fiscalizar as agressées ao meio ambiente que tenham repercussao
sobre a satide humana e atuar, junto aos orgéos estaduais e federais, para controla-fas;

Vil - avaliar e controlar a execugdo de convénios e contratos celebrados
pelo Municipio com entidades prestadoras de servigos de salide;
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VIli - planejar e executar, para propiciar ampla assisténcia a satide, desde
a assisténcia ambulatorial até a assisténcia odontolégica e farmacéutica, priorizando 0s
servigos preventivos conira as doengas em geral, mediante campanhas esclarecedoras e
exames clinicos;

IX - expedir Instrugdes Normativas, Ordens de Servigo, Circulares,
Convocagbes e demais normatizagbes e documentos com vistas ao desempenho das
competéncias atribuidas a Secrelaria.

Subsegao |
Da OQuvidoria da Secretaria Municipal da Satide

Art. 104 - Compete & Ouvidoria da Secretaria Municipal da Salde,
subordinada diretamente ac Gabinete do Secretério, além de outras atribuigdes que vierem
a ser estabelecidas em regulamento:

| - criar de canais de comunicagéo entre usuarios do Sistema Unico de
Saude e os gestores, visando conlribuir para a garantia efetiva dos direitos do cidad&o,
fortalecimento do controle social e a melhoria da qualidade dos servigos de Satde;

Il - registrar, analisar, encaminhar e acompanhar o andamento da
manifestacdo do cidaddo, seja reclamagdo, sugestdo, denuncia, elogio ou solicitagéo,
através do Sistema de Ouvidoria;

Il - buscar a eficiéncia e a eficacia na resolutividade das sclicitagtes e
reclamacgbes recebidas, para um aperfeicoamento e melhoria continua de qualidade no

atendimento;
IV - receber e garantir o atendimento as manifestagoes, cadastradas no

Sistema SUS & por outros canais de comunicagéo entre usuérios e os gestores de salde.

Subsegéo ll
Do Departamento de Atencao Basica

Art. 105 - Compete ao Departamento de Atengéo Basica, além de outras
alribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - orientar e capacitar, tecnicamente, as Unidades de Satde e o Municipio
nas agdes de atengdo integral & Satde da sua area de abrangéncia;

Il - supervisionar, em conjunto com as demais areas de Saude, o
andamento das agfies com ¢ objetivo de monitorar, analisar e orientar o desenvolvimento
dessas acles;

Il - participar da implementagéo de mecanismos que contribuam para a
efetivagéio da referéncia e contrarreferéncia;

IV - subsidiar, tecnicamente, os profissionais da rede de atengdo a Saude
nas acoes relacionadas as areas de sua competéncia;

V - viabilizar processos de educacdc continuada, visando ao
aperfeicoamento profissional dos técnicos sob sua subordinagéo;

Implantar e realizar processos de avaliagao da atengao basica;

VI - propor, monitorar e avaliar o cumprimento dos indicadores de satide
municipais e sugerir medidas para melhoria da gestéo da atencao basica de Satide;

Vi - propor, desenvolver e implantar procedimentos, fluxos e mecanismos
de controle visando a consolidagdo das informagbes, assegurando a qualidade e eficiéncia
na gestéo da Atengéo Basica.

Subsegdo Il
Do Departamento de Atencao Especializada
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Art. 106 - Compete ao Departamento de Atengéo Especializada, além de
outras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - normatizar, promover e coordenar a organizagao e o desenvolvimento
das acgbes de atengdo especializada em satide, observados 0s principios e diretrizes do
Sus;

Il - coordenar os processos de elaboragéo e avaliagdo da rede de atengdo
psicossocial para pessoas com sofrimento ou transtorno mental e com necessidades
decorrentes do uso de alcool e outras drogas, no dmbito do SUS;

i - proceder a anlise técnica de projetos apresentados por instituicbes
que tenham por objeto agles e atividades voltadas para organizagdo da area de
competéncia do Departamento;

IV - acompanhar e propor instrumentos para organizacao gerencial e
operacional da atengdo especializada e teméatica em satde.

Subsegao IV
Do Departamento de Vigildncia Epidemiologica

Art. 107 - Compete ao Departamento de Vigilancia Epidemiolégica, além
de outras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - analisar permanente da sifuagao de salde da populagao, articulando-
se num conjunto de acbes que se destinam a controlar determinantes, riscos e danos a
salide de populagdes que vivern em determinados territérios, garantindo a integralidade da
atengao, o que inclui tanto a abordagem individual como coletiva dos problemas de salide;

Il - operacionalizar a vigilancia epidemiolégica de modo continuo,
acompanhando rigorosamente o comportamento da doenga ou agravo, selecionado como
alvo das agdes, de forma a ter conhecimento, detectar ou prevenir alteragdes nos fatores
determinantes e condicionantes de sadde individual ou colgtiva, de forma que as medidas
de intervengao pertinentes possam ser desencadeadas com oportunidade e eficacia;

Il - promover agdes de informagdes, investigagbes e levantamentos
necessarios & programagdo e A avaliagdo das medidas de controle de doengas e de
situacdes de agravos da satide;

IV - coordenar a execugao das atividades relativas a prevengéo e controle
de doencas e agravos a salde;

V - elaborar e divulgar informagdes e analises de situagéo de salde que
permitam definir protocolos, monitorar o guadro epidemioldgico, avaliar as agbes de
prevencéo e controle de doengas e agravos para a definigac de politicas publicas no
Municipic.

Subsegido V
Do Departamento de Vigilancia Sanitaria

Art. 108 - Compete ao Departamento de Vigilancia Sanitaria, além de
outras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - promover e proteger a saude da populagdo, com a finalidade de
eliminar, diminuir e prevenir riscos & sadde e intervir nos programas sanitarios decorrentes
do meic-ambiente, da produgdo, da circulagdo de bens e da prestagdo de servigos de
interesse a salde;

Il - planejar, coordenar, organizar, controlar e avaliar as acbes de
Vigilancia Sanitéaria no &mbito municipal, de acordo com a legislagio sanitaria vigente;
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fll - promover programas de disseminagédo de informages de interesse a
salde do Consumidor e da populagdo em geral;

V - designar integrantes do 6rgaoc para execugéo de atividades fiscais,

VI - conceder licengas sanilarias aos estabelecimentos de saude e de
interesse a satide;

Vi - atuar, em razdo de poder de policia, para promover e proteger a
satide da populagdo, com agdes que visem & eliminagéo, diminui¢do e prevengao de riscos
a salde e intervencéo nos probiemas sanitarios decorrentes do meio ambiente, da produgao
e da circulagéo de bens e da prestagéo de servigos de interesse e defesa da Satide;

VIl - promover orientagéo a populagdo e ao setor regulado;

IX - promover ¢ capacitar 0s recursos humanos da equipe, através de
educagao continuada.

Subsecio Vi
Do Departamento de Assisténcia Farmacéutica

Art. 109 - Compete ao Departamento de Assisténcia Farmacéutica, além
de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - propor, supervisionar, monilorar e avaliar a politica de Assisténcia
Farmacéutica no Municipio, visando & melhoria do acesso com gualificag@o dos servigos;

Il - coordenar as alividades do ciclo logistico da assisténcia farmacéutica
municipal: sele¢éo, aquisigae, distribuigéo e dispensagdo de medicamentos;

lii - acompanhar a aplicagdo dos recursos financeiros da assisténcia

farmacéutlica;
IV - prestar contas ao Ministério da Salide e ac Estado dos recursos da

Assisténcia Farmacéutica;
V - gerenciar o Sistema de Material e Patrimbnio das farmacias

municipais;
VI - supervisionar o atendimento realizado nas farmacias da Secretaria

Municipal de Satde;
Vil - articutar com outros setores de salde, a fim de colaborar para o bom

funcionamento dos programas e agdes de satde, no que se refere a aquisi¢@o e dislribuigdo

de medicamentos;
VIl - notificar as reagbes adversas a madicamentos, desvios de

qualidade, e queixas técnicas de produtos dentro da sua esfera de atuagao;
IX - contribuir na divuigacdo de alertas sanitarios referentes a

medicamentes £ oulros produtos dentro da sua esfera de atuagéo.

Subsegdo VIl
Do Departamento de Assisténcia Odontolégica

Art. 110 - Compete ao Departamento de Assisténcia Odontologica, alem
de outras atribuicdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - organizar os servigos através de protocolos de atendimentos;

It - compor a gquipe de servidores no que tange a distribuicdo, execugao
dos trabalthos;

11l - gerenciar e zelar os bens patrimoniais das Unidades de Satide;

iV - assegurar a alimentagéo das bases de dados e informagbes.

Subsegdo Vill
Do Departamento de Geéstao Administrativa
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Art. 111 - Compete ao Departamento de Gestdo Administrativa, além de
outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento, dirigir, planejar,
organizar e controlar as atividades, planos e programas de gestéo, e elaborar as politicas
estratégicas de gestdio dos recursos financeiros, administrativos e adequagéo de processos,
tendo em vista os objetivos da Secretaria.

Subsegao IX
Do Departamento de Logistica e Distribuigdo

Art. 112 - Compete ao Departamento de Logistica e Distribuigéo, além de
outras atribui¢Bes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - certificar as notas fiscais relativas aos processos de compra de bens
recebidos no Almoxarifado Central, liberando-as para pagamento;

I - convocar as referéncias técnicas ou outro profissional especializado
para recebimento de equipamentos ou materiais que demandam maior conhecimento;

{li - zelar pelas condigdes de armazenagem e conservagio dos galpoes,
sugerindo as manutengdes necessarias ou medidas para corregdo de condigbes
inadequadas;

IV - zelar pelas boas condigdes de funcionamento dos equipamentos de
transporte e carga de materiais, providenciando sua manutengdo preventiva e corretiva,
assim como de todo mobiliario e equipamento utilizado para eslocagem;

V - orientar e fiscalizar os servicos de carga e descarga de materiais;

VI - assegurar a correta estocagem e movimentagdo dos materiais do
Almoxarifado Central, de forma que possam ser facilmente encontrados e identificados, e
que nao fiquem nos corredores ou provoquem acidentes por empilhamento inadequado;

VIl - remeter ao setor de compras e a Gomiss#o de Licitagdo, se houver,
mapas demonstrativos do malerial recebido e entregue, acompanhados dos respectivos
documentos comprobatoérios;

Vil - realizar inventario e vistorias periddicas dos materiais estocados,
atualizando o cadastro geral de materiais, conforme procedimentos definidos.

Subsegdo X
Do Departamento de Transporte Sanitario e Urgéncia

Art. 113 - Compete ao Departamento de Transporte Sanitario e Urgéncia,
além de outras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em ragulamento:

I - promover assisténcia hospitatar de qualidade ao municipe e assegurar
a continuidade do cuidado antes e depois da internagado, proporcionando retaguarda de
leitos, atendimentos de urgéncia e emergéncia e cirurgias, de forma articulada com a
atengdo basica, Unidades de Pronto Atendimento, Servigo de Atendimento Médico de
Urgéncia, Central de Ambulancias e demais estabelecimentos por meio das centrais de
regulacdo, na busca da melhor relagao entre gualidade dos resultados econdmicos, clinicos
e humanisticos dos recursos;

Il - elaborar protocolos clinicos-assistenciais;

Il - definir metas quantitativas e qualitativas de indicadores de
desempenho explicitos, em contrato de parceria entre instituiggo hospitalar e Secretaria
Municipal de Satde;

IV - estabelecer diretrizes e normas para organizagdo dos Servicos
hospitalares de Satide e reestruturar os ja existentes;

V - manter reunides periédicas, com a participago da gestéo institucional
Hospitalar, da Secretaria Municipal de Satde e do Conselho Municipal de Satde.
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Subsecdo XI
Do Departamento de Atengdo Hospitalar, Urgéncia e Emergéncia

Art. 114 - Compete ao Departamento de Atengao Hospilalar, Urgéncia e
Emergéncia, além de outras atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento,
executar as agdes de salde relativamente ac atendimento nas unidades hospitalares e de
urgéncia e emergéncia, gerenciando as respectivas unidades nos aspectos fisicos, materiais
e humanos, bem como estabelecendo as diretrizes das politicas publicas de satde no
ambito de sua aluacio.

Segdo XVI
Da Secretaria Municipal de Seguranga Piblica

Art. 115 - Sdo afribuicdes especificas da Secretaria Municipal de
Seguranga Pdblica, além de outras alribuicdes que vierem a ser estabelecidas em
regulamento:

| - coordenar a Guarda Civil, a Defesa Civil e ages de prevengao e
protegéo da pessoa e dos bens, no combate & marginalidade e aos alos que transgridam a

lei e os direitos dos cidadéos,
Il - Interagir, em sua politica e agdo de seguranca publica, preventiva e
combativa, visando o bem comum, com as Folicias do Estado, Corpo de Bombeiros e 0

Poder Judiciario;
il - planejar e aplicar medidas socioeducativas e preventivas, atraves de

programas que atuam junto & infancia e a juventude, no sentido de auxiliar na formagéo de

sua cidadania;

IV - aprimorar o desenvolvimento dos projetos e programas do Governo
Municipal, na area de seguranga piblica;

V - receber dentncias, representacdes e sugestdes referentes a atuagao
de servidores do quadro da Guarda Civil de Indaiatuba;

VI - analisar os fatos e relatos & deliberar sobre a necessidade de abertura

de processos investigativos;
VII - ouvir e apurar informagao de testemunhas e partes envolvidas no

Processo;

Vill - Fazer o gerenciamento do banco de dados da Corregedoria;

IX - manter relagdes institucionais e de cooperagdo com as Policias do
Estado, Corpo de Bombeiros e o Poder Judiciario.

Subsecéo |
Do Departamento de Gestdo Estratégica

Art. 116 - Compete ao Departamento de Gestao Estratégica, alem de
oulras atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - elaborar e administrar a execugdo do plano de acdo estratégica da
Secretaria Municipal de Seguranga Publica e do seu funcionamento administrativo;

Il - representar a Secretaria em reunides e solenidades;

Hl - controlar a dotagdo orgamentéaria da Secretaria de Seguranga e do
Corpo de Bombeiros;

IV - avaliar desempenho, procedimentos, prazos e metas dos orgaos e

setores que compdem a Secretaria;
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V - atuar na sustentabilidade dos sistemas de informagéc e inovagdes
tecnolégicas da Secretaria de Seguranga em concordancia da area de tecnologia de
informagao da Prefeitura Municipal.

V1 - auxiliar o desenvolvimento e manutengéo dos sistemas de informagao
e do planejamento estratégico em tecnologia da informagéo da Secretaria de Seguranga;

VIl - gerenciar as atribuigdes dos setores sob a sua administragéo e
competéncia;

VIl - desenvolver projetos técnicos de expansdo e manutengéo dos
sistemas de videomonitoramento & de informagao;

IX - gerir os sistemas de informagdo da Secretaria;

X - desenvolver softwares especificos de gestdo para melhoria da
eficiéncia e eficacia de procedimentos e agdes;

XI - promover agdes que garantam a seguranga da informagao;

XII - prestar apoio na elaboraggo de editais e orcamentos referenciais, na
area de tecnologia da informagao, realizando a estimativa para dimensionamento de
equipamentos e servicos a serem ulilizados ou adquiridos;

XIf - manter a padronizagao tecnolégica de solugdes em informatica;

XIV - gerir os suprimentos para manutengdo preventiva e corretiva do
sisterma de videomonitoramento;

XV - promover a manutengdo softwares especificos de gestao para
melhoria da eficiéncia e eficacia de procedimentos e agoes.

Subsegdo il
Do Departamento de Defesa Civil

Art, 117 - Compete ao Deparlamento de Defesa Civil, além de outras
atribuigdes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - manter o Sistema Nacional e Estadual informado sobre as ocorréncias
de desastres e atividades de Defesa Civil e articular com 6rgéos de monitoramento, alerta e
alarme, no objetivo de otimizar a previsdo de desastres, elencados no Codigo de Desastres,
Ameagas e Riscos - CODAR;

Il - articular-se com a Coordenadoria Reglonal de Defesa Civil e integrar
ativamente a Camara Temalica Regional da Defesa Civil;

Il - promover a insergéo e controle dos dados inseridos no sisterna como
boletins e informagdes a serem enviadas ao SIMDEC - Sistema Municipal de Defesa Civil;

[V - implantar e operacionalizar o Centro de Gerenciamento de Desastres
no ambito do SIMDEC - Sistema Municipal de Defesa Civil;

V - propor & autoridade municipal a decretagéo de situagao de emergéncia
e de calamidade publica, observando os critérios estabelecidos pelo Conselho Nacional de
Defesa Civil - CONDEC;

VI - proceder 2 avaliagéo de danos e prejuizos de areas atingidas por
desastres, com a elaboragdo da documentagio necessaria, baseada nas informagdes
prestadas pelos érgaos integrantes do Sistema Municipal de Defesa Civil, em conformidade
com os orgaos estaduais e federais;

Vii - elaborar e implementar planos diretores, planos de contingéncia e
planos de operagdes de Defesa Civil, bem come projetos relacionados com o assu nto;

VIll - implantar bancos de dados, elaborar mapas tematicos sobre
ameagas mdltiplas, vulnerabilidade e mabiliamento do territorio, disponiveis para o apoio as
operacdes;

IX - atuar na iminéncia e em situagfes de desastres ou eventos adversos;

X - prevenir ou minimizar danos, socorrer e assistir populagoes atingidas
e recuperar areas afetadas por desastres.
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Segdo XVl
ya Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e Meio Ambiente

Art. 118 - Sao atribuicdes especificas da Secretaria Municipal de Servigos
Urbanos e Meio Ambiente, além de outras que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - planejar e executar reforma limpeza, manutengéo e jardinagem de
pragas e areas publicas, e dos sistemas de lazer;

Il - promover agbes para a recuperagio, conservagao e conscientizacdo
da preservacao ao meio-ambiente;

Il - planejar, propor e executar campanhas periodicas, como plantio de
arvores, feciclagem, respeito e preservagdo do meio-ambiente, em iniciativas da
administragiio efou parceria com oulras esferas de governo ou iniciativa privada;

IV - programar, divulgar e realizar a operagdo de recolhimento de
materiais inserviveis, pelas ruas da area urbana do Municipio, para evitar o0 abandonoou 0
descarte irresponsavel e inadequado;

V - gerir e zelar pela manutengdo da frota municipal;

VI - administrar e realizar 2 manutencgéo de proprios municipais;

Vil - elaborar os projetos paisagisticos, construgdo e manutencéo de
parques, pracas e jardins ptblicos;

Vil - coordenar e supervisionar os servigos de limpeza urbana, coleta de

lixo e coleta seletiva de residuos reciclaveis;
IX - administrar a concessdo de boxes municipais destinados ao

comércio, nos espagos destinados a esse fim, supervisionando e gerenciando o uso pelos
concessionarios;

X - zelar e administrar as areas de sistema de lazer, parques e jardins,
além das necrépoles e morgue municipais.

Subsegéo |
Do Departamento de Assuntos Administrativos

Art. 119 - Compete ao Departamento de Assuntos Administrativos, além
de outras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - auxiliar o Secretaric na identificagdo das necessidades, no
planejamento, na organizagdo e coordenagéo das agles, projetos e atividades;

Il - realizar o gerenciamenio de funcionarios e de insumos para o
funcionamente da Secretaria, identificando as necessidades e as apresentando para
deliberaggo do Secretério;

il - coordenar as atividades administrativas da Secretaria, conforme as
determinagdes do Secretério;

IV - recepcionar, controlar, encaminhar o atendimento as pessoas €
documentos, zelando pelo trémite e o correto armazenamento para a pronta recuperagao

da informagé&o e documentos arquivados;
V - realizar reunides ordinarias, ou em convocagdo especial, para

controlar e acompanhar as atividades programadas e em situages de emergéncia.

Subsecéo |l 4
Do Departamento de Infraestrutura e Manutengéo de Areas Verdes

Art. 120 - Compete ao Departamento de Infraestrutura € Manutengéo de
Areas Verdes, além de outras atribuicBes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:
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| - planejar, propor, executar e participar de planos, projetos € programas
que visem a melhoria das dreas verdes e dos espagos ambientalmente protegidos;

Il - propor e acompanhar as agdes relativas & integracdo dos espagos
verdes e unidades de conservagéo no émbilo do Municipio;

11l - propor, estabelecer e acompanhar as diretrizes, critérios, politicas
ptiblicas e projetos para as pragas, bosques e parques no Municipio;

IV - gerenciar o banco de areas verdes no aAmbito do Municipio,

V - formar politicas ptblicas para o sistema de arborizacao urbana e éreas
verdes no ambito do Municipio;

VI - proceder a outras medidas tendentes a dar o bom andamento dos
trabalhos;

VIl - elaborar projetos para as pragas, bosques e parques no Municipio,
em consulta aos 6rgdos afins,

Subsegdo Il
Do Departamento de Gestdo de Transportes Internos

Art. 121 - Compete ao Departamento de Gestéo de Transpories Internos,
além de outras atribuictes que vierem a ser estabelecidas em regulamenio.

| - coordenar o transporte de equipamentos e das equipes em campo;

Il - realizar o planejamento das aquisi¢des de pecas, fluidos, combustivel
e materiais afins para a realizago dos servigos mecanicos necessarios;

Il - realizar os procedimentos previstos para a recepgéo, registro,
controle, distribuicic e armazenamentc de materiais e equipamentos para uso intemo e

externo desta Secretaria;
IV - atender aos usuarios no abastecimento, orienta-los sobre troca de

dleo, filtros e outros, realizando os registros em programa de computador e controlando o
cronograma de manutengéo dos veiculos.

Subsegdo IV
Do Departamento de Meio Ambiente

Art. 122 - Compete ao Departamento de Meio Ambiente, alem de outras
atribuicbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - elaborar e executar projeios de arborizagéo urbana, disponibilizagéo
de mudas que atendam as solicitagdes de moradores;

It - analisar os projetos de empresa de pequeno meédio impacto, para a
emissdo de licenciamento junto a 6rgaos ambientais;

1l - coordenar as agdes ambientais, no Municipio, em conformidade com
os programas do Governo Estadual, para obtengéo de pontuagdo e certificagéo que garanta
recursos repassados pela esfera estadual;

IV - receber os processos administrativos que solicitam poda de arvores,
analisar o pedido e emitir laudo técnico, quando necessario;

V - supervisionar as agdes do Centro de Reabilitagdo Animal do
Municipio;

VI - elaborar projetos de preservagao e conservagao de recursos hidricos;

VIi - realizar a analise ambiental nos processos de aprovagéo de projetos
no Municipio, como um dos requisitos para a emissao de Certidao de Uso do Solo;

VI - planejar, propor e efetuar o plantio de arvores, a recuperagdo de
matas ciliares e areas degradadas, nas zonas rural e urbana;




PROT-CMI 2683/2018
26/11/2018 - 11:59
PLC 9/2018

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INDAIATUBA

SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS
ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA

IX - elaborar projeto de reflorestamento em Areas de Preservagdo
Permanente para obtencdo de licenciamento junio aos 6rgdos ambientais;

X - analisar e expedir Licenga Ambiental para supresséo de arvores
isoladas de espécies nativas ou exdticas e a intervengdio em Areas de Preservagao
Permanente;

Xl - executar a fiscalizagdo e atuar na prevengdo e combaie a crimes
ambientais;

XH - realizar plantios em areas de preservagdo ambiental.

Subsegio V
Do Departamento de Gestéo de Residuos Sélidos

Art. 123 - Compete ao Departamento de Gestdo de Residuos Sdlidos,
além de outras atribuigBes que vierem a ser estabelecidas em regulamento, a prevengéo e
a reducdo na geragao de residuos, tendo como proposta a prética de habitos de consumo
sustentavel e um conjunto de instrumentos para propiciar o aumento da reciclagem e da
reutilizagdo dos residuos sdlidos e a destinagdo ambientalmente adequada dos rejeitos.

Subsegdo Vi
Do Departamento de Gestao de Cemitérios

Art. 124 - Compete ao Departamento de Gestao de Cemitérios, além de
ouiras atribuigbes que vierem a ser estabelecidas em regulamento:

| - proceder & gestio, supervisio e fiscalizaggo na concesséo de carneiras
nos cemitérics municipais;

Il - controlar os recebimentos efetuados pelas funerarias do Municipio
guanto aos pagamentos de concessdo de carneiras, assim como das taxas devidas,
conforme modalidade de sepuitamento;

Il - analisar as necessidades de parcelamento de concessdo de
carneiras;

IV - propor normas regulamentares e medidas tendentes ao
melhoramento dos servigos funerarics e a administragéo dos cemitérios;

V - manter nimero suficiente de carneiras novas para concessao,
objelivando evitar qualquer transtorno quanto a disponibilidade de atendimento emergencial.

VI - controlar as exumagoes, no periodo de até cinco anos, dos funerais
na modalidade isentos, tanto de pessoas carentes como indigentes, efou, sepultados com
analise da assisténcia social.

CAPITULO Vil ]
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 125 - A estrutura organizacional da Administragao Publica direta do
Municipio de que trata esta lei complementar, bem como das unidades subordinadas
previstas na forma dos paragrafos do artigo 49, serd implementada com observancia dos
quaniitativos totais de cargos em comissdo e fungdes de confianca, bem como as despesas
deles decorrentes, de acordo com a legislagdo que dispuser sobre o Quadro Geral de
Pessoal do Poder Executivo e as normas de responsabilidade fiscal previstas na Lei
Complementar n® 101, de 4 de maio de 2001.

Art, 126 - Ressalvadas as unidades subordinadas a serem
regimentaimente instituidas, tornar-se-do extintos, com a implaniagido dos orgdos e
unidades administrativas de que frata esta lei complementar, a partir da vigéncia desta lei
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complementar, os ¢rgdos e unidades administrativas da Prefeitura de Indaiatuba
anteriormente criados que nao compdem a nova estrutura administrativa prevista.

Art. 127 - Fica o Poder Executivo autorizado a efetuar o remanejamento
de pessoal, instalagdes, equipamentos ou materiais, a fim de atender a reorganizacdo da
estrutura adminisirativa prevista nesta lei complementar.

Art, 128 - Para atendimento do disposto nesta lei complementar, fica o
Poder Executivo autorizado a remanejar, transpor, transferir ou utilizar as dotages
orgamentarias aprovadas na legislacéo vigerite, bem como a abrir créditos adicionais ao
orcamento anual, suplementares e especiais, até o limite dos saldos de dotagdes
orcamentarias existentes na data da publicagdo desta lei complementar com recursos do
Tesouro e de outras fontes, e a promover a adaptagdo dos programas de trabalho dos
orgdos constantes da presente lei, conforme suas atribuigoes, considerando o disposto nas

legisiagbes em vigor.

Art. 129 - Integra a presente lei complementar o organograma geral
constante do Anexo Unico.

Art. 130 - Ficam revogadas as disposicSes em contrario, em especial:

| - a Lei Complementar n° 2, de 03 de janeiro de 2005;

I - a Lei Complementar n° 3, de 18 de janeiro de 2005;

11l - a Lei Complementar n° 4, de 19 de dezembro de 2005;
IV - a Lei Complementar n°® 6, de 05 de janeiro de 2009;

V - a Lei Complementar n® 23, de 05 de maio de 2014;

VI - a Lei Complementar n® 33, de 02 de janeiro de 2017.

Art. 131 - Esta Lei Complementar entrara em vigor em 1° de janeiro de
2018.

Prefeitura Municipal de Indaiatuba, aos 23 de novembro de 2018, 188° de
elevacéo a categoria de freguesia.
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ANEXO UNICO
ORGANOGRAMA GERAL
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MENSAGEM LEGISLATIVA ATL-PLC N° 08/2018

Indaiatuba, aos 23 de novembro de 2018,

Exmo. Sr. Presidente,

Tenho a honra de encaminhar por intermédio de Vossa Exceléncia, a essa Egrégia
Camara Municipal, o Projeto de Lei Complementar n® 08/2018, para ser submetido a
apreciacao desse Legislativo.

A proposta de lei em aprego “Dispbe sobre a estrutura administrativa da
Administragdo Piblica direta e indireta do Poder Executivo do Municipio,
reorganiza os érgdos da Prefeitura Municipal, e da outras providéncias”.

O projetc em aprego € resultado do trabalho desenvolvido pela Comiss8o para
Reformulagdc Administrativa, Estrutural e Salarial designada pela Portaria n°
1163/2017, visando a nova estrulura organizacional da Administragdo Publica
Municipal, incluindo a reorganizacdo do Quadro Geral de Pessoal da Prefeitura e
reformulagéo do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos servidores efetivos da

Administracéo direta e indireta do Municipio.

Busca-se atualizar e consolidar a legislagdo que disciplina a organizagdo basica dos
érgdos da Prefeitura Municipal, incluindo as respectivas competéncias das Secretarias
e Departamentos, remetendo-se as normas regimentais as estruturas inferiores, cuja
flexibilidade na organizagdo administrativa se faz necessaria para evitar entraves ao
funcionamento da Administrac¢ée municipal.

Justificando assim a propositura em apreco, submeto-a & necessaria apreciagdo desse
Legislativo, solicitando sua aprovagéo dentro do prazo de 45 dias, nos termos do § 2°
do artigo 64 da Constituiggo Federal e do artigo 46 da Lei Organica do Municipio de
Indaiatuba, por tratar-se de matéria de natureza urgente.

NILSON stc:ﬁEs GASF?
PREFEITO
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DD. PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
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Of. ATL-PLC n° 08/2018

indaiatuba, em 23 de novembro de 2018

Exmo. Sr. Presidente,

Tenho a honra de encaminhar por intermédio de Vossa Exceléncia, a essa Egrégia
Céamara Municipal, o incluso Projeto de Lei Complementar n® 08/2018, que “Dispde
sobre a esfrutura administrativa da Administragdo Publica direta e indireta do
Poder Executivo do Municipio, reorganiza os ¢rgdos da Prefeitura Municipal, e da
outras providéncias®, a fim de que o mesmo seja submetido a apreciagdo desse
Legislativo.

Sem mais, renovo a V. Exa. e aos demais Edis que comp&em essa seleta Casa
de Leis meus agradecimentos, a par com os protestos de apreco e consideragéo.

Atenciosamente,

N
\i_

L - -
NILSON ALCIDES GASPA
PREFEITO \
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D.D. PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
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